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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Prefeitura Municipal de Aracru= /£~

MENSAGEM Ne 133/93 Aracruz, 06 de dezembro de 1993.
SENHOR PRESIDENTE, SENHORES VEREADORES

O Projeto de Lei em anexo que encaminhamos & apreciagdo dessa Ca
sa de Leis, altera dispositivos da Lei ne 1.427/90 e reorganiza'

a estrutura organizacional da Prefeitura Municipai, de Aracruz.

E importante esclarecer que os artigos que sofrem alteragdes fo-
ram: 14, 23,24,26,39,40,41,44,45,46,47,68,82,83,84,85,86,87,88 ,
89,90,91,92,98,99,100,101,102,103,104,113,114,115,116,117;118 ,
120,121,122,124,125,127,129,132,133,134,136,137,138,140,141,145,
148,149,150,151,152,153,154,155,159,162,163,164,165,166,167,168,
169,170,171,174,175,176,177,182,184,185 da Lei n2 1.427/90 - Es-

trutura Organizacional da Prefeitura Municipal de Aracruz.

As alteragdes propostas tém por objetivo permitir & Administra -
¢do Municipal dinamizar o funcionamento dos servigos pablicos e,
especialmente, garantir a promog¢do do turismo interno e externo'
no Municipio, que hoje desponta como mola propulsora de desenvol

vimento sécio-econdmico, através da adogdo de modelo que possibi
lita:

A distribuic¢8o de renda para todas as camadas da populacgdo;

O aumento da participacdo do setor primdrio na economia;:

Gerar novas oportunidades de enmprego;

O fortalecimento do processo de comercializagdo da producgdo;

A capacitacd3o de mdo-de-obra qualificada, dentre outros.

Assim, e certos de que essa Casa comunga conosco do interesse!
de dotar a Administragdo Piiblica de meios facilitadores para o

processo de desenvolvimento do municipio, & que esperamos ver

¢ Projeto de Lei em anexo, acolhido pelos Nobres Vereadores.
Atenciosamente ,

PREFEITO MUNICAPAL

Avenida Venancio Flores, 1.333 - Telefone {027) 256-1412 - Centro - CEP. 29.190-000 — Aracruz-ES
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

PROJETO DE LEI Ne 133/93.
Dispde sobre os principios gerais da Adninistracgéo, definin

do a nova estrulura organizacional da Prefeitura Municipal

de Aracruz, e dd oulras providéncias. L,

O Prefeito Municipal de Aracruz, Eslado do Espirito Santo

Fago saber que a Camara Municipal decrelou e eu sanciono a seqguin-

le Lei: APK VADO 1.0 TURNO

Em D_/, : /9 3

Disposigdo Prel iminar — Ly

Presidpnie da Camara

Arl. 12 - Esla Lei estabelece os principios ferais de Admi-

nislragdo, definindo a nova estrulura organizacional do Poder Execu

Livo do Municipio de Aracruz.

riio

TITWO 1

Dos Principios Fundamentais de /—\dminislra(;ii'(:;re dente da Camara

CARPITUD 1

Disposigdo Geral

Arl. 22 - As alividades da Adminislragdo Municipal obedece-

0s sequinltes principios fundamentais:

I - Planejamenlo
Il - Coordenacao
'l -~ Descentralizaggo

IV - Delegagéio de Competéncia

V - Conlrole
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

CAPITURO 11

Do Planejamento

Arl. 392 - A atividade adminislrativa da Prefeilura serd sem
pre exercida a pértir de planejamenlo abrangendo os programas ‘se-
guintes: . L
I - O Plano Plurianual;

Il - As Diretrizes Orgamentarios, e

Il' - O Orgamento Global Anual

Paragrafo 19" - A cada Secretaria Municipal ou unidade equi-
valente, caberd elaborar, dirigir e orientar os planos de agdo den

tro de sua area de competéncia.

Paragrafo 22 - A aprovacgdo dos planos referidos no paragra-

fo anterior ¢ de competéncia exclusiva do Prefeito Municipal.

ArlL. 492 - Em cada exercicio financeiro, serd elaborado sob
a coordenagdo da Secretaria Municipal de Planejamento-SEMPA, o orga
menlo anual a ser realizado no ano seguinle e que servira de rolei-

ro & execugdo coordenada do plano anual e plurianual.

Arl. 52 - Observando-se o disposto na Secfo Il do Capitulo
[l do Titula 111 da Lei Orgénica do Municipio de Aracruz, com a par
licipagfio das Secretarias Municipais, no que couber, serdo elabora-

dos os prograras a que se refere os incisos I, Il e 111, do artigo 39 desta Lei.

CAPITULO 111

Da Coordenacgio

Art. 69 - As alividades da Administragdo Municipal ‘serdo oh-
jelo de permanente coordenagdo, especialmente na execucgdo do Plano

Plurianual do Governo.

Avenida Venancio Flores, 1.333 - Telefone (027) 256-1412 — Centro —~ CEP. 29.190-000 — Aracruz-ES



(S

N

e’

~.

5
=
- 03 - %

“Preteitura Municipal de Aracriuz

ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Paragrafo 12 - A Coordenagdo sera exercida em Lodos os niveis da
Administragdo Municipal, medianle a atuag8o dos Direlores de Divisdo e a
realizagdo sislematica de reuni@es com as chefias subordinadas.

Paragrafo *2 - Em nivel superior, a coordenag8o da ﬁdninislragéo Munici

pal serd assegurada através de reunides do Secretariado do Municipio,

sob .a presidéncia do Prefeito, assessorado pelo Procurador Geral.

CAP{TULO 1V

Da Descenlralizacgio

Art. 79 - A execugdo das alividades da Adninistragcdo Municipal

devera, sempre que possivel, ser amplamentle descentralizada.

Art. 82 - Far-se-4 a descenlralizagdo:
I - Dentro dos quadros da Administrag8o Municipal, distin-
guindo-se, em principio, a nivel de Diregdo de Execucgdo;

Il - Da Administragdo Municipal para a de oulros dérgsdos
ou entidades de direilo pablico, quando eslejam devidamenle apare-
Ilhados e sempre medianle convénio;

II'l - Da Administragdo Municipal para a iniciativa pri-

vada, medianle contralos de concessdo ou permissdo.

Pardgrafo Unico - A Adminisltragdo Municipal poderd, mediante corve-
nio e con prévia autorizagio legislativa, delegar carpeléncia a outros dérg3dos

publicos ou privados, para a execugdo de servigos municipais.

Art. 99 - As Secretarias Municipais responsaveis pelos pro-
gravas conservardo coarpeléncia nonmmativa e exercerdo conlrole e fiscalizag#do so-
bre a execugédo dos servigos, condicionando a liberagdo dos recursos, se for o ca-

so, ao fiel cuyprimento dos prograres Lragados e convénios porventura celebrados.
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

CAPITLLO V

Da Delegacgdo de Compeléncia

Art. 10 - Objetivando assegurar maior rapidez e objelividade
nas decisdes, serd utilizada, como instrumento de deScentralizag#do adninis-

trativa, a delegag8o de competéncia.

Art. 11 - E facultado ao Prefeilo Municipal ¢ aos Secreldrios
Municipais, dentro de suas respeclivas areas de acio, delegar carpelén:
cia para a pralica de alos administralivos, excelo aqueles que impli-

quem assungfdo de obrigag8o financeira por parle do Municipio.

Paragrafo Unico - O ato administralivo de delegacdo, que de-
verd ser sempre juslificado, indicara o seu fundamento legal, a auto-
ridade delegante, a aulorizagdo delegada e as atribuig@es que seriéo

objelo da delegagdo.
CAPTITULO VI
Do Controle das Atividades

Arl. 12 - O conlrole das alividades da Adninistracio Munici-

pal, serd exercido en Lodus os Orgdos, compreendendo especificarentes

I - @ conlrole, pela Secrelaria Municipal compelenle ou
unidade equivalenle, da execugdo dos programas e da observéncia das

normas que orienlam as alividades de cada drgdo que a compdem;

[1 - O conLrole da apliicagdo duos recursos, financeiros
ptiblicos e da guarda dos bens da Prefeilura, pelos Orqﬁps proprios do
sislema de conlabilidade e audiloriajg

I''T - O controle, pelos 6rgdos proprios de cada sistenmu, da  obser-

Cvancia das nommas yerais, que reqgulan o exercicio das atividades auxiliares.
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TITULO 11

Da Estrutura Geral da Administracio

CAPITUO UINICO

Da Estrutura Organizacional

Art. 13 - A Administragdo do Municipio de Aracruz é exer-
cida pelo Prefeito Municipal, auxiliado pelos d6rgdos que consti-
tuem os servigos integrados na estrutura administrativa organiza-

cional da Prefeitura.

Art. 14 - S3do os seguintes os 6rgdos que integram a Admi-

nistragdo Municipal:

07T - Gabinete do Prefeilo vueeeuieenneenennennnn e, GABPE
02 - Procuradoria Geral .....uuuuuenunneeuennnnunnn . PROGE ;
03 - Secretaris Municipal de Planejamento ................ SEMPA;
04 - Secretaria Municipal de Administragdo ............... SEMAD;
05 - Secretaria Municipal de Finangas .........uovuon.... SEMFA;
06 - Secretaria Municipal de Salde ..........uovvnonnn... SEMSA;
07 - Secretaria Municipal de Obras .............o.uovu..... SEMOB;;
08 - Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura .......... SEMED
09 - Secretaria Municipal de Acgdo Sbcial ................. SEMAS
10 - Secretaria Municipal de Servigos Urbanos ............ SEMSU;

11 - Secretaria Municipal de Agricullura, Indistria e Carércio. SEMIC,

12 - Secretaria Municipal de Turismo ..................... SEMTU

13 - Secretaria Municipal de Transporte ......oeeeeeen.... SEMTE
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ESPiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO -

TIiTAO 111

Da Finalidade ¢ Estrutura de Cada Orgio

CAPITULD 1
DO GABINETE OO0 PREFEITO - GABPE

Art. 15 - O Gabinete do Prefeito, é 6rgfio do primeiro grau
divisional subordinado diretamente ao Chefe do Poder Execulivo e
tem como finalidade prestar assessoria ao Prefeito no ecxercicio de

suas alribuicdes.

Art. 16 - O Gabinete do Prefeilo serd dirigido por um Se-
cretdrio de Gabinete designado pelo Prefeito Municipal, por cons-

Lituir cargo de confianga.

Art. 17 - O Gabinete do Prefeito, tem por finalidade 38sis
Lir ao Prefeito, no desempenho de suas atribuigBes e coordenar ags
$Crvicos gerais de adninistragdo do Gabinete e g divulgacdo dos

alos e alividades do executivo, lendo « segquinlte estrulura:

I - Assessoria de Comunicacgdo - ASCPE ;
I'l - Assessoria de Cerironial e Relagies Pablicas - ASRPE
FIT - Segdo de Apoio Administralivo e Sclorial - SEAPE
SECAD 1

Da Assessoria de Comunicacgio - ASCPE

Art. 18 - A Assessoria de Comunicacdo, tem por finalidade
0 desempenho das alribuicles referenlLes 3 divulgagio dos atos e

alividades (o Execulivo.
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como orgdo do segundo grau divisional

Predeitura Municipal de Aracruz

ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Arl. 19 - As finalidades da Assessoria de Comunicagio, co
mo orgdoc do segqgundo grau divisional sdo:
o a) Prestar informacgdes sobre programas e reali-
zagdes da Prefeituraj .

b) Assessorar o Prefeito nas audiéncias e entre
vistas concedidas 3 imprensa, falada, escrila e televisada;

c) Encaminhar as malérias para publicacdo nos
éfgﬁos de imprensa;

d) Gravagdo e Lranscricgdo de palestras, reunifes
e conferéncias de que participe o Prefeilo;

e) Informar ao Prefeito, através de relatario,
todas as matérias publicadas na imprensa local, estadual e nacio-
nal, e que se refiram ao Municipio, mantendo arquivo prdépriog

f) Divulgacdo das realizag8es da Prefeiturag

g) Elaborar documenlario fotografico de obras
publicas e solenidades oficiais, para arquivo e divulgacéo;

h) Assessorar o Chefe dao Execulivo, quando soli
citado, em resposta a imprensaj

i) Exercer outras alividades correlatas e. que

forem delerminadas pelo Secrelario do Gabinele ou Prefeilo.

SEGAD 11
Da Assessoria de Cerimonial e Relagdes Pablicas - ASRPE
Arl. 20 - A Assessoria de Cerimonial e Relag8es Pablicas ,

subordinado a Secretaria de

Gabinele, Lem as sequintes alribuigfes:

Avenida Venancio Flores, 1.333 - Telefone (027) 256-1412 - Centro - CEP. 29.190-000 — Aracruz-ES



Preteitura Municipal de Aracruz

ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

f\a

a) Excrcer alividades para um eslreilo relacio-
namento enltre os Poderes Execulivo e Legislalivo municipais;

b) Coordenagdo das medidas relalivas ao cumpri-
mento dos prazos de pareceres e informacgdes as solici}agﬁes da
Camara Municipal;

c) Recebimento e triagem do expediente encaminha

s~,do ao Executivo Municipal e a transmissdo e controle da execugaon
v
\

“fdas ordens e determinagdes dele emanadas;
a) Preparar o cerimonial que o Excculivo deva
preslar as auloridades civis, militares e polilicas, que visilem
o municipio;

e) Exercer oulras alribuigdes correlalas e que

g
" forem determinads pelo Chefe do Executivo e ou Secretario do Gab i
nete.
SECAD 111
™~ 5 Da Scgio de Apoio Administralivo Selorial - SEAPE
)

Art. 21 - A Secgdo de Apoio Administrativo Setorial, 6rgio
do terceiro grau divisional ;, tem por flinalidade prover o QGabine-
te do Prefeito de todas as alividades inerentes a area de adminis

—~ lracao geral.
[

—t

Arl. 22 - Compele a Secdo de Apoio Administralivo Setorial

do Gabinete do Prefeilos
"a) Participar da elaboracio, supervisionando a
redagdo final da proposla orcamentéaria anual e do relaldrio seto-
rial das alividades anuais do GABPE para encaminhamento a Secreta

a Municipal de Planejamento;

r
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b) Preparar a correspondéncia privativa do Pre
feitoy
c) Regislrar e controlar as audiéncias publicas
do Prefeilo; .
d) Atender e encaminhar os munfcipés 8a0s 0Orgaos
compelentes da Prefeitura, de acordo corn suas reivindicag@es;
>

e) Encaminhamento de providéncias delerminadas

; B

¢ .
- pelo Chefe do Executivo aos véarios 6rgdos da Prefeitura;

f) Regislrar e conlrolar todo o expedienle  do

Gabinele, mantendo protocolo atualizado;

g) Exercer oulras alividades correlalas que fo

SN rem determinadas pelo Secreldrio do Gabinetle.

N
o

CAPITULO 11
DA PROOURADORIA GERAL - PROGE

Art. 23 - A Procuradoria Geral, é 6rgdo do primeiro grau

,'3

{ Adivisional, diriqgida por um Procurador (eral, direlamenle subordi
nado ao Prefeilo e Lem por finalidade a represenltacgado judicial do
Municipio, a defesa, com juizo ou fora dele, de seu patromonio, di

reitos ¢ inleresses; o assessoramenlo juridico aos 6rgdos que com

.-_Ptem o sistema administrativo municipal e a sislematizacdo da De-

L

fensoria Publica Municipal .

Art. 24 - Compele a Procuradoria Geral - PROGE i
a) Represenlar e delender o Municipio em. qual-

quer instancia judicial, nas causas em que for autor, réu, assis-
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Lentle , ou por qualquer forma, interessado, usando de lodos ovs ro
cursos legalmenle permitidos, n3o podendo porén, propor agoes, Lransi
gir, confessar, desistif ou fazer composigdes, sem a expressa au-

torizagdo do Prefeito;

|
b) Promover a expropriagdo amigavel ou judicial

dos bens declarados de utilidade pablica ou de interesse social;

c) Elaborar informagSes em processos de mandado

b

[‘ .
\AJde Segurancga;

o

2

|

3
S

o)

Ny

s

V

A

?
ot

d) Assessorar o Prefeilo Municipal no esludo, in
terpretagéo e solugdo das questdes juridicas;

e) Minular convénios, acordos, contralos e bem
assim quaisquer outros documenlos que envolvam maléria juridica;

f) Acompanhar a edigido de toda legislacdo de in

leresse do Municipio;

g) Pronunciamento por meio de informagGes e pa-
receres escrilos sobre processos de questfes que lhe forem subme-
Lidas pelo Prefeilo ou pelos Secretarios Municipais;

h) Redigir projetos de leis, decretos, requla-

mentos © oulros documentos de nalureza juridicag

HEY

i) Elaborar relatdorio anual das atividades da

Procuradoria e encaminha-lo ao Prefeitoy

j) Exercer a defensoria pablica para a populacdo ca

rentes

) Exercer outras atividades correlatas determi

nadas pelo Chefe do Executivo Municipal.
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Art. 25 - A Procuradoria Geral lerd a geslido de suas alivi

dades coordenadas e orientada pelo seu dirigente e processadas

a-

través dos seqguintes 6rgdos que a comple:

I - Sub-Procuradoria Geral - SUBGE

Il - Seg8o de Apoio Administrativo Setorial - SEAGE

=~ SECAD 1
, Da Sub-Procuradoria Geral - SUBGLE
Art. 26 - Compele a Sub-Procuradoria Geral, o desempenho

das seguintes alividades, como 6rgido do sequndo grau divisional:

X a) Substlituir o Procurador Geral em suas even-
P
1

4 _Aluais auséncias;y

b) Representar ao Procurador Geral sobre as pro

vidéncias de ordem juridica, sempre que as medidas lhe paregam re

clamadas pelo inleresse publico ou pela boa aplicagdo da legyisla-

Cio em vigor;

. c) Controlar a conlagem e vencimento dos prazos

judiciais;

d) Coligir legislacdo e jurisprudéncia de inte-

resse do Municipio;

. e) Promover a elaboragdo da proposta orcamentla-
L :
m=bia anual da Procuradoria Geral g

f) Coordenar a elaboragdo do relaldrio anual se

torial da Procuradoria Geral;
g) Assessorar o Procurador Geral no esludo, in-

lerprelagédo e solugéio de quesldes juridicas;
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h) Prestar assisténcia judiciaria graluita aos
moradores carentes do Municipio;

i) Exercer outras atividades

correlatas
Torem delerminadas pelo Procurador Geral.

que [he

PARAGRAFO UNICO: Para o efetivo cumnprimento das alribui-

¢Oes especificadas neste artigo, a Sub-Procuradoria Geral contla-
: :‘_‘3
€ J

ra com o Servigo de Defensoria PGblica para a assislénciajuridi-
ca a

populagdo carente.

SECAD 11
Da Secdo de Apoio Adninistrativo e Setorial - SEAGE
¢
s 'f,

N Arl. 27 - A Segdo de Apoio Administratlivo Selorial da Pro
curadoria Geral, 6rg3o do Lerceiro grau divisional, compele o de
senvolvimento das atividades inerentes a area de adminislracdo
geral tendo, dentre outras, as seguintes alribuigdes:

RN a) Registro e conlraole dos processos em Lrani-
=

T lagfio na Procuradoria Geral;

b) Redacio e preparo dalilogralico de loda _a
correspondéncia da Procuradoria Geral
c) Distribuigso, controle, registro e arquiva-
{ ~mento da correspondéncia expedida e recebidag

d) Manulengdo atualizada da legislagdo e de Lo
do e qualquer assunlo de nalureza juridica de interesse do muni -
cipiog

e) R

ecehimenlo, conferéncia, classificagdo, co
dificacgdo, conservagio e guarda de livros o rovislas
interesse da P

e oulrous docurcatos de
rocuradoria Geral;
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ESPiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

) Exercer oulras atividades burocralicas e cor -
relatas que lhe forem comelidas pelo Procurador Geral e Sub-Procu-

rador.

CAPITULO 111

DA SECRETARIA MUNICIPAL. DE PLANEJAVENTO - SEMPA

Art. 28 - A Secretaria Municipal de Planejamento - SEMPA,
€ 6rgédo de primeiro grau divisional, diretamenle subordinado a0

Prefeito, tendo por competéncia a elaboragio do Plano Geral do Go -
verno Municipal, apresentando sob forma de diretrizes e dos progra
mas gerais e seloriais de duragdo anual ou plurianual, previsto no
Capitulo 11, do Titulo I, desla Lei, e tendo ainda a seu cargo a
coordenagido, orientagio, planificacgéo, normalizagdo e controle das

atividades da Prefeitura alravés dos 6rgdos técnicos que a carpdem.

Art. 29 - S3do alividades da Secretaria Municipal de Plane-

Jamenlo:

a) Promover a integragido das diversas Secretlarias
¢ unidades da Prefeitura Municipal de Aracruz para consecucgde dos

programas anuais e plurianua [

b) Orientar a elaboracido das propostas orgamentda

rias de oulras Secretarias e Unidades equivalentes;

c) Elaborar o orgcamento programa, orgamenlo plu-

rianual de investimenlas & oulros Liabalhos técnicos necessdarios ,

mormente os referentes a Fundos Federais em conjunto com as Secre-

'arias e unidades municipais envolvidas;
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

d) Elaborar o relatério anual de atlividades da
Prefeitura com subsidios das oulras Secrelarias ou unidades equi-
valentes, para envio a Camara Municipal e Tribunal de Contas;

e) Promover avaliagdo, conltrole e acompanhamen
. a1
to da execugdo do orgamento anual, diretrizes orgamentarias e Pla

no Plurianual;

f) Promover estudos, planejamento e normatliza-
¢80 das atividades relacionadas com questdes de urbanismo, viacio,
habilacdo, implementacgéo industrial, informatica e racionalizacgéo

administraliva e operacional;

g) Realizagso de levantamento, andlise estalis
lLica e estudo de método e processos de trabalho, operages e ati-
vidades exercidas pelo diversos 6rgdos da Prefeitura, para manu-
Lengfdo de uma perfeita eslrutura, do funcionamento adminislrativo,
técnico, financeiro e verificagdo da eficiéncia de lais operagdes;

h) Desempenhar oulras alribuigles que lhe fo-
rem comelidas pelo Prefeilo e que se refiram ao Planejamento Muy-

nicipal.

Art. 30 - A Secrelaria Municipal de Planejamento sera dij-
rigida por um Secreldrio e Lera a gestdo de suas alividades orien

tada o ecoordenada por seu dirigenle e processadas alravés deos gse

Huinles argiios que a compdem:

I - Divis#o de Planejamenpo e Controle Econdtmico e

Financeiro - DICPA;

.1 - Secdo de Elaborac&o e Controle Organﬂnério:— SECPA;
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1.2 - Segdo Racionalizacdo ¢ Eslalislica - SLIRIPA;
I'l - Divis&o de Planejamento Urbano - DIUPA;
I1.1 - Segdo de Planejamento Urbano - SEUPA;

Il - Segdo de Apoio Administrativo Setorial - SEAPA;

'
Pardgrafo Unico - Em suas eventuais auséncias o Secretario
Municipal de Planejamento serd subslituido pelo Diretor da Divisao

¢ de Planejamento e/ou pelo Diretor da Divisdo de Controle Econtmico

e Financeiro.

SECAD 1
Da Divisdo de Planejamento e Conlrole Econdmico e Financeiro - DICPA
(L ‘
~ Art. 31 - A Divisdo de Planejamento Econémico e Financeiro,
como 6rgdo do segundo grau divisional, diretamente subordinado a

Secretaria Municipal de Planejamento, compele exercer as alribui

Goes abaixo especificadas:

]
}

a) Elaboracio dos esludos indispensaveis a esti-

S

\
g

(:“ ,

mativa da Receila Municipal e lixagdo da despesa;
b) Estudo e elaboragdo dos planos economico-linan
ceiro de duracéio plurianual;
c) Estudo e elaboragédo do orcgamento programa do
Q*""j municipios
AR '

d) Estudos e projetos de viabilidade financeira;
e) Coleta e sistemaltizacdo das elementlos necessa
rios & analise dos cuslos adminieraLivos;

f) Controle de execucgido orgamentaria, em conjun-

Lo com a Secrelaria de Finangas alravés de todas as suas fases:
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g) Realizar, em colaboragdo com as Secrelarias
Municipais diretamente envolvidas, os programas de aplicacdo dos
Fundos e outros e bem assim as respectivas prestagdes de conlas
para encaminhamento aos 6rgdos préprios; .

h) Elaboragdo de normas reguladaras das alivi-
dades de planejamento econ6mico-financeiro da Prefeitlura;

i) Coleta e sistematizacdo de dados estalisti-
cbsreferentes &8s atividades desenvolvidas pelos diferentes érgfios
da Prefeitura;

i) Elaboracdo de esludos eslatisticos para de-
terminagdo de indices comparativos, relalivamente a questdes téc
nicas e econﬁmico-financeira, ligadas 3 administracio e a eficién
cia dos servigos municipais;

1) Elaborar Relatdrio Anual de Alividades da
Prefeitura;

m) Exercer outras atividades correlalas que

lhes forem determinadas pelo Secretario Municipal de Plane jamen-

to.

SUB-SECAD |

Da Segio de Elaboracgio e Controle Orgamentario - SECPA

Art. 32 - A Segdo de Elaboracdo e Controle Orgamentlario -
O0rgéo do terceiro grau divisional, com subordinagdo hierdrquica
a0 Diretor da Divisdo de Planejamento e Controle Econémico e Fi-

nanceiro, tem a sey cargo o desenrpenho das seguintes atribuigdes:

Avenida Venancio Flores, 1.333 - Telefone (027) 256-1412 — Centro — CEP, 29.190-000 - Aracruz-ES



+

-

AN

il HL

sz
R e
caam MM

yl’\__z

== Prefeitura Municipal de Aracruz

‘lh ESPIiRITO SANTO

T?\3

® GABINETE DO PREFEITO

a) Coleta de dados junlo aos demais 0rgédos myni—
cipais visando a elaboracgdo da proposta orgamentléria;

b) Controle da execugdo do orgamento municipal e
suas modificagfes; y

c) Acompanhar junto as Secretarias Municipais en
volvidas os programas de aplicagdo dos Fundos transferidos e oulros
e bem assim as respeclivas prestagdes de contas para encaminhamen-
to aos 6rgdos préprios;

| d) Realizar estudos e elaborar planos econd@nicos-

financeiros de duracdo plurianual;

e) Levantlar e fornecer dados para analise de ca-

pacidade de endividamento do Municipio visando novaos projetos e fi

nanciamentos.

SUB-SECAD 11

Da Secgdao de Racionalizagio e Estalislicas - SERPA

Art. 33 - A Secdo de Racionalizagdo e Estatislicas - érgdo
do terceiro grau divisional com subordinagdo hierdrquica ao Direlor
da Divisdo de Planejamento e Controle Econdmico e Financeiro, tem
a4 seu cargo o desempenho das seguintes atribuicgfes:

a) Levantamento de dados para elaboragdo de qua-
dros informativos e relatérios anuais de alividades da Prefeiturag
b) Elaborar estgdos-relativos a rotinas, mélodos
© processos de trabalho nas atividades exercidas pelos diversos or
gdos da Prefeitura, visando sus uniformizagdo, shnplif}ca

¢a0 ou e-

l'iminacgdo;
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c) Realizar pesquisas e definir padrdes para di-
mensionar ou redimensionar racionalmente necessidade de pessoalA e
equipamentlos para os diversos Gérgdos municipais visando a maior e-
ficiéncia administrativa e de aplicagdo dos recursos financeiros;
: *
d) Acompanhar os projetos na sua implantagéo, me
dindo os resultados e propondo as corregdes necessdrias;

e) Sugerir medidas para melhor informalizagdo de

dados, junto ao Centro de Processamento de Dados.

SECAD 11

Da Divisdo de Planejamento Urbano - DIUPA

Art. 34 - A Divisdo de Planejamento Urbano é 6rgdo do se-
gundo grau divisional, diretamente subordinado 3 Secretaria Munici
pal de'PlanejamenLo, competindo-lhe o desempenho das sequintes a-
tribuicbes:

a) Elaborar o Plano Direlor do Municipio, fisca-
lizando e conlrolando sua execugdo alravés dos érgios especificos;

b) Realizar estudos visando o me lhor ordeﬁamento
urbanislico do munic ipio;

c) Llaboragdo de estudos e proposigdo de planos
de expansdo, loleamento, fixagdo de gabarito de conslrugdo e zonea
mento do municipiog

d) Elaboragdo de normas reflerentes as questdes
urbanislicas e de protecdo dos recﬁrsos naturais, paisagislicos;

e) Cooperar com o 6rgdo prdéprio da Sécretaria Mu
nicipal de "Obras", na priorizagdo de obras dentro dos Programas a

nual e plurianual e levantando seus cuslos;
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e

[) Elaboracdo de planos} visando evilar ou minimi
zar a erosdo;

g) Estudos e planificagBes locacionais de zonas
residenciais, comerciais, prestadoras de servigos e industlriais a
fim de se evitar crescimento desordenado do Municibio;

h) Outras atribuigBes, referentes a estudos e pro
jetos técnicos, que lhe forem solicitados pelo Secretdrio Municipal

s de Planejamento.

SUB-SECAD UNICA

Da Secdo de Planejamento Urbano - SEUPA

g Art. 35 - A Secdo de Planejamento Urbano orgdo do lerceiro
Vs
grau divisonal, com subordinagdo hierarquica ao Diretor da Divisido
de Planejamento Urbano, tem a seu cargo o desempenho das seguintles
alribuigges:
a) Realizagdo de estudos visando o melhor ordena
€“; m2nto do espago fisico urbano do Municipio;

- b) Fiscalizar e controlar a execugédo das diretri
zes do Plano Diretor do Municipio quer junto aos Orgéios execulivos
comu nas proprias comunidades;

c) Elaborar normas referenles as questies urbanis
oy

L licas e de protegdo dos recursos paisagisticos e naturais;

d) Opinar sobre os projetos de loteamento urbano
e da sua conveniéncia para o processo de desenvolvimento, fiscali-

zacdo junlo com os 6rgdos da Secretaria de Obras e qua'execugéo;

Q
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e) Atuar direlLamente nos projelos de ubras de
equipamentos comunitarios, pragas, areas verdes, instalagiies ro-

merciais e industriais, visando sua coeréncia urbanistica.

SECAD 111

Da Secdo de Apoio Administrativo Setorial - SEAPA

Art. 36 - A Secdo de Apoio Administrativo Seltorial, orgio
do terceiro grau divisional, compete prover a Secrelaria Municipal
de Planejamento de todas as atividades inerenles a drea de Admi -
nistragdo Geral, que se fizerem necessarias, incluindo-se em suas
alribuigtes, entre outrds, as segquintes:

a) Preparo e redagdo de toda correspondéncia da
Secretaria Municipal de Planejamento;

b) Registrar e controlar todo o expediente da
SEMPA, mantendo o protocolo atualizado;

c) Participar da elaboragio, supervisionamento
e redagdo final do Relatdorio Anual Setorial da SEMPA e do Relaté-
rio Anual do Poder Executivo; |

d) Coordenar o preenchimento da proposta lnrga—
menlaria;

e) Exercer oulras atividades burocraticas e cor

relatas que lhe forem atribuidas pelo Secrelario Municipal de Pla

nejanento.
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CAPITUD 1V
DA SECRETARIA MNICIPAL DE ADMINISTRACAD - sBvAD
Art. 37 - A Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD,
]
6rgdo do primeiro grau divisional, diretamente subordinado ao Pre-
feito, tem a finalidade de exercer a politica adninistraliva, orientar,

coordenar e execular as alividades de pessoal, material, palrimd-

nio, conservagdo e limpeza dos préprios municipais.

Art. 38 - Compete 2 Secrelaria Municipal de Administraciio:z

a) O exercicio de fungBes administrativas no que

concerne a pessoal, recrutando-o,selecionando-o bem assim registran
do as ocorréncias de sua vida funcional, promovendo o aperfeigoaren
to de suas habililagtes prolissionais e concedendo-lhe diretamenle
ou alravés de outras instituigdes proprias, assisténcia social e

patronal;

b) Exercer fungdes de prolocolo, expediente e ar
quivo, bem como, os servigos de reprografia, Lelex, maloles e pro-
cessamento de dados;

c) Exercer fungBes administrativas referenles aos
processos licildrios, compra, guarda, disltribuicéio e controle do
material do palriménio municipal;

d) Zelar pela manulengdo e conservacio dos pro-

prios municipais;

e) Exercer outras alividades correlalas e que fo

rem cometidas pelo Prefeito.
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Art. 39 - A Secretaria Municipal de Adminislracio, dirigi-
da por um Secretério, lerd a gesldo de suas alividades coordenada e
orientada pelo seu dirigente e realizada alravés dos seguintes dr-

gdos que a integram:

{_J

I - Divisdo de Apoio Técnico e AdnﬁﬂstraLhm)— DIPAD;
I.1 - Seg30 de Selecg#so e Treinamento - SETAD;
1.2 - Segdo de Controle e Assentarenlo de Servidores - SELAD;
1.3 - Segdo de Protocolo e Lxpediente - SEPAD;
.4 - Segdo de Arquivo e Registro de Atos Oficiais - SLEDAD;
1.5 - Segdo de Apoio 3s RegiGes Adninistrativas - SERAD;

Il - Divisdo de Suprimento e Patrimdénio - DISAD;
IT.1 - Secdo de Compras - SECAD;
11.2 - Secgdo de Palriménio - SESAD;
I'l.3 - Almoxarifado Central - SEXAD;
ITI - Sec¢do de Apoio Administrativo Setorial - SEAAD;

IV - Centro de Processamenlo de Dados - CPDAD.

SECAD 1

Da Divisio de Apoio Técnico e Adminislralive - DIPAD

Arl. 40 - A Divisdo de Apoio Técnico e Administrativo, 6r-
gio do sequndo grau divisional, com vinculagdo direla & Secreta-

ria Municipal de Adminislragdo, Lem as atribuigdes abaixo especifi

cadas:

a) SubstLituir o Secretdrio em suas evenluais au-

™

R

neiasg

b) Analisar e informar 0s processos relativos g

assuntos de pessoal;
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¢) Elaborar relatdrio anual da divisio;

d) Controlar o fiel cumprimenlo das dotagées or-
camentarias, alocadas a Divisdo;

e) Preparo de expediente relatizos a ingresso no
servigo publico municipal;

f) Registro cadastral da admissdo dos servidores
e respectivo preparo formal dos atos da nomeacgio;

g) Proposicdo de programas de assisléncia aos
servidores, colaborando em sua execugdo;

h) Controlar a frequéncia dos servidores;

i) Encarregar-se dos expedientes relativos a |i-
cenca dos servidores municipais, ouvido o Sistema Municipal de Pe-
ricias Médicas;

j) Orientar e elaborar a escala de férias encar-
regando-se dos expedientes relativos a estas, principalmente no
que se refere a proibir o acamulo de férias do pessoval e 2 adequa-
Gdv ds escala as necessidades de trabalhn de cada selor.

1) Resgistro, contagem e apuracdo de tempo de
servigo, fornecendo, quando for o caso, certidéo de tempo de ser-
vVigo;

m) Elaboracdo das folhas de pagamento e oulras
referentes ao pagamenlo de pessoal;

n) Controle das dolag@es orcamenlarias referentes
a pessoal e outras despesas relativas a esle;

0) Relacdo dos descontos e observincia dos pra-

Z05 nNo que se refere 3as obrigacdes sociaijs;
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p) Acompanhamento, conlrole e avaliacio das a-
Lividades inerentes as Regifes Admninislralivas;
q) Exercer outras atribuigdes correlatas que

forem determinadas pelo Secrelério.
]

Art. 41 - A Divisdo de Apoio Técnico e Administrativo -
DIPAD, compe-se das seguintes Segdes, que, para efeilo hierarqui

co, serdo considerados d6rgdos do terceiro grau divisional:

I - Segdo de Selegdo e Treinamentao - SETAD;
Il - Segdo de Controle e Assenlarento de Servidores - SELAD;
Il - Segdo de Protocolo e Expediente - SEPAD;
IV - Segdo de Arquivo e Registro de Atos Oficiais - SEDAD;
V - Secgdo de Apoio as Regifies Admninistrativas - SERAD.

SUB-SECAD 1

Da Secgéo de Selegdo e Treinamento - SETAD

Art. 42 - Compete & Secgfio de Selegdo e Treinamenlo de Pes-
soal, o desempenho das seguintes atribuigfes:

a) Inscrigdo dos candidatos & concurso puablico

municipal g

b) Elaboragdo e preenchimento das fichas indivi-
duais ¢ de Tamilia, que conlenham os dados de identiflicacdo dos ser

vidores para efeilo do cadastro de pessoal:

c) Zstudos dos mélaodos e processos de recrulamen
Lo e selegfio aplicaveis aos candidalos;
d) Elaboracdo dos testes e quesilos que  devamn

integrar as provas de habililag&o para ingresso na carreira funcional ;
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e) Julgamenlo, para efeilo de classificacfo, dos
candidalos aprovados em Llestes ou provas realizadas;

f) Coordenar e selecionar cursos para lreinamento
do pessoal;

'

g) Sugerir assinaturas de convénios que revertam
em beneficio do aprimoramento do servidor municipal, com entidades
existentes no Estado ou fora dele;

h) Sugerir a Contra}agﬁo de empresa ou profissio-
nais especializados, para minislrarem no Municipio, cursos de Lrei

namento de pessoal;

i) Exercer oulras alribuigdes correlatas que lhe

sejam alribuidas pelo Diretor da Divisso de Pessoal.

SUB-SECAD 11

Da Segdo de Controle e Assentamento de Servidores - SELAD

Art. 43 - Compete 3 Segdo de Assentamenlo de Servidores, as
seguintes atribuicdes:

a) Registro dos atos referentes 2a admisséo, bem
como todos aqueles que inmliquenlenlalteragﬁo da vida funcional do
servidor;g

b) Controle da frequéncia dos servidores;

c) Controle da escala de féerias dos servidores
dos diversos érgfos;

d) Manter arquivo do assentamento funcional dos

servidores;
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e) Preparar folha de pagamento e oulros docunanus
referentes a pessoal;

f) Promover o registro e controle dos beneficios
concedidos aos servidores; .

g) Fornecer atestados de afastamentos e de saldrios;

h) Encaminhar a Divisdo de Pessoal em Lempo habil,
as modificacBes havidas nos beneficios dos servidores, que inpliquen
em alteracgdo salarial, para as devidas anotagdes junto ao CPDAD;

i) Responsabilizar-se pela apresenlacido de docu-
mentos exigidos pelos 6rgdos Llrabalhislas e previdencidrios;

j) Prestar informagGes sobre beneficio e assis-
Léncia dos servidores aos 6rgdos compelentes;

) Exercer outras atividades que lhe forem alrij-

buidas pelo Diretor da Divisdo de Apoio Técnico e Administrativo.

SUB-SECAD 111

Da Sec¢io de Protocolo e Expediente - SEPAD

Art. 44 - A Segdo de Protocolo e Expediente, orgédo do ter-
ceiro grau divisional, compete, enlre outras, as sequinles alribui
cies:

a) Recebimento, classificagdo, registro, conlro-
le e-distribuigﬁo de documentos encaminhados 3 Prefeilura;
b) Controle do andamento dos processos e seu en-

caminhamento aos diversos orgdos da Prefeitura;

c) Atendimento e prestacido de informagdes as par

les inLeressadas;
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d) Orientar e fiscalizar, anles de prolocolar,
0s processos sujeitos ao recolhimenlo das taxas de expedienle e
pregos publicos;y

e) Expedigdo de certiddes e progedimento das
buscas necessarias; |

f) Controlar e supervisionar a execucdo das a-
tividades de protocolo de processos e demais documenlos enderega
dos a8 Prefeitura, ou expedidos por esta, controlando, inclusive,

sua ovirentagéo interna;

g) Exercer oulras atividades correlalas, desig

nadas pelo Diretor da Divisio de Apoio Técnico e Administralivo.

Art. 45 - A Secdo de Prolocolo e Expediente concentra o

alendimento especifice de Lodos os selores da adninistragio;
SUB-SECAD 1V

Da Secio de Arquivo e Registro de Atos Oficiais - SEDAD

Art. 46 - A Segcdo de Arquivo e Régistro de Atos Oficiais
- SEDAD, compete o desempenho das alividades seguinles:

a) Registrotk‘sﬂos,decisﬁes, conlratos e oulros

docunentaos oficiais;

b) Organizar e manter 0 arquivo geral da Pre-

feitura;

c) Classificagéo,-regislro e arquivamento defi
nitivo de tada documentacdo que lhe for confiada pelos diferentes

Orgéos da Administracdo;
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d) Execucdo de lLodos 0s. servigos pertinenlies wo
Arquivo Municipal;

e) Proposigdo de normas para a melhoria do sis-
tema de arquivog

| f) Promover a lavratura dos atos oficiats da

Prefeituraj

g) Responsabilizar-se pela publicagdo dos atos
oficiais que se fizerem necessarios;

h) Manter registro dos atos oficiais;

i) Manter arquivo cronoldgico e por assunto dos
atos oficiaisy

j) Exercer outras atividades que lhe forem come

tidas pelo Diretor da Divisdo de Apoio Técnico e Administlralivo.

IB-SEAD VvV
Da Secao de Apoio as Regides Administralivas - SERAD

Art. 47 - A Secdo de Apoio as Regides Administrativag, tem
no &mbilo de suas finalidades administrér e agilizar providéncias
que venham a proporcionar um atendimento mais imediato 3 popdlagéo
do Lerritdrio Aracruzense agindo em comum acordo para complementa-

¢do de Larefas, inclusive afetas a SEMOB e a SEMSU), ouvidos os Se-

crelarios deslas paslas.

§ 12 - Para gerenciamento das finalidades referidas neste
Arligo, lica a SERAD responsavel pela adminislracdo das sequintes

Regides Administrativas, as quais Lem compeléncia para aluar den-

Lro de seus respeclivos lerritérios:
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I - Regido do Centro, counprecndendo og SegUin-
les bairros residenciais;
T.a - Cenlro;

1.b - Cohab Il

1.c - Polivalente; .
1.d - Mercado Municipal e adjacéncias.
2 - Regi&o de Vila Nova, englobando os seqguin-
L les bairros residenciais:

'
e

2.a - Guaxindiba;
2.b - Vila Nova;

2.c

Limdo I;

2.d - Limdo 1.

) 3 - Regido de Sdo Camilo, compreendendo os se-

guintes bairros residenciais:

3.a - Sdo Cami lo;

W
o
'

De Carli;

3.c - Vila Rica.

) 4 - Regido de Jequitiba, composia pelos seguin
tes bairros residenciais;
4.a - Jequiliba;
4.b - Novo Jequitiba;
4.c - ltaputera.
5 - Regido de Bela Vista, compreendendo 0s se
guintes bairros residenciais:
5.a - Bela Visla;

>.b - Cohab Iv;
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5.c - Fatima;

w
Q.
|

Segatto;

W

.

0]
[

Morobéa.

6 .- Regido de Santa Cruz, englobando as sequin-
tes localidades: !

6.a - Centro de Santa Cruz;

6.b - Biriricas;

6.c - Santa Rosa;

6.d - Itaparica;

6.e - Coqueiral;

6.f - Outras localidades adjacentes.

7 - Regifo de Barra do Riacho, compreendendo as

seguintes localidades:

7.a - Centro de Barra do Riacho;

7.b - Pau Brasil;

7.c - Outras localidades adjacentes.

8 - Regido de Riacho, composta das seguintes lo

calidades:
8.a - Centro de Riacho;
8.b - Comboios de Cima;
8.c - Comboios.defBaixo;
8.d - Cachpeiro de Riacho;

B.e - Outras localidades adjacentes.

9 - Regido de Guarana, que compreende as seguin

tes localidades:
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guintes local idades:
10.
10.
10.
10.
10.

10.

§ 20

Encarregado, que dentro de sua jurisdigdo territorial,

a

Centro de Guarana;
Assombro;
Ribeir&do do Cruzeiro;

Trés Irmios;

Trés Irmdos de Jeq;itibé;
Cérrego Alegre;

Ribeir&o do Meio;
Ribeirdo do Sapé;

Cérrego D'Aqua;

Outras localidades adjacentes.

10 - Regi&o de Jacupemba, compreedendo as

- Centro de Jacupemba;
- Guaxima;

- S3o0 José;

Nova Colatina;

Lagunay

- Cada Regido Administrativa ser4 gerenciada’ por

Outras -localidades adjacentées.

se -

um

dard conhe-

cimento prévio ao seu superior hierdrquico dos problemas verifica-

dos e reclamados pela populagdo, cabendo-lhe:

a) Detectar "in-loco" os problemas das

des,

&M comum acordo com os érgdos municipais envolvidos,

do o encaminhamento das reivindicagdes;

comunida-

promoven

b) Promover os meios necessdrios para acesso rapi-

=

A
a
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do das solicilagBes emanadas da populagdo rural, apds deteclar a

imperiosa necessidade por parle do poder publico municipal;

c) Em caréler em2rgencial, solicitar aos seto
res competentes, a execugdo de larefas pertinentqs a:
c.1 - Remogdo de entulhos é delrilos prove
nientes de enxurradas ou outras;
c.2 - Limpeza de ruas, valas, bueiros e ze

lar pela sua conservagdo nos distrilos e povoados;

c.3 - Informacdo, em cardler de urgéncia,
ao superior hierdrquico, qualquer devaslacgdo e/ou agressdo ao
meio ambiente, especialmente en dreas do interior do municipio,

SECAD 11

Da Divisido de Suprimentos e Patrimonio - DISAD

Art. 48 - A Divisdo de Suprimantos e Patriménio, 6rgéo
do segundo grau divisional, desempenha, dentre outros, as fun-
gGes de orienlagdo, normalizagéo, coordenacéo, execugao e contro
le das questdes relativas s alividades correspondenles a.aquisi

Gd0 e eslocagem de malerial de consumo e permanentle da Prefeilu-

ra.

Art. 49 - S3o alribuigdes da Divisdo de Suprimentos e
Palriménio:

a) Controle dos pedidos e necessidades de com-

pras de loda a Prefeiltura;

b) Observar e fazer observar os dispostos le-

gais vigentes no que se refere a processo licitaldério e de com-

-

A
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c) Promogdo, junto aos 6rgéos responsaveis pelo
recebimenlto dos materiais e equipamentos adquiridos, suas condi
gO0es técnicas fikadas nas ordens ou contratos de compra;

d) Elaborag&@o de normas relativas ‘a padroniza-
¢80 e tipificagdo dos materiais permanentes e de consumo de utili
zagéolgeral na Prefeituraj

{ 3 : e) Estudos para fixacgdo de estoques minimos e
dos niveis de suprimentog

f) Cuidar para que os bens patrimoniais eslejam
sob controle e em condigdes de uso;

g) Coordenar os servigos da guarda palrimonial;

E;} h) Supervisionar os servigos de zeladoria e ou-

tras correlalas delerminaveis pelo Secrelario de Administracéo.

SUB-SECAO 1
Da Secgao de Compras - SECAD
— Art. 50 - A Secio de Compras, compete o desempenho dag se
guintes alividades:
a) Recebimanto, regisltro e classificactio das
pedidos de compras de lodos os drgdos da Prefeiturag
fﬁ“ h) Manutengio do cadastro informalivo dos forne
cedores da Prefeiturag
¢) Promocédo de Carlas Cnnvilv, Formada de precos
o ode Concorréneiag e emissio das correspondentes ordensg do con-

pras aos fornecedores selecionados;
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d) Promogdo, junlo aos &rgdos responsdveis pelo
recebimanto dos materiais adquiridos, das medidas necessarias a
verificagdo das condigdes técnicas fixadas nas ordens ou contra-
tos de compraj; -

e) Verificagdo, junto aos fornecgdores, dos pra
zos de entrega fixados; |

f) Promogdo das medidas punitivas, nos casos
dg inobservancia verificada no cumprimento das obrigagdes dos con
tratos de compra;

g) Observédncia dos disposilivos legais vigentes,
no que se refere ao processo licitalériog

h) Informar os processos relalivos as compras
efetuadas e fiscalizar a fase de "liquidagdo da despesa";

i) Controlar e manter em dia os saldos orgamen-
tarios referentes 3s dolagdes manipuladas pela Divisdo, informan-

do &s Secretarias, quando for o caso, as dolagBes insuficientes;

j) Exercer oulras atribuigles correlalas que

Ihe forem delerminadas pelo Secrelario Municipal de Administra-
¢do.

Art. 51 - Subordinado 2 Divisdo de Suprimentos e Patrimod-

nio e inlegrante desta, funcionarad o almoxarifado Central, de nij-
vel correspondente ao Llerceiro grau divisional, com incunbéncia
do recebimeznto, arrumacdo, guarda, controle de conservagao dos es

toques e dislribuigtes dos maleriais de consume ou permanesnles.
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SUB-SECAD 11

Do Almoxarifado Central - SEXAD

Art. 52 - O Almoxarifado Central, é responsével por:

a) Conferéncia de todo o material recebido, zno-
tando-o em livro proprio de "Registro de Entrada';

b) Entrega do material solicitado, mediante re-
quisig8o, controlando sua saida, alravés de livro proprio de "Regis
Llro de Saida';

c) Informar aos érgéos proprios da Prefeilura,
periodicamanle, a respeilo do esloque existenle;

d) Manter sempre o meio ambienle interno emn per-
feilo eslado de conservagdo, asseio e arrumacio;

e) Exercer ou solicilar vigilancia diurna e no-
Lurna, controlando a escala de planlio;

f) Infarmar imedialamenle e por escrilo, ao Dire
Laor de Compras, qualquer irregularidade apurada oy suspeiciio de al
gun ato que possd causar prejuizos ao Municipio;

g) Exercer oulras atividades com referdéncia a
controle efiscalizacio de Almoxarifado, que lhe Torem delerminados

pelo Diretor de Compras.

10 - A guarda de malerial de fdcil conbustio ou que ofe-
reca riscos de oexplosio, devera ser Feita em depositog isolados,
assegurada Loslas as medidasg hrevealivas de sequranca o liscaliza-

. .
(;:’ll).
5 o Sy g \ e 1T Y
229 - Soimproe que possivel serd guardado em deposito sepa-

Avenida Venancio Flores, 1.333 — Telefone (027) 256-1412 - Centro - CEP. 29,190-000 —- Aracruz-ES



“Prefeitura Municipal de Aracriuz

ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

3

radoc o material pesado de consltrugdao civil,

SUB-SECAD 111

Da Segdo de Patrimonio - SESAD

Art. 53 - A Secgdo de Patriménio, 6rgdo do Lerceiro grau di
visibnal, tem entre outras, as seguintes compeléncias:

a) Elaboragdo de normas relalivas a padronizacgéio
e lipificagdo dos materiais de consumo e permanenle de uliliracio
geral da Prefeitura;

b) Coleta e sistemalizacgido dos dados necessarios
a previsdo das necessidades de material, para efeilo de elaboracdo
dos orgamentos anual e plurianual, e direlrizes orgam=nlarias;

c) Conferéncias e regislro das despesas realiza-
das a conla das dotacgtes de malerial e respeclivo conlrole atuali-
7ado do eslado dessas dolagies;

d) Controle de documentacio necessaria ao proces
su de pagamento de maloerijal para sua liberaciio o romessa nos Oroiios
contabeis;

e) LevanLamento, conlrole comanulengiio dosg regis
Lias referenles aosg proprios municipais, zelando porosun manulen-
ADSEPINNS vigilaneiag

M7 Registro cadasl ral dos malerings permanent og g

g Administragiio .du.': eonlratos de alorancnto e
Lerrenos de propricdade da Prefeituras

h) Estudo e elaboraciio de normas o bein assim co-
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laboragdo com os demais dérgdos inleressados no processamenlo da
alienagdo dos bens méveis e imdveis do Municipio, inclusive dos
materiais julgados inserviveis, quando esse procedimento for re
comendado;

i) Registro de Lodos os iméveiqldesapropria—
dos pela Municipalidade, constando anotages de tédos 0s instru

mentos legais;

— j) Elaboragdo de normas de distribuicdo e

) .

— utilizag8o dos imdveis e das mdquinas e equipamenlos de escrito
rios;
I) Elaboragdo de normas relalivas a padroni -
zagdo e Llipificagdo dos maleriais permanenles;

) m) Exercer oulras atividades correlatas que
Ihe forem delerminadas pelo Diretor da Divisdo de Suprimenlto e
FPalrimdnio.

Art. 54 - As normas relalivas as fingiics da Secio de Pa
trimdnio, obedecerdio aos preceilos basicos sequinles:
~ﬂ} a) Para os bens moveis deverdo ser previstas
s condicdes de sua alualizacdo, conlrolando as reformas snfri-
das, os reparos e regislrando sua dislribuicio alualizadag
b) No cadaslramento dos bens imiveis  deverdo
ser levanladas as caracterislticas, confrontacies ¢ oul ros ole-
T
Ltf} nmenltos indispensaveis a sun individualizaciio, inclusive quanlt o

fooexam> dos Litulos o ou documentas comprovadores de dominio

COPOsse;:

\ . . R ;
c; O cadaslro dos hens Hmoveilrs deoverad sep
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constituido através de levantamento elaborado pela Secds, com a

colaboracdo de topdégrafos, desenhistas e engenheiros.

SECAO 111

Centro de Processamento de Dadns - CPDAD

Art. 55 - O Centro de Processamento de Dados, 6rgdo do se
gundo grau divisional, direﬁamente subordinado a Secretaria Muni-
cipal de Administracio, compete exercer em comum acordo com os de
mais 6rgdos da Prefeilura Municipal de Aracruz, as atribuicdes a-
baixo especificadas:

a) Elaborar normas relativas & custddia ldgica
e fisica dos arquivos gerais na drea de Prncessamento de Dados,
estabelecendo critérios de seguranga e manuseio de arquivos;

b) Responsabilizar-se o orientar o desonvolvi
menlto dos projeltos e dreas de implantaciao e ampliacgiio dos servi-
¢os de processamsnlo de dados, definigdo com as Secrelarias Muni -
cipais envolvidas as prioridades e abrangéncia do sistema;

c) Desenvolver programas especiflicos para pro-
cessamento por "processo elelronico” de dados, objetivando:

1. Emissidio da folha de Pagamenlo de todo o pes
soal da municipalidade;

Z. Emissdo dos carﬁés para cobranga do 1PT
IS5 Tixo ¢ taxas diversas C respeclivos conlroles;

5. Canlroule e caleulo da divida aliva do munici

piog

4. Controle ¢ execucio orgcanenlarin;
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)

e

d) Exercer outras atividades correlatas e ineren
tes a processamento de dados para desenvolvimento desta técnica em
beneficio da eficdcia e racionalizacdo da administragdo piblica mu

nicipal como um todo.

SECAD |V

Da Secdo de Apoio Administrativo Setorial - SEAAD

Art. 56 - A Segdo de Apoio Administralivo Seltorial, d4rgdo
do terceito grau divisional, compete prover a Secretaria Municipal
de Adminislragdo de todas as alividades inerentes a drea de admi-
nistragdo geral, que se fizerem necesséarias, estando em suas alrij-

s buigfes, entre oulras as seguintes:

a) Preparo e redacgéo, quando for o caso, de toda
a correspondéncia da Secretaria Municipal de Administracgéo;
b) Execugfo dos trabalhns de reprogralia para os

diferentes drgdos da Prefeiluray

LJJ c) Coordenar a elaboracido do Relaldrio Anual Se-
lorial da SEMAD, para encaminhamento 3 SEMPA;
e) Supervisionar o preenchimenLto da proposta or-
canenlaria anual da SEMAD
Fo ) Exercer oulras alividades burocralicas o cor-
Lo

relatas que IThe Tarem comelidas pelo Secretdario Municipal de Admni-

nistracin.
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CAPITULOD V

DA SECRETARIA MNICIPAL DE FINANCAS - SEMFA

Art. 57 - A Secretaria Municipal de Finangas - SEMFA, d6rgdo
*
do primerio grau divisional, diretamante subordinado ao - Prefeitlo

tem por finalidade exercer a politica financeira e a execugdo da Ad

LA

ministragdo Financeira e Tributédria do Municipio, com as 4reas da
rﬂs éeguinte compeléncia:
I - Assuntos financeiros e [iscais ;
Il - Adminislragdo financeira e orgcanenlariag
I'l'l - Arrecadagdo, pagam2nto e quarda de valores;
[V - Fiscalizagdo tribulédriag
Lﬂ} V. - Administragdo Lributdriaj
VI - Julgamento de processos fiscais e Finanrceiros;
VII - Conlabilidade municipal.
Art. 58 - A Scerelaria Municipal de ©inancas, sera dirigida
por um secreldrio e Lerd suas alividades coordenadns e oricnladas

St

pelo seu dirigente o realizadas alraves dos sequinles Orgéns:

I - Divisédo de Receilan Municipal - DIRFA;

.1 - Secéo de Tributos e Cadastro Inpbiliarios - SEIMA;
.2 - Seciio de Tribatos e Cadastro Mibil iarios - SUCT Ay
3 Lo - Seciio de Rendas Diversas o Divir Al v - SEIA;
_“,_J
o - Secio de [Niscal i(.’l(;fir) de Rendas - SELEAG
L - Divisdio do Tesouro Municipal - DI A;
PILT - Secido do Recebimonlo - SEBE A
FT.2 - Seciio de Pagamenta - S D0 A
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111 - Divis&o de Contabilidade Municipal - DICFA;

111.1 - Sec#o de Despesas - SEDFA;

IV - Segdo de Apoio Administrativo Setorial - SEAFA;

<
1

Conselho Municipal de Recursos Fiscais - OORFA;

SECAO 1

Da Divisdo de Receita Municipal - DIRCA

Art. 59 - A Divisdo de Receita Municipal, 6rgdo do sequndo

grau divisional, tem, enlre outras, as alribuigBes seguintes:

a) Proposigdo de medidas indispenséaveis ao aper
feigoamento da arrecadagdo dos tribulos e rendas do Municipio;
b) Fornecimento de certiddes negalivas, alvarés

de licenga e outros docum2ntos, que se relacionem com os regislros

dos imdéveis e das alividades comerciais, induslriais e de presla
dores de servigos, e bem assim as Lransferéncias de bens imbveis,
a Litulo oneroso, inter-vivos;

c) Examinar e aulorizar os pedidos de inscricédo
e baixa nos cadastros imobilidrios, de prestadores de servigo, co-
mercial e industrial do Municipio; .

d; Determinar o procedimento das baixas de divi-
das em decorréncia dos pagam=nlos efeluados;

e; Dar parecer em processos de recursos fiscais
e outros de natureza Lributaria;

) Relacionar Lodos os débitos da Prefeilura re-

ferentes aos Lribulos e rendas municipais ndo pagos no exercicio
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de origem, e encaminhéd-los ao orgdo competente para inscricgiio da
Divida Ativa;

g) Expedigdo de cerliddes para ‘encaminhamento
4 Procuradoria.Geral, a fim de proceder a Cobranga Judicial;

h) Supervisionar os sérvigos de jiscalizagﬁo
dos Tributos e Rendas Municipais; |

i) Supervisionar o:Cadastro Imobilidrio e Mob i
lidrio do municipio, sugerindo normas para a sua constanlte atua-

PR lizagéo;
j) Desempenhar outras alribui¢des que lhe se-

jan proprias e decorrenles de preceilos da legislacio tribularia.

Art. 60 - Divisio de Receila Municipal - DIRFA, é inle-

. grada pelas sequintes Secdes, as quais, para cfeilo hierarquico,
- sfio considerados 6rgdos do lerceiro grau divisional:
I - Segdo de Tributos e Cadaslro Innbiliarin - SEE Ay
'l - Secgéo de Tributos e Cadastro Mbilidgrio - SECT Ay
LT - Segéio de Rendas Diversas e Divida Aliva - SLI2 Ay
IV - Seciio de Iiscalizacio de Renda - SETEAG

SUB-SECAO |

Da Segiio de Iribulos e Cadastro hmobil tario - SUILA

Al oLo6l A bhechio de Trihalos o Cadastrero Inobiliario, can

pobe desenpenhar s alriboicies soqoinlon:

av lbangamenla o arrecadacio do hiposto sobre o
Py e dindse Predial Territorinl Urbana, Taxas de Servicos Uy -
hanos o Conl Fibuicones de Melhoriag
ho Opinar quando Tor solicitado, nos provessos

deeeridies, rnscricies, haixan, Fransferdneins o nog procressos
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de habile-se;

c) Proceder as devidas anotagdes nas fichas finaﬂ
ceiras do IPTU‘dos pagamentos efetuados pelos contribuintes, quer
através dos guichés da Prefeitura, quer através da rede bancaria;

. ]

d) No final de cada exercicio ffnancgiro, elabo-
rar relac8o dos devedores do IPTU e encaminhar para inscrigfo em DI
vida Ativa;

e) Elaborar e manter atualizados o Cadaslro Imobi
lidriog

) Proceder aos calculos dos valores venais das
propriedades, na forma dao legislacdo em vigor, para Iangmnenlﬁ dos
Lribulos devidos;

g) Elaborar normas para a periodica revisio dos
valores dos iméveis e em colaboragédo com oulros arqios da Prefeitu-
ra proceder a esia revisido;

h)y Avaliar os imdveis om casos de desapropriaciio
ot alienacies;

L) Proceder no eadastro as alleracicos  concernen-
les a novos registros, haixas ¢ ITransfertneine de prnprivdndys:

ir Manler registira de (odos as o imoveis  separados
Por Sonas Discais ou oul e divisiio que vier a ser dada, analanddo to
dns as alteracoesg veorridas g

Y U laborare indicoe por oordem altabéliea o por -
dereca de Tadons og moveis do ocadast pos

my Conteréncia de lodos Os carncs omil idos ;g

n) Distribuigido domiciliar vu alraves do correig

d> Todos us carnpg cmilidas, anolanda on [ieh cadostiral o chnlrega
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Al

dos mesmos ;

o) Acompanhar a emissdo dos carnés, alravés dés or
gdos da Prefeitura ou quem esta delterminar, cuidando para que isejam
efetivados em Lempo habil;: .

p) De acordo com as normas previétas no Codigo Tri
butdario Municipal e em conjunto com o 4fgdo préprio das Secretarias
de "Obras" e "Servigos Urbanos", elaborar, pelo cadaslro exislenle )
o rol de contribuintes sujeitos a contribuicdo de melhoria:

q) Informar as processos de sua compeléneia, ins-
truindo-os de modo explicativo;

r) Exercer oulras alividades correlalas delermina-

das pelo Diretor da Divisio de Receila Municipal;

SUB-SECAD 11

Da Segédo de Tribulos e Cadastro Imobiliario - SUCEA

Arl. 62 - Compete a Secfio de Tributos o Cadastro Mobilidrio
o descempenho das seguintes atribuicdes:

a; Lancamenlo e arrecadaciio do Tnposlto sobre Servi

ves de qualguer nalureza (1SS ), Impasto sobre vendas o VIrejo e
cembustiveis liquidos ¢ gasosos, excetlo Gleo diesel (VY I, boem
assun lodas as laxas devidaos prlo exercicio da atividade de conereio,

indastoia o prestaciio doe sServignsg

by Wianler :|||mli/.,:|rlz;. o cadastro e produlores, in-
dustrinis, comereianlog o prestadores de servicos, compreendendo og
catabelecimenlos respeclivaos, cque desempenhan ot i\'i(l:l(lr"s; habiluais o

territario do Municipios
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Prefeitura Mumicipal de Aracruz
}

h ESPIRITO SANTO
o GABINETE DO PREFEITO

c) Relacionar, para a indispensdvel inscricdo na
Segdo de Divida Ativa, os débitos fiscaié langados e ndo pagos no
exercicio de origem e bem assim os débilos apurados em processos
fiscais e que ndo tenham sido pagos nos prazos legais;

d) Informar a Secgdo de Fiscalizagéo de Rendas a
respeito de firma em débito com as suas obrigagBes fiscais;

e) Informar a respeito de processaos de certidges,
registro de Ltempo de inscrigdo e outras que Lenham relagio com as
atividades da Secédo;

f) Informar os processos rcforbnlvé a auloy de
infragéo, controlando os prazos de defesa e dar ciéncia as canlri-
buintes do deferimento ou indeferimento dos mesmos;

g) Expedir aos conlribuintes do municipio os avi-
suos de lancamento do 155 fixo e bem assim das laxas incidenles so-
bre as alividades induslriais, canerciantles o de presiaciio de sor-
VICOS

h) Desenpenhar oulras alribuigtes que The  sejan
proprias ¢ decorentes de preceitos da leqgislaciio lfihulﬂrin,dn vl -

nicipio.

SIM-SECAD 111

Da Secio de Rendas Diversas o Divida Aliva - SLIAA

Art. 63 - Ineabe om particular & Seciio de Rendas Diverans
e Divida Aliva, n desempenho, ool re ol Fas, das sequinles alribhoi-
coey s

N
as lbancar e arrecadar lodas ns rendas do munied -

Prooe os tributos i capreendidos na carpeléneia da SICHTA o SO A
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h ESPiRITO SANTO
" GABINETE DO PREFEITO

b) Proceder & baixa das dividas exislenles on fun
¢do dos pagamenlos efetuados;

c) Instruir os processos relalivos a certidBes
e outros que lhe sejam dados a informar;

[}

d) Relacionar no periodo os débitos lancados e
ndo pagos para encaminhamento 2a inscrigdo em Divida Ativaj

e) Manter atualizado o controle de registro dos
l'ivros e documentos fiscais, atendendo as necessidades da SECFA;

f) Elaborar e controlar o cadasiro dos vendedo
res ambulantes;

g) Promover o conlrole de arrecadacdo das fei-
ras livres,mercados, cemilérios e matadouros;

h) Desempenhar oulras alribuigdes que lhe sejan
proprias e decorrenles de preceilos da legislacio Iributdaria do
mnicipios

i) Organizar n-cudnslrn dic Divido Ativa do -
nicipiog

i) Inscrever, e Cpaca prapria, o divida dos
condribointes, mantendo atualizados os registros individuais;

[ Proceder @ cobranca amigave! do divida hli—
vaonmmmicipal:

my Uxpoedir cortidios de dividas para g respee-
Piva cobranca jadicial alraves da Pruhurndnriu Ceral:

ni Controlar g arrecadacio da divida ativo, oo
Fabarando relaldrios didrio o mensal da mesma para cncaninhanenl o

Ooconladarig;
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Prefeitura Municipal de Aracruz
Ja  ESPIRITO SANTO

I
GABINETE.DO PREFEITO

%

o) Proceder 2 anotagdo de baixa de divida em fun
¢do do pagamento, de despacho proferido por

autoridade superior em
processo regular ou em fungdo de legislagdo especifica;

p) Emitir avisos de cobranga, pelo menos quatro
vezes por ano, controlando susa entrega;

q) Propor meio de incentivo para cobranga da di-
vida inscrita;
7 | |
S’ r) Informar processos de sua competéncia, ins-
truindo-os;
s) Desempenhar outras alividades correlalas.
T SUB-SECAO 1V
Da Segido de Fiscalizacgiio de Rendas - SEIFA
Art. 64 - N Seciio de Fiscalizagio de Rendas, conpele o exer
cicio de tarefas externas, no senlido de covilar o cvasiio doe Receg -
ta Pablica Municipal, compelindo-The, ainda, cspeciCicinrnt e 0 oxer
| cicio das atividades abaixo relacionadas: .
B
aj xercer a Fiscalizacido dos [ributas NMunicipais
cohem assim oul ras rendasg perlencentes a Prefeilora ou o carqgo des
Fac organizando planos de fiscalizacin, o
Ficl execucha o
[ )
{'fsp_’f/

propor
aperfeicoomentos

medidas para sua
\ .
be Organizar o cadaslirn Heees:
Propondo o odivisin

pragament o

sArio b Tisealiznedi,
do municipio om Jonas 1 isenin;g
cr Realiszar ditigéncias nn coran de stias alivida
des, ITaveando os competenles aulas e infragho, ||:1|il'i(':|(,:‘i)(‘:: ©oavi
Pinches dos imoveis, para efeilo do

do 1131
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ria do Municipio.
SECA) 1]
Da Divisio do Tesouro Municipal - DIIA
— :
¢ } Arl. 6% - A Divisio do Tesouro Manicipal, orgio do seqgundo
-
grao divisional tem, enfre outras, a linalidade de recebiment o du
dinheivo proveniente do receila geral do Municipio, elcelanr paca-
mentos, qguardar bens o valores pertencenles a Prelfoilura ou o cap
nedesta, competl indo-he cspecialmentes:
P
ey, A ) L ornecor suprimento de dinheitag o ool roe Or -

/Pre;[eiz‘m*a ’7’7/[14111'61',0(1/ de Aracruz

ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

d) Proceder, em casos especiais e devidamenle au-
Loyizada pelo Secretério Municipal de Finangas, a arrecadacdo e ao
recolhimento dos tributos devidos;

e) Receber, examinar e informar os pedidos de ins
crigdo, baixa de registro, transferéncia e reclanmgﬁés, e -coligir
elementos necessdrios a atualizagdo dos cadastros;

f) Distribuir o pessoal lotado no é6rqgdoc, de modo
8 assegurar cobertura fiscal em Lodas as Zonas Fiscais doMinicipios

g) Comunicar aos orgdos compelenles lados os  [a-
tos ou anormalidades de gque devam Ler conhecimento;

h) Desempenhar as demais alribuigiies que lhe se-

«~  J8m préprias o decorrentes de delerminacies da legislacdo tributa-

devas da Adiini st racan Mundeipal, quando solicil ado o devidamenl o
antarvizado pelo Dreleity com vislo do Scerelario de Finangas & visg
La de daocunment ng pProcessados;

b U ietuar reeolhimenta o ddeposilas banearios,
bem coma, retirada de numerarios;
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h ESPIRITO SANTO
i GABINETE DO PREFEITO

c) Manler rigorosamente em dia e sob controle,
0s saldos das contas mantidas em eslabelecimentos bancédrios;

d) Organizar os balancetes e demonstrativos de
suas operacgdes didrias;

e) Escriturar o livro caixa e elaborar relalé-
rios;

f) Exercer outras atividades decorrentes e cor -

relatas com as suas atribuictes.

Art. 66 - Integram a Divisdo do Tesouro Munici -
patl, as Ségﬁes abaixo especificadas, que, para efeitos hierdrqui-
cos, s#do consideradas 6rgido do terceiro grau divisional:

I' - Secdo de Recebimento - SEBFA;

I'T - Segdo de Pagamenlos - SEPT A

PAragrafo Unico - O Diretor da Divisdo do Tesou
ro Municipal e os Chefes das Se¢des que a integram, no alo da oS
50, deverdio preslar Fianca de acordo com as normas lixadas om Pory

faria a ser baixada pelo Prefeilo.

SUB-SECAD 1

Da Segio de Recebimento - SEnEA

FAV L R N S 1y Secin de Recohimento i alreibui-
s an comped fne g sequintes:
aj Recehor o recetta piblica provenion o e dme

Poslos o basan, cont g thuicio de melharia, subvencaes, Lranslordneo

eohem assim quaisquer oulras rendas da Prefeituras
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

b) Receber a receita proveniente de depdsilos,
caugOes, operagdes de crédito ou qualquer outra de procedéncia
legal;

c) Autenticacdo dos taldes e guias de arrecada

d) Relatdrio didrio de todos os recebimentos ,
{0 enviando-os ao Diretor do Tesouro Municipalj
e) Dar quitagdo ao Contribuinte, do prfoprio
punho ou alravés de controle mecédnico de todos os recebimentos
procedidos;

f) Informar através de relaldrio conjunlo com

a Segdo de Pagamenlo - SEPFA, o saldo didrio de caixa e bancos;
g) Conferéncia diaria de arrecadacio fcila a-
través de estabelecimentos bancarios;
h) Oulras altividades correlalas  delerminadas

neto Diretor do Tesouro Municipal.

{3
’\"
SUA3-SECAD 11
Da Secgdo de Pagamento - SLEPFA
Art. 68 - A Secdo de Pagamento, sio atribuidas nas SO -
et quinltes Tuncies:
1 J
Lo

aj L feluar tades os pagam=nlos, desde que doe -
vidamenle processados e avtorizadosy

b) Restituir fiancas, caugoes o deposilos,
quando autorizados o manloer registeo de procuriagices o dv}wsmnm

alorizadas a Tazer recebimenl os na Prefleitturas
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@re;[eiz‘m'a Municipal de Aracruz

ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

c) Organizar balancetes e demonstralivos dia-
rios de todos os pagamentos procedidos;
d) Manter atualizados dados ‘e rnformagdes do
Setor; o : SR
l.
e) Emissd@o de cheques de 'pagamento;

f) Exercer outras atividades decorrentes e cor

relatas com suas atribuigdes.

SECAO 111
Da Divisio de Contabilidade Municipal - DICFA

Art. 69 - A Divisdo de Contabilidade Municipal, drgdo do
segundo grau divisional, tem por finalidade execular, orientar ,
supervisionar, e fiscalizar as atividades relativas aos servicos
de conlabilidade da Prefeitura, compelindo-Ilhe especificamonle:
a) Escrituragio das contlas municipais e elabo-
ragdo dos balangos demonslralivos o analisc H
n.1) Receita prevista o arrecadadag

a.2) Crédilos adicionais

a.3) Despesas empenhadas ¢ pagas;
n.4) Divida pablica » depdsito, fiancas o CANCHes ;
a.%) Operacies de ereditos o novinento de fundng.

b)Y Substiluir o seerctario Manicipal de | inan-
Tas, omosuas evenluais auséneiasg

¢l Reqgistrar os alos o fatos dn administ racio
orcamenlaria, financeira e patrimonial da Prefeitura, de acordo

coemoa legislaciio vigenle;
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

d) Em conjunto com a Secrelaria Municipal de
Planejamento, elaborar os orgamentos anual, plurianual e dire-
trizes orgcamznltarias e outros trabalhos técnicos necessarios;

e) Colaborar com a SEMPA, na anéalise e execu-

]
G8o0 orgamentdriaj

bf) Elaborar os Balancetes Mensais e o Balango
- Anual da Prefeitura, encaminhando-os aes Orgdos proprios, :den-
tro dos prazos legais;

g) Elaborar as prestagdes de conla dos diver-
sos Fundos mantendo alualizados 0s registros docu-
mentos e arquivos dos mesmos;

h) Instruir e informar processos relativos a
pagamentos e respecltivos saldos das dotacdes orgamenlarias;

i) Informar aos demais 6rgédos da Prefeitura ,
periodicamenle, os saldos das dotagdes de cada unidade orgamen -

Liaria.

SUB-SEGAO UNICA

Da Segio de Despesa - SLDIA

Art. 70 - A Secéiio de Despesa, como orqgédo do lerceiro
yrau divisional, compete o desempenho das alribuoi GOeSs  sequintoes:
o aY Acompanhar a execugdHo do o orcamento om {o-
dias s soas [ases s mediante o empenho previo das despesas e res
peelivo controle de saldos dasg du[a(;i:i(-:'s orgamenlariagg

b) Analisar, conferir, registrar o nﬁmnnhnr
qualquer documen| acido produlora de despesa, respeiladas as dota

coes de compeléncia da Divisdo de Suprimentuos da SUTMAID
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

?\34

c) Informar aoc Diretor da Contabilidade a res
peito dos saldos de dotagBes existentes sugerindo, quando for o
caso, a abertura de créditos suplementares ou especiais;

d) Promover a liquidacdo da despesa;

]

e) Efetuar o controle de todos ‘©s processos
empenhados, pagos e ndo pagos;

f) Colaborar na manutencgdo dos registros, do-
éumentos e arquivos dos Fundos diversos e convénios celebrados;

g) Manter em perfeita ordem os procrssos de
pagamento encaminhando-os para o Arquivo Geral, apds fiscaliza-
cdo por parte do Tribunal de Conlas do Estado e/ou da Unido;

h) Analisar e fiscalizar as aplicacgtes finan-
ceiras efetuadas;

i) Exercer outras alribuicdes que cenvokvam
despesas publicas, delerminadas pelo Diretor da Contabilidade

Municipal.

SECAO 1V
Da Segido de Apoio Administrativo Selorial - SEAFA
Art. 71 - A Secido de Apoio Administralivo Selorial  da

.l.?!‘l‘l'l‘|’:l|'i-‘l de Tinancas, argiao de terceiro grau divisional, comn
pele prover o Sccretaria de todas as oalividades inerentes A
area de administracha goral, que se Lizerem necessiarias, sedo,
cntre oulras, suas ol ribuicaes:

a) Dreparn ¢ redagan da corvesponddndia dn

Copvgs 1o Syt -\ H M H
ceerelaria Manicipal e | Tnangas;
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

N

b) Registro e controle do expediente da SEMFA;
c) Coordenar a elaboragdo do Relatdrio Anual
Setorial SEMFA, para encaminhamento & SEMPA;
d) Supervisionar o preenchimento da proposta
'
orgamentaria anual da SEMFA;

e) Exercer outras atividades correlatas, .de-

signadas pelo Secretario Municipal de Financgas.

SECAO V

Do Conselho Municipal de Recursos Fiscais - CORFA

Art. 72 - O Conselho Municipal de Recursos Fiscais -
CORFA, 6rgdo colegiado ligado a Secretaria Municipal de Finan-
cas - SEMTA, auxilia a adminislragio municipal na aplicacgiio das
teis tributarias e nas relaces enlre o Fisco e os Conlribuin-

les.

Art. 73 - 0O Conselho Municipal de Recursos Fiscais -
CORFTA, ¢ composto de nove (9) membros nomeados prlo Prefeito -,
sendo um (1) presidente, dois (2) representantes da I azenda Mu-
nmicipal, un (1) da Secretaria Municipal de Qbras, un (1) da Pro
curadoria Geral e um (1) r ecpresentante de cada una dasg Sequin-

les entidadess

- Toederacin das Todiastriag:

L1 - Pederagio do Comerein ;0
PIT - Conscelho Regional de Correlores doe Imoveis;
'V - Sindicato dos Contabilislasg.
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Art. 74 - Cada mzmbro do conselhovteré un suplente, Lam-
bém nomeado pelo Prefeito, a partir de lista triplice apresenta;
da, respectivamente pelo Secretdrio Municipal de Finangas, Secre
tdrio Municipal de Obras, Procurador Geral, e pelai entidades re

lacionadas nos incisos I a IV do art. 73.

Art. 75 - Compete ao Conselho Municipal de Recursos Fis-
) cais:
a) Processar e julgar, em segunda instancia, os
recursos inlerpostos em processos fiscais;

b) Propor alleragSes no procedimento [iscal

’
quando julgar necessdarias;
i»j, c) Propor a adogdo de medidas visando o aper -
feigoamento do sistema Lributdrio municipal;
d) Oferecer parecer om quesltiées lribularias ,

por solicitacgfo do Secrelario Municipal de Financgas

e) Elaborar o scu Regimento Ioterno, submet en-

_J do-o A aprovagio do Prefeilo, podendo modilica-1o pelo mesmo pro
Ccessao.

Art. 76 - O Presidente da Conselho tern direita,

Hpenas,

Toovolto de desompat e Cao M osuas auséneias, sera substituida  por

T dos representanlos da "azenda Municipal .
[
i
Arlo 77 - 0 mandatl o dos membros do COREA sera O dois
annscopodendo ser ronovado nar igual periodo, sendo

devido o cn-
da conselheiro o jelon arbitrado pelo Prefeito, a  cada reunidio

que (‘(llll').’-ll‘(‘{‘(‘]'.
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Prefeitura Municipal de Aracruz

ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Art. 78 - O PRrefeilo notificard -as entidades mencionadas
no incisos I a 1V do art. 73, para que procedam a indicagdo . de
SEus representantes e respectivos suplentes, dentro do prazo de
vinte (20) dias, apés os quais poderd o Prefeito escolher e narear

livremente tais representantes.

Art. 79 - O Conselheiro que deixar de comparecer a trés
(3) sessBes Conseculivas ou seis (6) intercaladas, durantes 0 pe-

riodo de doze (12)-Wmses, perderd automalicamentle o mandal o,

CAPITULD VI

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - skEvsA

Arl. 80 - A Secretaria Municipal de Saude - SEMSA,  4rgdo
do primeiro grau divisional, diretamente subordinado ao  Prefeilo
Municipal, tem a finalidade de exercer, orientar e coordenar 0
servico de proltecdn a sadde ¢ g poliltica de assisléncia o previden

cin ao servidor municipal.

Art. B1 - Compele 4 Secrelaria Municipal de Sadde:

' - Centralizar o pPlancjamento e g, execucdio dasg ali
vidades de defega saniltaria da populacio municipal, bem como as
relalivag Aassisténcia médica e odontoldgica;

P~ Claborar programas de assisténcia médiecn o odon

loldgica nos alunos dag unidades OsuolnPDSInuninipuin;

LY - Determinar A realizaciio de Fevant ament g neeess s
Pl a soluciio de problemas de sagde e educacio sanitaria nos dife

retnles grupos comunitiarioss
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

IV - Elaborag#do ‘de acordos com entidades clinicas ou
nosocomiais e outros organismos de saude pUblica, para a presta-
¢do de assisléncia médica-sanitédria a comunidade;

V - Promover campanhas preventivas visando a assis-
téncia médica-sanitdria a comunidade; .

VI - Elaboragso de normas para a prestagdo de assis-
téncia médica-odontoldgica aos servidores da Prefeilurajg

VIl - Celebrar convénios com os 46rgdos Federais, Es-
faduais e Particulares, visando a obtengdo de recursos financeiros
e recursos técnicos para atendimento as necessidades sanilarias
do municipio;

VIIT - Promover assisténcia geral a saGde animal, rea-
lizando inspegBes, orienlando e controlando o desenvolvimenlto ra-
cialgy

IX - Desempenhar oulras atividades correlatas ou que

forem delerminadas pelo Prefeilo Municipal.

Art. 82 - A Secretaria Municipal de Sadde, serd dirigida

por um Secrelario, tendo a geslédo de suas atividades coordenanda o

orientada pelo seu dirigenie e realizando alravés  dos scguinles
D1gAns que a conpde:

I - Divisdo de Assisléncia Medica e Odont ologica - DIOSA;

Il - Divisido de Vigilancia Sanitarin - DIVSAG

SECAD |
Da Divisiio de Assisléncia Médica o Odontologica - DIOSA
Art. 85 - A Divisiio de Assisl éncia Médica o Odonltolagica,

0rgdao do sequnda grau divisional, com subordinaciio hicrarquica &
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Iih ESPIiRITO SANTO
“+" GABINETE DO PREFEITO

Secrelaria Municipal de Sadde, lLem a seu cargo o descompenho das 50
guintes alribuicgBes:
a) Elaborar e fiscalizar os planos anuais de sal
de;
b) Goordenar e planejar as campanhas de orienta
]
¢80 educativa a8 comunidade;

c) Em colaboragdo ‘com ¢ 6rgdo proprio da Secreta

ria Municipal de Planejamento, montar os planos de saude :a serem

‘executados com recursos do orgamento da seguridade social e fisca-

lizar a sua fiel execucgdo;

d) Subslituir o Secretdrio em suas cventuais au-
séncias ;

e) Executar a fiscalizag8o dos postos de satde
da sede dos distritos, visando um perfeito alendimenlo a populacédo
que buscam aqueles postos;

) Elaborar cadaslros de aLendinmntnstnédicoquQ
loldgicos, para Tins estalisticos ¢ outras informaciieos

g) Administrar as unidades de saude, provendo a-
tendimentos de pessoas doenles e as quais necessilan socorros ime-
diatos;

h) Realizar exames de sadde previos e periodicos
nos Municipes;
iy Promover atendimenlos o exames periddicos de
assistencia medicn o ndontologica aos alunos das unidades cseoln-
res;

FERY

3. ] Y ap - i
j7 Providenciar o cncaminhamento de pessons doen

5 ¢
les a o 08 o ‘08 satl) “: ] iecini I
; oulros centros de sagde fora do Muniecipio, quando os recursos

locais forem insufivienlvs;
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Prefeitura Municipal de Aracruz

ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

I) Manter rigorosa condigdes de higiene nos pos
los de salde do Municipio;

m) Elaborar listagem dos medicamentos a -'serem
adquiridos organizando estoques daqueles que se usam com maior fre

[

quénciag

n) Promover vacinag8es da populagfio municipal em
casos de surto epidémicos ou outras campanhas especificas, em co-
laboragdo com os o6rgdos Estadual e Federal;

0) Fornecer laudo médico, ouvindo o Sislemna de

Pericias Médicas em casos de licenga para Lralamento de saude, ve
rificagdo de doengas em pessoas de familia do servidor municipal
e alesltar juslificativa em casos da auséncia ao servigo por moli-
vo de salde;

p) Elaboracdo de normas para a prestacédo de ser
vigos de assisléncia odontoldgica aos operarins o funciondrios da
Prefeilura;

) Executar campanhas preventivas,  visando i
assisténcia odontologica aas Municipes;

r) Sugerir a aquisiciao dos "equipos" o "acesso-
rins", sugerindo, se for o Caso, a sua padronizagio;

s; Execular o altendimento de primeiros socorros
nas casos de pequenas cirurging;

L7 Ltaborar, coordenanr o execular, campanhas jun
Lo comanidade o pede ecscolar do Manicipio, «o respeitto de higie-
e da bhoeas

u) Sugoerir y o guando Tor o ¢nag s celebraciio de con

Venilos junlo aosg Orgios Federais, estaduais

coparlticnlares, com

O abjelivo de ogbhler FCCUrsos © cooperaciies | denjens .

Do
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v) Coordenar e Fiscalizar a execugdo de lodes as

atividades do hospital e poslos de salde;

x) Elaborar normas de funcionamento do ‘hospi -
]
tal;
z) Exercer oulras alividades correlalas can a sau

de e que lhe forem determinadas pelo Secretario Municipal de Satde;

Art. 84 - A Divisdo de Assisléncia Médica e OdonLoldgica
€ composla das sequinles seg0es, as quais, para efeilo de hierar
quia, sdo considerados 6rgédos de Lerceiro grau divisional:

I - Secdo de Enfermagem - SEESA;

);\) I'l - Segdo de Assiléncia Médica-Anbulalorial - SEIDSA;
I''l -~ Segdo de Assisléncia Odontoldgica-Arbulatorial - SEOSBA;
IV - Secgdo de Assisléncia Médica-lHospilalar - SEHSA;
V - Secido de Servigos Gerais - SESSA;
VI - Segéio de Almoxarifado o Farmidcin - S1XSA;
T
- SUB-SECAO 1
Da Secido de Enfermagem - SELSA
Art. 8% - Compete o Segio de Enlermagem as seguintes alrj
biricGes:
k_J ar Tdentiflicar as necessidades e rnlermagoem na

oo desenvolyvimenlo das acies a nivel de unidades do Sistemn Uy

N . . . N . . Y N
coode S Conromover o adequacgin de mitd erinfl;

D - N . . - ] I T 1
b) Promover a waval lagdo periodica do desernpenho
do pessoal de cntermagem, da producio o qualidade (as altividades

prestadas;
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

c) Prestar assessoria, desenvolver programas de
capaciltagdo de pessoal e participar do pfocesso de supervisdo aos
postos de salde;

d) Participar do processo de planejamento dos

]
programas de saide e formular normas gerais, diretrizes e normas
especificas de enfermagem;
| e) Opinar no processo de aquisigdo de equipamen
tos e materiais;
f) Participar da assisténcia as comunidades em

emergéncias.

SUB-SECAD 11

Da Assisténcia Médica-Amnbulatorial - SEDSA

Art. 86 - Como orgéo do lerceiro grau divisional, compele
a Secdo de Assisléncia Médica-Ambulatorial, denlre oulras, ns se-
quinltes alribuicdes:

a) Zelar pela ardem ¢ perlfeilo fTunciomoenlo dog
postos de sande;

b) Manter os postos em perfeito estado de ton-
servacido, informando ou soliciltando, quando for o CHS0, AU supe-
rior hierdrquico, as medidas de reformas que se [izerem neeessa-
rias:

) Uxereory Fiscalizaciio quanta ao bon  alendi-
menta aos municipes /oy aos servidores municipais e seus depen-

dentles;
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d) Elaborar mapas estatisticos dos atendimentos
procedidos mensalmente, encaminhando-os ao superior hierdrquico
imediato;

e) Quando se tratar de atendimento a pessoas:sem
recursos, emitir a "Receita Médica", em duas vias, para forreci
mento da medicagdo atfavés do érgdo prdéprio;

f) Estudar, delimitar e sugerir, quando for o
caso, face o crescimento populacional do Municipio, a abertura de
novos postos, inclusive a relocalizacdo dos existenles, quando vig
veis tal solucgdo;

g) Exercer oulras alividades correlatas ao per-
feito funcionamento dos postos de sadde e/ou alendimenlo aos mun f

cipes.

SUB-SECAO 111

Da Assisléncia Odontolagica-Ambulalerial - SLOSA

Art. 87 - Compete o Segiio de Assisléncia Odontoldgica, as
sequinles atribuigioes:
a) Zelar pela ordem e funcionamenta dasg unida-
drs odontologicas dos avbulaldrios;
b) Exercer Fiscalizagido quanto ao bom alendimen
'n aos municipes o/ou aos servidores Imunicipais e soygs dependen-

Fog e

ci Llaborav mapas estal g1 tcos dos altendimentos
nrocedidos mensaliment o, encaminhando-os ao superior hierdrquico i

medialos
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ESPIRITO SANTO
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d) Estudar, delimitar e suderir, quando for 0 ca
so, face o crescimento populacional do Municipio, a abertura de no
vas unidades, inclusive a relocalizagdo dos existentes, quando via
veis tal solugdo; .

e) Exercer outras atividades corfelatas ao per-
feito funcionamento das unidades odontolégicas e/ou atendimento aos

municipes.

SUB-SECAD 1V

Da Secdo de Assislénciaiﬂédica—Hospilalar - SEFISA

Arl. 88 - A Secdo de Assisléncia Médica-Hospitalar, drgdo
do lerceiro grau divisional, subordinado direlamente a Divisdo de
Assisléncia Médica e Odontoldgica, Lem as seguintes atribuicies:

~a) Execular as alividades adminislrativas do hos
pital e pronto 50COrro;

b) Coordenar e fiscalizar o alendimento médico e
para-midico;

) Promaver programas de aperfeicoamento do cor-
po clinico do hospital;

d) Fxercer lNMscalizacéo rigorosa relaliva a  hij-
aitenizocido hospilal arg

i Lxercoer Fiscalizaciio om relaciio ao alendimen-
to de pacientoes;

f) E]nburar normas de funcionamento dg hospital;

g) Exercer oulras atividades nvnwssdri;n ao  bom

Mincionament o dJo hospital, oy que the Torem delerminados pelo 5
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cretdrio Municipal de Saude.

SUB-SECAOD V

Da Segdo de Servigos Gerais - SESSA

Art. 89 - Compete & Segdo de Servigos Gerais, dentre outras,
as seguintes atribuigdes:

a) Coordenar e fiscalizar o sistema de limpeza e
hfgienizagéo de todos os setores/unidades integrantes da Secrela-
ria Municipal de Salde;

b) Coordenar, acompanhar e conlrolar os servigos
de apoio do hospital e prontlo socorro;

c) Providenciar a execugdo de alividades de manu
Lengdo e/ou reparo das instalacgdes e cquipamentos dos vdarios selo-
res integrantes do Sislema Unico de Saude do municipios

d) Desenvolver oulras alividades correlatas  ou

que forem delerminadas pelo Direlor da Divistio.

SUB-SECAD VI

Da Segdo de Almoxari fado e Farmmicra - SEXSA

Art. 90 - Compele g Secio de Almoxariladoy e Farmicia as se
giintoes atribuicies:
- Do Almoxarifado:
n; R(-_‘I-’-J(?i(')llﬂl', atr-nv(‘:’; de Tichario ou outro meio
mois eficieonte, g malterial om esloque;

M I p . \. N . N e ot H
b} Proceder o separaciao do maloerial s Yuardando-og

e locais p roprios;
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ESPIRITO SANTO
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c) Promover a reposigdo do material utilizado,
requisitando ao Chefe da Segdo;

d) Controlar a entrada e saida dos materiais |,
anotando as respectivas datas;

| ]

e) Encaminhar ao Chefe de Segdo a relagdo dos
materiais perecidos, absoletos e ou inserviveis;

f) Proceder o inventdrio periddico dos materiais:

em estoque no almoxarifado;

g) Exercer outras alividades correlalas ou que

forem delerminadas pelo superior hierdrquico.

Il - Da Farméacia:

a) Relacionar, para compra, os medicamenlos con-
siderados de primeira necessidade, referenles a receiludario livre,
tais como: anlibidlicos, vitaminas, anlidiarreicos, anlihelminti-
cos, anli-micdlicos, anli-tussigenos e especloranlte, anliasmdlico,
anti-hipertensivos, diuréticos, coronarios, dilatadores, anlidis-

ldnicos e oulros;

b) Relacionar para a compra os medicanenlos con

frolados considerados de primeira necessidade, lais como: deriva-

dos Benzodiasepinicos e anli-convulsivanles:

c) Mantler os medicamentos de ygo conlraolado  om

conmpart imeal s bhem quardados, ficando a chave sol responsabilidg-

e do Chele do Seciing

d) Manter emodia o livro do registro dos medica

mentos conlrolados s
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e)‘MahterAenldia o registro de esloque, infor-
mando periodicamente, a situagdo ao superior hierdrquico, alra-
vés de relatdrio;

f) Arquivar cronologicamente uma das vias das
receitas,las quais deverd@o ser fornecidas em duas vfas, de forne
cimento de medicamentos controlados e diversos;

g) Fornecer, mediante identificagdo, medicagdo
controlada, exigindo apresentacdo da receila médica, com visto
do Secretdrio Municipal de Satde;

h) Exercer outras alividades correlatas, que

forem cometidas pelo Chefe de Segdo.

Art. 91 - A Segdo de Almoxarifado e Farmacia devera aluar
como setor facilitador da execugdo de lodas as alividades téeni-

tas e administrativas desenvolvidas nas unidades de satide do mu-

nicipio.

SECAO 11
Da Divisdo de Vigilancia Sanitaria - DIvVsSA
Art. 92 - A Divisio de Vigilancia Sanitaria ¢ nnmpnélm

das sequintes secles, as quais, para cleilo de hicrarquia

\ $H0

considerados drgdos de lerceiro grau divisional:
' - Sec¢édo de Vigilancia Sanilariag

L1 - Segiio de Cantrole e Z00N0s508 ;

i . Lo S . L A

Art. 9% - A Divisiio do Vigilancia Sanitaria, aorgio do oe

( - ~ 1] T S \ . 11y e . N 2 N 1 H
Jundo grauy divisional, subordinada direlomente 4 Secrelaria M i

cipal de Sadde, em as seguintes alribuicihey:
g A
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a) Elaborar e fiscalizar os planos de controle
de roedores e vetores, e defesa do meio ambiente;

b) Dirigir e orientar planos de fiscalizacg#o dos
estabelecimentos que industrializam e comercializqn produtos ali-
mentficios;

c) Planejar e executar campanhas de orientacgio,
bem como de prevencgdo de moléstiasg

d) Confeccionar cadastro de atendimento, para
fins estatisticos;

e) Promover alendimentos e exames periddicos;

f) Promover vacinagdo, em caso de surlo epidémi
coj

g) Parlicipar de campanhas de vacinacgtes e ou-
ras em colaboragdo com os Grgdos Estadual e Federal;

h) Fornecer laudo e ou atestados;

i) Exercer oulras atividades correlatas ou que

forem determinados pelo Secretario Municipal de Saude.

Arl. 94 - A Divistog de Vigilancia Sanitaria se compoe das
secdes abaixo enumeradas, as quais, para efecilo de hivrnmuﬁ#,:@u
consideradas do lerceiro grau divisional:

I - Secido de Vigilancia Sanitaria - SEVSA;,

' - Segéo de Conlrole de Zoonnses - SEZ5A5

SUB-SECAO |
Da Secio de Vigilancia Sanilaria - SEvsA
Art., 95 - Conpele a Secio de Vigilanecia

Sanitaria:
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a) Promover orientacdo no sentido de prevengdo
das doencgas infecto-contagiosaﬁ;

b) Promover o combate e tratamento das moléstias
contagiosas;

c) Elaborar e participar de camganhas de vacina

d) Executar atividades de licenciamento e fis-
LA calizagdo de estabelecimentos que comercializam e industrializam
produtos alimenticios, cosméticos, perfumarias e saneanles domis-
sanitdrios;
e) Exercer oulras atividades congéneres ou que
forem determinadas pelo superior hierdrquico.
N
SUB-SECAD 11

Da Secdo de Conlrole de Zoonoses - SEZSA

Art. 96 - Compele, denlre vulra, a Segédo de Conlrole  de

Zuoonoses, as seguintes alribuigiics:

{ -v
'1,) ay Orientar os cruzamenlaoas do animatis, alravds
de processo natural oy arliflicial;
b) Orientar ag construcides de estdibulos, silios,
baias, canis o oulros abrigos de animais;
- ci Conlrolar ¢ orientar as qguesties de focos de
E";_»]"

inselos;

N - . .
dy Controlar a pProlifleracdo de rocdores o ani -

Mmais que transmil em docmcas a0 homem:

c) ddentificar o controlar aoglrag doencas trang

milidas por animaisg:

NI

Avenida Venancio Flores, 1.333 - Telefone (027) 256-1412 - Centro — CEP., 29.190-000 — Aracruz-ES



N
.

/Pre,feiz‘/u*a /}ﬁunicipa[ de Aracruz

ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

[) Exercer oulras alribuigdes assemelhadas .ou
que forem atribuidas pelo Diretor da Divisdo de Vigiléancia Sanlj

taria.

SECAO 111 '
Da Secdo de Apoio Administrativo Setorial - SEASA

Art. 97 - A Secdo de Apoio Administrativo Setlorial, da
Secretaria Municipal de Sadde, érgdo do lerceiro grau divisional,
compete prover a Secretaria de todas as atividades inerenles 3
drea de administragdo geral, que se fizerem necessarias, sendo ,
entre outras, suas alribuicgdes:

a) Preparar a redagdo, quando for o caso, de 1o
da correspondéncia da Secrelaria;

b) Registrar e controlar o expedienle da  Se-
crelaria mantendo o protocolo atualizadog

c) Coordenar a elaboraciio do Relatorio Anua
Setorial da secrelaria, para encaminhamento Seeretaria de Pla
nejamento;

dJ) Supervisionar o preenchiment o da proposta
orcamentaria anual da Secrelariag

c; Exercer oulras alividades correlalas,  que

Forem designadag pelo Secretario.,
CARPTTUAO Vi
DA SECRETARIA MUNICIPAL O OPBRAS - SEr0OD

Arl. 98 - A Seerelaria Municipal de Obras - SEMODB,  ar-

yao do primeiro grau divisional dirclament e subordinado ao I'pe-
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feito Municipal tem por f}nalidade promover a urbanizagdo do Muni
cipio, construcgéo de obras pdblicas, controlar e fiscalizar edifi
cagles particuiares e loteamentos, construir e conservar estrada
de rodagem, co&vas seguintes competéncias:

I - Responsabilizar-se pela elaboraééo de estudos e
projetos relacionados com o setor de urbanismo:e obras publicas
de étribuigéo municipal, diretamente ou através de profissionais
ou empresas especializadas;

Il --Orientar, fiscalizar e fazer cumprir as normas
técnicas e a legislacgdo vigente relativas as alividades de urba-
nismo e obras;

Il - Aprovar os projetos de edificacdes ¢ loleamen-
tos e fiscalizar a sua execucdo, encaminhando ao drgdo prdaprio
da Secrelaria Municipal de Finangés, os elemenlos indispensiveis
ao langamento de tribultos imobiliarios;

IV - Execular, conservar ¢ f[iscalizar obras e melho-
ramentos publicos, preservando a estélica urbana do nunicipios

\Y

Construir e conservar pontes o eslradas de roda
gem municipal g

Vi

Emcolaboragio com a Divisio  do P[nnwjhmvnln
Urbano da SIMPA e Seciio de Habiltagédo da SUMAS, realizar eosludos o
participar da claboracio do Plano Dirctor Urbano do Municiping
VIT - Tiscalizar os servicaos publicos concedidos don-
ten de sua aren de compel fneiasg
VITL - Organizar, coordenar e apoiar as abividades e
taodos os drgios do primeivo grau divisional da Prvaildru Munici -

pal de Aracruz;
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IX - 'Executar oulras alribuiges correlatas e que

lhe forem cometidas pelo Prefeito Municipal.

Art. 99 - A Secretaria Municipal de Obras, sera dirigi-
da por um Secretdrio, sendo suas atividades orientadas e coorde
nadas pelo seu dirigénte, através dos seguintes é}géos:

I - Divisdo de Obras Pdblicas - DIPOB;
I.17 - Segdo de Obras por Adninistragdo Direta - SEDOB
S o I.2 - Seg8o de Obras e Servigos Contratados - SECOB;
I.3 - Segdo de Produgdo Industrial - SEIOB;
Il - Divisdo de Controle de Obras - DICOB;
IT.1 - Seg#do de Analise de Projetos - SEPOB ;

I1.2 - Segdo de Fiscalizagdo de Obras - SEFOB;

B
éai 1.3 - Segédo de Avaliagdo e Habite-se - SEHOB ;
Il -~ Divisdo Técnica - DITOB;
1.1 - Segdo de Topogralia - SETOB;
IT1.2 - Secdo de Projeto e Desenhos - SEJOB
~ IV - Segdo de Apoio Adminis!ralivo selorial - SEAQR;
(\;_H)
SECAD |
Da Divisido de Obras Publicas - DIPO
Art. 100 - A DiQisﬁo de Obras Pablicas - D110, arygiio
g;; do seqgundu grou divisional, vinculnda O Scecoretaria Minicipal de

Obras compet e, denl re autras, as sequinles alividades:

a) Disciplinar 'a aplicacéio dos recursos mun i

crpails em obrasg piblicas, de conformidade con o orcamnent o anual

AY -~ - . . - -
b) Colaborar com orgao praoprio da SEMOA, g

o I Sy ey : . . 3 ey X " 1
claboraciio dos Programas de Tundos federais e/on outros, orien-
tando as respectivis execucies:
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c) Realjzar esludos e levanlamenlos de Lodas as
obras da Prefeitura, constantes do Plano de Obras;

d) Organizar concorréncias e outras licilagOes;

e) Substituir o Secretario Municipal de Obras |,
em suas eventuais auséncias; f
s f) Opinar sobre os programas de construges po-

pularés e conjuntos residenciais, no que diz respeilto ao plano ur-

., § banistico do municipio;
b
g) Execular oulras tarefas pertinentes que fo-
rem solicitadas pelo Secreldrio Municipal de Obras.
Art. 101 - A Divisdo de Obras Pabiicas - DIPOB, compoe-ge
.—.. das Sec¢Oes abaixo relacionadas, as quais, para efeito hierdrquico
.

P a) Exeeutar servicos <de conslprucio

s80 considerados 6rgdos do terceiro grau divisional:

I - Seg¢do de bras para Adninislracéio Direla - SEIDOR 4

I'l - Secdo de Obras o Servigos Conltratados - SECON
1T - Secgdo de Produgio Industrial - SETON;

SUB-SECAD |

Da Segiio de Obras para Administracio Direta - SEEDO3

Art. 102 - Compele 2 Segdo de Obras para Administracio Dire-

ta - GL0DOR, o desempenho dasg sequinles alribuicedes:
¥ "
de dogradouras
Dbl ieng
N : . .
bl Executar obras neeessarias b oconservacio de o
Hradouros publicos;
3 Exeeul ane S ;
C/obxecular obras necessariag de ampliacio, refor
3

A ou conservacio dog Ppdificing municipais;

oy
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: {

d) Dirigir os operdrios incurbidos da execugdo de
obras e conservagdo do calgamento, pavimentagdo, esgoto e drenagem

dos logradouros pdblicos;

e) Executar e fiscalizar a conservagdo de estra-
das e obras de arte da jurisdigfo do Municipiog :

f) Controlar o ponto do pessoal operdrio, forne-
cendo os elementos necessdrios a elaboragdo da folha do pagamento;

g) Exercer outras atividades correlalas que . lhe

forem determinadas pelo Diretor da DIPOB.

SUB-SECAO 11

Da Sec¢ido de Obras e Servigos Contratados - SEQO3

Art. 103 - Compete 3 Segdo de Obras e Servigos Conltralados,
SECOB, o desempenho das sequintes alribuicdes:

a) Fornecer os dados necessdarios d formalizacdo
dos contratos de obras publicas municipais a scrom execul adas por
terceiros, sob o reqgime de adminisiracgido indirelas

bJ Fiscalizacdo das obras municipais execuladas
por lerceiros sob o regime de conlratacgio;

c) Controle dos prazos de infcio o Lérmino  das
obras, dos maleriais anl i.lf:l(l(')s e oda qualidade dous servigos de aeor
da com as cldusulas e cspecilicactes legais o caontraluntsg

o) Informaciio, aval tacdn o medicio om nrocessos
e pagament o das obrasg contraladas

~) Liaboragiio de relatgria quando dorecebimen-
o da obra o bem assim avreatura de autos detalhados referentes ag
infracdes contraluaijs comelidas, encaminhando-os A0 orgio hierdar-

qurico imedial ament e superiar .
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'f) Execular outras atividades correlalas que lhe

forem comelidas pelo Diretor da Divisdo de Obras Pdblicas - DHIB.

SUB-SECAO 111

Da Segdo de Produgdo Industrial - SEIOB.

Art. 104 - A Segdo de Produgdo Industrial, como :6rgéo do
tercéiro grau divisional, subordinado hierarquicamente & Divisdo de
Obras ‘Piblicas - DIPOB tem a responsabilidade de gerenciar a produ-
¢do industrial, que compelte a Prefeilura Municipal de Aracruz produ
zir através de sua Fabrica de Blocos, competindo-lhe ainda:

a) Fabricacso de blocos de concrelo para pavimen
tagdo de logradouros piblicos;

b) Fabricacgdo de manilhas, meios-fios e outros
artefalos de cimenlo;

c) Executar um perfeito controle na requisicgin e
compra das malérias primas indispensdveis 2 produciio industrialg

d) Exercer un efelivo conlrole de esltoque minimo

Anto das malérias primas quanlto dos produlos lNinais;

e) Elaborar e desenvolver esludosg para  fFabrica-
¢do de blocos proprios para conslrugdo de casas populares, visando
atender as necessidades do programa de habilacao municipal;

) Exercer outras alividades correlatasg para au-
menlo da eficiéneia e maior l)l‘Odl_ll.ivi(Jrild(,‘ in(lus:Lriul;

g5 Conlrotar os pedidos Teilos a Nabrican e a suan
respecliva enlregn aos Orgiios requisilores;

h) Prestar contas ao Dirclor da Divisio de Obrag
Pablieas daproducho  mcdia-mey » CUSTOs operacionais o gy-
Lros que lhe lorem solicitados.
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SECAO 11
Da Divisdao de Controle de Obras - DICOB

Art. 105 - A Divisdo de Controle de Obras - DIOB, compde-se
das seguintes Seg¢BSes que, para efeito hierdrquico, sdo ' :considera
'
dos 6rgdos de terceiro grau divisional:
I - Segdo de Anédlise de Projetos - SEPOB
Il - Segdo de Fiscalizagdo de Obras - SEFOB

SEHDB

Il - Seg8o de Avaliag#io e Habile-se

SUB-SECAD 1

Da Secgido de Analise de Projetos - SEJOB

Art. 106 - Compele & Secdo de Andlise de Projeltos - SEJOB ,

o desempenho das seguinles atividades:

a) Aprovacdo de plantas para conslrucgéio de obras
parliculores, bem assinm, de projetos de lToleamenlos

b) Formulacio de exigéneias Léenicas legais para
claboracio de projelos para obras parliculares;

c) Manter arquivo das plantas e projetlos Aprnvn—
dos

d; Colqborar com oulros orgiios da Preleitura, na
Nixacdo do gabarilo de construcdo nas diferenles Zonas do Miniceiiog

) Preparar os dados necessarios para licilacgio
dentro da drea de compeléncia da SEMII;

) Exercer aulras alribuigtes correlatag que lhe

Fforem determinadas pelo Direlor da Divisio de Contro le de Obras.
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SUB-SECAO 11

Da Secgdo de Fiscalizagdo de Obras - SEFOB

Art. 107 - A Segdo de Fiscalizagdo de Obras - SEFOB, sdo a-
tribuidas as seguintes competéncias: '

a) Fiscalizagdo de execugsio das obras licencia-
das, objetivando o cumprimento da legislagdo em vigor;

b) Centralizar a fiscalizagdo de construgdes, ze
lando pels observénpia das normas em vigor;

c) Coordenar a expedigdo de licenga para a cons-
trugdo de obras parliculares;

d) Elaborar quadros eslatisticos das obras e,
bem assim, reformas de iméveis exislentes, licenciadas pela Prefei-
turaj

e) Determinar a verificagdo de seqguranca dos ta-
pumes e andaimes e, bem assim, a realizacdo da censura das fachadas
das obras em execugdo;

f) Lavralura de nolificagBes e aulog de infra
cdo, por desobediéncia aos dispositivos legais e vigentes;

g) Expedir licengas para conslrugdo de obras;

h) Efepuar os calculos e as cobrangas das Llaxas
devidas pelos respeclivos licenciamenltos das obras;

i) Exercer a fiscalizacgdo pfeventiva, para evi-
Lar construgdes clandeslinas;

j) Exercer oulras alividades correlalas que lhe

forem comelidas pelo Diretor da Divisdo de Controle de Obras.
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SUB-SECAD 111

Da Segdo de Avaliagdo e Habite-se - SEHOB

Art. 108 - Compete & Segdo de Avaliagio e Habite-se - SEHOB
o desempenho das sequintes atribuigdes, sem prejJIzo de outras corre
latas que lhe forem atribuidas pelo Diretor da DICOB:

a) Andlise das plantas e projetos, dentro das nor
mas legais vigentes, sugerindo ou ndo, a sua aprovacio;

b) Notificar a parte interessada a respeilo de |-
nobservancias de preceito legal na elaboragdo das plantas, submetidas
a sua apreciagdo;

c) Opinar quanto a liberagdo ou ndo -dos alvargs
de licencas da Prefeitura, a area GLil de construgéo para efeilo (e
calculo e cobranga da taxa municipal devida;

d) Execucgdo de avaliagdo dos iméveis conslruidos,
visando a fixacéio, através do orgdo da Prefeitura, dos tributos mun
cipais devidos;

e) Fm colaboracédo com oulros drgiios da Profoihuﬂ,
elaborar mapa para efeilo de revisido dosg valores venais dasg proprice-
dades imobiliarias existenles no territorio do municipios;

M) &m colaboracgio com a segido de Cadaslro da SEM A )
promover a avalijacio de imoveis SUjGiLUSAH dosnprnpringﬁu;

) Dar parecer cm processos de alienacio de  ing-
Vieis, procedendo 4 sua avaliacgiiog

hy m conjunto com a Segiio (e Fiscalizacio de ()-
bras, veriflicar ag condi¢tos das obras requeridag vuw@ nuncluidns,

para fins de concessiio do Huhito—so;
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i) Fornecer os alinhamentos indispensdveis a Lo~

das as obras particulares licenciadas;

j) Demarcagdo de lotes particulares, quando reque

ridas em processos regulares; .

1) Exercer outras atividades correlatas determina

das pelo Diretor da Divisdo de Controle de Obras.

SECAD 111

Da Divisdo Técnica - DITOB

ArL. 109 - A Divisdo Técnica, 6rgdo do sequndo grau divisio-
v . ~ . R . .o ~ .
i , nal, com vinculagdo direla & Secretaria Municipal de Obras s&o atri-

buidas as seguintes atividades:

a) Elaborar com as demais Secrelarias o plano de

obras do municipio;

b) Elaborar projetos e proceder cdlculos necessé-
rios as obras, fornecendo os respeclivos orcamenlos;

c) Exccular os servicos de fopogralia necessdarios
auv desenvolvimento dos Lrabalhos e alividades da S@crelnfia de Obras’
r Planejament o
-y d) Execular servigos lécnicos preliminares, neces

sarios a4 conslrucdo de obras publicas;
) Manlter um arquivo das plantias o projetos das
aobrasg pUh]irusxnunicipais;
f) Colaborar com o orygiio praoprio da SEMPA na elabo
ragdo dos planos dos fundos diversos, bem cono fiscalizar seu empre-

qo;
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g)'Dar parecer em processo de alienagdo de imd-
vel procedendo sua avaliag3o;

h) Em conjunto com a Segdo de Fiscalizacdo de
Obras verificar as condigfes das obras requeridas como concluidas ’
para concessdo de "Habite-se"; '

i) Fornecer os alinhamentos indispensaveis a to
das as obras particulares licenciadas;

j) Demarcacgdo de lotes particulares, quando re-

queridas em processos regulares.

SUB-SECAD 1

Da Secdo de Topografia - SETOB

Art. 110 - Compete a Secdo de Topografia, o desempenho das
sequinles atividades:

a) Execular todos os servigos de Lopografia pa-
A projetos e 0bras:nunicipais;

b) Execular servigcos de ltopografia para a Seere
taria Municipal de Planejamento e Secretaria Municipal de Acido So-
cial;

o) Responsabilizar-se pelos servicos de alinha-

mentao de ruas g

) Executar antrog SCrvVicns correlalas dolorngg .

nadoy poeda SEny.
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SUB-SECAD 11

Da Segdo de Projetous e Desenhos - SEJOB

Art. 111 - Compete a Segdo de Projetos e Desenhos, o desem-
penho das sequintes atividades: .
a) Executar projetos de obras municipais de acor
do com as Secretarias de Obras, Planejamento, Agdo Social, Educagéo
e Servigos Urbanos;
b) Executar desenhos varios para o municipio;

¢) Desempenhar outras alividades correlatas por

solicilagBes da SEMOB e SEMPA.

SECAD 1V

Da Secdo de Apoio Administrativo Setorial - SEAOB

Arl. 112 - A Segdo de Apoio Administratlivo Selorial - SEAD,
Grgéo do lerceiro grau divisional, compete prover a Secrelaria Mu -
nicipal de Obras de lodas as alividades inerentes 2 aren de adminis
Iragcdo yeral que se [izerem necessarias, sendo, enlre oulras suas

altribuicfes:

a) Preparo e redacdo, quando for o caso, de lLoda

correspondéncia da Secretaria Municipal de Obra

83
b) Registrar e cantrolar Lodo o expedient e da
SEMD3, mantendo o prolocolo  alualizado;

ci Coardenar o claburagio do relaldario Anual Se-

Porial da SEMENS, para encaminhamenlo a Secrelaria Municipal de Pia-

nejament og
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d) Supervisionar o preenchimento da proposta or-
camentaria da Secrelaria Municipal de Obras;
e) Exercer outras atividades correlatas, que fo-

rem designados pelo Secretdrio Municipal de Obras.

CAPITULO VII1I
DA -SECRETARIA M.NICIPAL DE EDUCACAO E OLTURA - SEMED

Art. 113 - A Secretaria Municipal de Educacgdo e Cultura, é6r
gdo do primeirao grau divisional, diretamente vinculada e subordina-
da ao Prefeilo, tem por finalidade exercer, orientar e coordenar as
alividades cullurais e da educagdo infantil, ensino fundamental 2

médio.

Art. 114 - Compele a Secrelaria Municipal de Educacdo e Cul
Lura:
I' - Promover a execugdo do Plano I ducacional o Cualtu
ral do Municipio;
I - Organizar, administrar, execular e coordenar  as

alividades de ensino ”pré—escolar”, "primeiro e segundo graus", no

ambilo Municipal, observando as legislacides MNederal o Estadual per -

Pinentes;

T - Manter g Bibliolecy Municipal
IV - Assessorar o Prefeilo Municipal na deflinicido da

politica educacional no Municipio e na elaboragdo de acordos e con-
venios com os Governos Federal e Estadual, que visem a obtencidn dc
okily A

recursos e (e (rul:'rbm';_l(;fiu léenicasg
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V - Esludar os meios necessérios para a concessido de
bolsas de esltudo para alunos reconhecidamente pobres e que sejam re
sidentes no Municipio, em articulagdo com a Secretaria Municipal de
Acdo Social;

VI - Encaminhar as Secretarias Municipaif de Salude e
de Agdo Social, os alunos necessitados de assisténcia médica-odontg
légicq e social;

VIl - Promog&o e divulgag8o da cultura no Municipio;
VII1 - Exercer outras atribuigdes relacionadas & educa-

Gdo e cultura e que forem cometidas pelo Prefeito.

Art. 115 - A Secrelaria Municipal de Educagdo e Cultura se-
ra dirigida por um Secretdrio, tendo a gesldo de suas alividades co
ordenadas e orientadas pelo seu dirigente e -ealizadas alravés dos
seqguinles drgédos que a compde:

I - Divisdo de Ensino Municipal - DIEED;

I.1T - Segdo de Ensinos de Primeiro e Sequndo Graus - SFCED;

1.2 - Se¢iio de Ensino Pré-Fscolar - SEPED;

1.3 - Secgdo de Assisléncia ao Educando - SETEDD;

I.4 - Secgio de Supervisio, Inspegiio e Orienlagéido  Udu-
cacional - SIISED:

1.5 - Sec¢do de Planejamento e Pesquisa - SEJIED;

.6 - Segidou de Cullura e Desporto - SEDEID;

.7 - Bibliot eca Municipal - SEBED

Lo~ Segiio de Apoin Administralivo Selorial - SLAD.
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SECAO 1
Da Divisdo de Ensino Municipal - DIEED

Art. 116 - A Divisdo de Ensino Municipal - DIEED, é um 6r-
gdo do segundo grau divisional, diretamente subordinado & Secreta-
ria Municipal de Educagdo e Cultura, competindo-lhe -B desempenho
das atribuigdes abaixo especificadas:

a) Orientar a elaboragdo do plano anual de ati-
vidades escolares, zelando pelo seu cumprimento;

4b) Planejar e coordenar a execucdo dos planos
de trabalho relacionados com o ensino municipal;

c) Elaborar o Plano Municipal de Educacéo, com-
patibilizando-o com as diretrizes e melas expressas no Plano Esta-
dual de Educagido;

d) Manler estreito relacionamento com a Secreta
ria Estadual de Educacéio e Cultura e demais orgdos que esludem e 0
rientem os problemas educacionais;

e) Coletar, registrar o informar dados sobre o
desenvolvimenlto das alividades do ensino, mantendo em dia os qua -
dros de conlrole da vida escolar;

) Assessorar o Secrelario o substitui-lo e
suas evenluais austéneiag;

u’) Sugerir e/ou elaborar projetos ¢ esludos quoe
venham a concorrer para melhoria do ensino no Municipio;

h) Elaborar relalorios sobre os resultados do
ploanejanent o pava, alraves da dirceciin acrcal, serem eneaminhadng aos

argaons proprios de cducagiio e cultyra.
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.i) Orientar os demais drgéos da Secrelaria, so-
bre a correta aplicag8o das dotagBes orgamentérias, especificamenj
te sobre as que envolvam recursos dos Fundos diversos e, bem assim
recursos oriundos de Convénios;

j) Intercambiar, através da Secrgtaria Estadual
de Educagdo e Cultura, programas educacionais com os demais Munici
pios; .

1) Promover campanhas educacionais, visando a

erradicagdo do analfabetismo no Municipio;

m) Colaborar com o érgéo préprio da Prefeitura,
na selegdo dos candidalos ao magistério, organizando e mantendo a-
tualizado o arquivo que contenha os principais dados cindividuais
dos professores, bem como o acompanhamento da vida funcional de ca
da um;

n) Promover plano de recuperagdo de educandus ca
rentes, quanlo ao rendimenlo escolar;

o) Promover a chamada anual da populagiio em ida
de escolar;

p) Exercer outras atividades correlalas delermi

nadas pelo Secrelario.

Art. 117 - A Divisdo de Ensino Municipal, se campioe das
seguintes Segiies, que, para efeilo hierarquico, sio considerados

Grygfios do lerceiro grau divisional :

. ot . L . -
I - Sccio de Lnoinm,(MIHWHPHWJPFnuumhrHHHm AR BE
2 - Segiio de Ensino Pré-Escolar - SEPFD

. o N ) . R

> - ovegdo de Assisléncia no Lducando - SETED;,
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4 - Segéo de Supervisdo, Inspegdo e Orienlagdo Edu-
cacional - SESED;
5 - Segd@o de Planejamento e Pesquisa - SEJED;
6 - Segdo de Cultura e Desporto - SEDED.
. '
SUB-SECAO 1

Da Secéo de Ensinos do Primeiro e 22 Graus - SEFED

Art. 118 - Compete explicitamente 3 Segd@o de Ensino, o de-
sempenho das sequintes alribuigdes:

a) Assisléncia técnica e rnaterial, planejamento,
coordenagdo e orientacéo pedagdgica e educacional das unidades es-
colares;

b) Estabelecer normas e padrdes, -zelando por
seu fiel cumprimenlo, para expansdo e aperfeigcoamenlo do processo
educacional da populagéo;

c) Orientar as escolas no processo de planeja-
mz2nto, execugido e avaliacgio de planos curriculares;

d) Promover e controlar a disLribuicio de male-

rial diddlico aos estabelecimentos de ensino;

e) Conlrolar a assiduidade dos professores e_di
retores  de cada unidade de ensino mediante a verificacio da frequén-
cidg, encaminhando-as ao 6rgéo da Prefeitura, para elaboracdo da fo
I'ha de pagamento e oulras anolagdes;

f) Fiscalizar permanentemente as escolas de en-
sino manicipal, veriflicando a obediéncia .aos dispositivos legais e
rogulamen[ares;

3\

g} Supervisionar as alividades, de maneira a

Ilhes conferir coordenacgio, unidade, continuidade e adaptabilidade
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para que, eficitenlemenle, as escolas alcancem os seus objetivos;

h) Realizar, no final de .cada ano letivo, uma a-

valiagdo das atividades, mostrando estatisticamente o aproveitamen-

to dos alunos analisando os motivos que conduziram ao respectivo re
sultado, visando reformulagtes necesséarias, quando for 0 caso;

i) Propor medidas, para atualizag8o dos professo
res, através de novas técnicas, novos procedimentos didaticos, -:de
acordo com os mais modernos sistemas de ensino;

j) Promover estudos a respeito do calendario es-
colar, provas de rendimento, exame, tarefas e exigéncias de esludos,
a fim de tornd-los mais ajustadas & realidade dos alunos e do ensi-
no;

) Exercer outras atividades educacionais enqua-

dradas no ensino que forem determinados pelo Diretor da Divisdo.

SUB-SECAO 11

Da Secgido de Ensino Pré-Escolar - SEPED

Art. 119 - Tem a Segdo de Ensino Pré-Escolar, a finalidade
de orientar, coordenar e execular o ensino de carater "Maternal'" ,

"Jardim de Infancia" e "Al fabelizagdo", para criangas compreendidas

na faixa etdria de 0 (zero) a 7 (sete) anos, preparando-as para in-

gresso ao ensino.

Art. 120 - A Secgdo de Ensino Pré-Escolar, é alribuido o de-

sempenho das atividades de preparo a crianga para:

a) Ajuslamento ao.arbiente escolar, visando, principal

mente, ao disciplinarento de horario e posicionarento em relacds aos superiores;
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b) Desenvolvimento da coordenacdo moltora, percep
¢80 visual e audiliva;
c) Relacionamento com colegas em adaplagdo a es-
cola;
d) Desenvolvimento da criatividadd da crianga;
e) Preparo da crianga, objetivando:
1. Conhecimento das letras;
2. Aprendizado de leitura;
3. Aprendizado para escrilaj

f) Exercer oulras alividades correlalas que fo-

rem determinadas pelo Direlor da Divisso.

SUB-SECAO 111

Da Segiéio de Assistléncia ao Educando - SETED

Art. 121 - A Segdo de Assisténcia ao Educando, drgdo direta
mente subordinado a Divisido de Ensino Municipal, Lem, cntre oulras,
o desempenho das sequinles compeléncias:

a) Manler eslreito relacionamento com a  Divisdo
de Assisléncia Medica-Odontolégica e com entidades snnilérias,'para
assistineia medico-odontoldyica e higiénica aos esludanies da .rede
municipal de ensinosg

bl Manter estreilo relacionamrnlo com aos  viriosg
orqgiios da Administracdo e oulrasg entidades sociais, para fornecimen
toode vestudario o malerial escolar aosg élunos da rede escolar muni -
cipal ecarenles e recursosg g

) Providenciar o recebimentao das dntactes espe-

cilicas a assisléncia an estudante;
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d) Elaborar os cardapios a serem dislribuidos na
rede escolar, de acordo com os alimentos recebidos através de pro-
gramas e convénios;

e) Elaborar prestagdes de contas e balangos dos
recursos recebidos; .
f) Promover e orientar a execugéo'do Programa de
Educagdo e Assisténcia Alimentar nas escolas, motivando a participa
¢80 dos d6rgfos pGblicos, particulares e da comunidade, na execugdo
de seus objetivos;

'g) Promover medidas que visam ao aperfeicoamenlo
e ampliacio das formas de assisléncia ao estudante;

h) Ministrar ou promover cursos, conferéncias ou
paleslras, incentivando a intregracio escola-familia-comunidade;

i) Realizar campanhas educativas de esclarecimen
ltos sobre a alimenlagdo, saGde, higiene e outrass;

i) Zelar pela qguarda dos géneros alimenlicios re
cebidos © os adquiridos pela Prefeilurasg

1) Elaborar relatdrios diarios de consumo,  con-
trolando o respeclivo esloque e evilando desvios do mesmo para ou-
Leas finalidades;

m; Asseqgurar uma perfeila dislribuicgiio de n}imvﬂ
lacgiio aos escolares malriculados na rede olficial de ensino, manl i
dos o indicados pelo Municipio, bem como aos escolares das enlida-
dides parlticulares de ensino gratuito ou Tilantrapicos, mediante a-
jrsties mﬁpvcinin;

ny liscalizar os Jdocais onde o preparado o meren
da escolar, zelando pela Linpeza do ambiente e b assim  sugerindo

normas de melhor higiene;
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o) Desenvolver planos para a coordenacdo senso-
rio motora dos alunos deficienles;

p) Planejar e executar exercicios de treinamen-
to de atengfo e outros, para que o aluno se conscientize da reali-
dade escolar; .

q) Exercer outras atividades correlatas que fo-

rem determinadas pelo Diretor da Divis3o.

SUB-SECAD 1V

Segdo de Supervisdo , Inspecdo e Orientagdo Educacional - SESED

Art. 122 - A Secdo de Supervis#o, Inspecgdo e Orientacgéo Edu-
cacional, compele, entre oulras as seqguintes alribuicédes:

a) Implantar os servigos de supervisdo e orien
tagdo educacional nas Unidadr s Escolares;

b) Orientar e fiscalizar o cumprimenlo dos as-
peclos legais, que regem o ensino, no municipio;

c) Orientar tecnicamenle a Lodas as instituictes
cducacionais do tmuniciipio no processo de eserfluracdo escolar, vi
do escolar do alunu e providéncias para eriagdo, aulorizacgido o fg
conhecimento de escolas;

d) Realizar cnnlatos o envolver o comunidade
servida pela bseola PATA quUe expresse scus anseios o interesses,
colaborando no atendiment o dos objeltivos da Uscolns:

oi Colabarar na integracio do corpo dorcenle pa
raodirigir o processo educacianal, naosentido de ouma expericneia

real e sigoilicaliva para g alunos;
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f) Dispehsar cuidados especiais aos " alunos coum
problemas", promovendo seu ajustamento & vida escolar, familiar - e
socialg

g) Criar condicdes para a sondagem de aptidfes
dos alunos; :

h) Exercer outras atividades afins, que sejam co

m2tidas pelo Diretor da Divisao.

SUB-SECAD V

Da Segdo de Planejamento e Pesquisa - SEJED

Art. 123 - Competle a Seg8o de Planejamento e Pesquisa, en-
Lre outras, as alribuigdes abaixo arroladas:
ﬂf a) Propor medidas atinentes ao aperfeigoamenlo
das técnicas educacionais;
b) Diagnosticar a siluagdo de cducacéo compat ivel
com o Plano Esladual;
¢) Estabelecer normas e padries, sclando pelo
. seu cunprimento, para a expansido e aperfeigoamento do processo edy-
cacional da populagdo nas varias faixas etarias;
dj Colaborar na elaboracgio do Plano Municipal de
Fduracido, compalivel comn o Plano Estadual;
) Coordenar a claboracio das pProgramagiies cspe-
cilicas da Divisio de Fnsino Municipal ;
Yy ixar as necessidades e construcédo e locali-
sacdo de novas unidades escolares;
g) Fixar ag necessidades de malepinl didatl jico

por unidades cscolares;
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h) Efetuar estudos sobre curriculo de ensino e
livros didaticos, indicando os mais viaveis, face a realidade s6-
cio econémica do Municipio;

i) Exercer outras atividades que sejam designa-

das pelo Diretor da Divisé&o.

SUB-SECAO VI

\ Da Secgdo de Cultura e Desporto - SEDED

Art. 124 - Compete a Segdo de Cultura e Desporto, 6rgdo di
retamente subordinado & Divisdo de Ensino, o planejamenlo, a coor-
denagdo e a execugdo das atividades cullurais, bem como a promocgédo

de orientagdo e incenltivo & pratica de esporles no Municipio.

5
= Art. 125 - Através da Seg8o de Cultura e Desporto sdo de-
sempenhadas as atividades seqguinles:
a) Orientar, supervisionar e execular programs/
projetos referenles a cultura, desporto e recreacdo;
b) Manter estreilo relacionamento com a Secrela
. ria Municipal de Turismo no que se refere a programacio de alivida
des recrealivas e oulras que reclamem sua ns.istChein léenicag
¢) Incentivar a criacéo de pracas de csportes no
Municipio, sugerindo normas para sua conslrugédo, ineclusive quanlo
o osun localizagiios
."’ Al
itu)’ dY Elaborar ¢ exccular o cronogroma de alivida-

(s do setorg
Y N D L PR . . .
e)obugerir, orientar o orqanizar atividades de
regas, gincanas, maralonas e oulras alividades esporlivas, com par

Picipacio da comunidade;
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M) Propor convénios com Clubes e EnlLidades Espor
tivas para utilizagdo de suas pragas de esportes;

g) Promover campanha educacional de esclarecimen
losesportivos; -

h) Exercer outras atividades relacjonadas com a
Cultura e o Desporto, que forem determinados pelo Diretor da Divi

sdo.

SUB-SECAD VI1I

Da Biblioteca Municipal - SEBED

Arl. 126 - Sdo atribuig¢Bes desempenhadas pela Biblioteca ru
nicipal, as seqguinles:

a) Recebimento, conferéncia, classificacgéo, codi
lNcagédo e catalogagio de livros;

b) RecebimenlLo, conferéncia, classificacdo, codi
ficagdo e registro de revislas, jornais, esludos monogralicos e ilus
tragdo recebidos;

c) Alendimento aos leilores e consulentles, for-
necendo-lhes as obras a consullar, registrando e controlando o res-

peclivo movimenlo e hem assim os emprest imos verificados;

d) Elaboracsio estalistica de consullas ¢ eslabe-
lecimenlos de indices orientadores de novas aquisicgies;

©) Recebimenlo ¢ analise de sugrslies o promogio
dia aquisicio de livros ¢ assinalura de peridgdicos;

D] - o5 . 1
F) Manutengdo alualizada do controle daos  verhas

destinadas & dquisigido de livros e assinaluras de jornais e roevisg-

bags
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g) anuténgéo de intercédmbio bibliografico com

entidades congéneres, oficiais ou privadas, nacionais ou estrangei

‘Tas;
h) Organizagdo e manutengdo atualizada de ficha
rio de obras de interesse geral, ndo exislenles na Biblioteca Mu-
nicipal, mas existenles em oulras Biblioltecas do Pals, ulilizando,
para.isso, 0 mélodo de permuta de fichas bibliogréficas;

i) Manutengdo, em bom estado de conservagdo e de
apresentagdo, de Loda a documentagio sob sua guarda, promovendo ,
ou executando sua restauragdo e encadernacdo quando necessdrio;

j) Manulengdo ordenada e atualizada das publica
¢Oes dos Orgéos oficiais e de Lodos os alos normalivos da Adminis-
tragdo Municipal;

1) Desempenhar oulras atividades correlatas que

forem determinadas pelo Direlor da Divisdo.

SECAD 11

Da Seg¢ido de Apoio Administrative Selorial - SEAED

Art. 127 - Conpete explicitamente a Secdio de Apoio Admirnis-
Lrativo Seldrinl, prover a Secrelaria Municipal de Cducagio e qulﬂ
ra e de lodas as atividades inerentes a adrca de administragiio geral,
que se fizerem necessarias, sendo enlre aulras, suas alribuicies:

a) Preparo o redagio, quandu for o caso, de oda

correspondéneia da Secrolariag

bi Registrar e controlar Lodo o expedient e da Se

cielaria, mantendo o prolocolo alualizado;

¢) Coordenar elaboracdo do Relaldrio Anual g

Seceretaria, com destinacio & Secrelaria do Plancjament o;
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d) Supervisionar o preenchimento da propostla orga
ma2ntdria anual da Secretaria, com destinagido a Secretaria de Planeja
mento;

e) Promover estudo, proposigd@o de diretrizes, orien
tagdo e controle de assuntos concernentes ao pessoal yinculado 3 re-
de escolar municipal, dentro das normas estabelecidas;

f) Organizar e manter em dia o registro das alte-
ragdes que se verificarem na vida funcional e financeira do :pessoal

vinculado a rede escolar, mantendo atualizado os cadaslros seguintes:

1 - Cargos providos e vagos
2 - Cargos em comissfes
3 - Pessoal de designacdo Lemporaria.

g) Providenciar as ordens de servigos referentes
ao pessoal vinculado a rede escolar;

h) Coordenar, coletar, computar e manler alualiza
dos ns quadros eslalisticos do pessoal docente e discenle;

i) Elaborar quadros eslalislicos referenles as
aprovacides, reprovacfes e desisléncias dos alunos malricutados na re
de escolar;

j) Exercer oulras alividades correlalas dvloﬁming

das pelo Scereldario Municipal de Educacgio.

SECAD 111

Da Coordenaciio Técnica

Art. 128 - Firbora Figurando ne contexio do organogramna da Se
cretaria Monicipal de Educacgdo, a Coordenaciio Toenica nio constitui

drgiio integrante da mesma.
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Arl. 129 - A Coordenacgido Técnica, formada pelo Secrelario Mu
nicipal de Educacgio e Cultura e dentre os diversos profissionais, lo
tados na prépria Secretaria, e com especializagdo especifica na arca

Educacional, compete:

I - Proceder a avaliacgdo do Sistema Municipal de Edu-
]

cagdo, sugerindo as medidas de melhor aproveitamento do ensino;
Il - Proceder estudos, visando a reciclagem do profes-
sor, para melhor-aproveitamento ou desempenho;

I1l - Acompanhar, com rigorosa fiscalizagdo, junto & Se
cretaria Municipal de Finangas o gasto minimo obrigaldrio na manulen
¢do0 e desenvolvimento do ensino municipal, na forma do disposlo no
Arligo 212 da Conslituigdo Federal;

IV - Elaborar oulras sugesles denlro das finalidades

proprias da lkducagdo para melhoria do ensino municipal como un todo.

CAPITULO 1X

DA SECRETARIA MNICIPAL DE ACAD SOCIAL - SEMAS

Artl. 130 - A Secrctaria Municipal de Agiio Social, drgio do

wwimeiro gras ivisions i € i i i
] grau divisional, direlamenle vinculado ao Prefeito Munici

paly tem por finalidade promover a inlegracso social

do individuo ,

alravés da im : ¥
alravés dullnmlemenlagao de programas de ambilog municipal

Arl. 1351 - Conpele a4 Secrelaris ici
) o a accerelaria Manicipal de Agiio Sacial, asg

stquinles alividadess

P .
o Realizacio de pesqursas relal ivag & siluagido 50
¢ 5

closcennomica i
conomiea dda populacio murnieipal;

h Coordenar ¢ s )
' Tenar ¢ supervisionar =a claboracio o ip 1 an

,.'ll";'i” (l ' ' ( 1 5 ,. r 4 .
5 I.IIII!]I(HH(IS ' % "l"l""’ll i 3 ol
(RIS o Cra soeia l U N ‘e H
¢ rirr ll ( Ull)nlll(ly
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c) Promover a inlegracdo dos diversos orgaos da

Secrelaria para o desenvolvimento das alividades de assisténcia 50
cialg
d) Definir e fiscalizar a aplicagdo dos recur-

sos financeiros destinados 3 assisténcia socialj .

e) Coordenar as atividades de organizagdo de na

cleos comunitariosy

f) Elaborar normas para realizagido de pesquisas
Ha area habitacional, visando levantar as condigGes sociais, econd
micas, lLécnicas e sanitarias;

g) Colaborar com os drgdos federais ¢ estaduais,
visando o desenvolvimenlo sdcio-econdmico da comunidade nunicipal;

h) Promover a integralizacido das agbes desenvol
vidas pela Secretaria de Acdo Social com as dos demais orgios da
Prefeilura, visando a preslacfo de assisténcia social inLegrada g

i) Pruver a Coordenaciio da Defesa Civil dos neios
necessdarios ao desenvolvimenlo de suns alividades;

i) Uxercer oulras alividades correlalas, deler-

minadas pelo Prefeito Municipal.

Arl. 132 - A Secrelaria Municipal de Agfdo Social - SEMAS |
compiie-se dos sequintoes drgfios:
- Divisio de Promocio ¢ Assisléncia Socinl - DIANS
I - Seciio de Acio Social - S7SAS
.2 - Segéo de Assisléncia ao Menor o ao Tdonso Caren-
e o SEOAY
1.5 - Seciio (e Dvnvnvul;imvnln Comunitario - 5E1DAS

Fold - Secdn de Hlabilagio - SEHAS

I - Segdo de Apoio Administral ivo Selorial - SLAAS
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SECAD 1

Da Divisdo de Promogio e Assisténcia Social - DIAAS

Art. 133 - A Divisdo de Promogio e Assisténcia Social - DIAAS,
6rgdo do segundo grau divisional subordinado diretamente & SEMAS ,
]

compete o desempenho das seguintes atividades:

a) Coordenar o atendimento aos municipes caren-
Ltes qﬁe procuram a Prefeilura;

b) Manter o Secretério Municipal de Agdo Social
informado sobre as necessidades da populagfdo urbana e rural;

c) Manler dados estalisticos que indigquem as Aareas
carenles de assisléncia social;

d) Elaborar e implantar programas de assisténcia
social ao menor e ao idoso carentes;

) Exercer oulras alividades correlaltas por de-

signagio do Secrelario Municipal de Assiténcia Social.

Arl. 134 - Os Grgiios que compdem a Divisio doe Promugiio e
Assisléncia Social, para cfecilo hierdrquico, si@o considerados ar -

gfos du lerveeiro grau divisional.,

SUB-SECAOD |

Da Segdo de Acgido Social - SESAS

taren-

. L 7 3 o3 H il Tl o
Arl.o 135 - A Sec¢do de Agha Social - SESAS, canpele o desemn
penhn das sequint ey alividades:
ad Pr H . [
dy t'romaver o alendimenlo aos municipes

bes que procuram a Prefeitura, orientandu-ous;
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b) P}omover pesquisas junlo & populagdo nunicipal
relativamenle & condigdo sdcio-econdmica dos municipes;

c) Promover levantamentos das necessidades da po-
pulag8o carente do Municipioj;

d) Encaminhar ao Diretor da Divisao d¢ Promogdo ¢
Assisléncia Social - DIAAS, o resultado das pesquisas, ievantanw&os
e estalisticas realizadas;

e) Exercer oulras atividades correlatas, que |he
forém cometidas pelo Diretor da Divisdo de Promog8o e Assisléncia

Social - DIAAS.

SUB-SECAD 11

Da Segdo de Assisléncia ao Menor e ao ldoso Carenles - SECAS
Art. 136 - A Se¢do de Assisléncia ao Menor e ao ldoso Caren
Les - SECAS, compele o desempenho das seguinles alividades:

a) Promaver pesquisas, visando levanlar a silua-

¢do alunl do menor carenle do municipios

N . . A
b) Elaborar e implanlar projeltos de assisléncia

Ao menor e ao idoso carentes;
\ . . . N .
v Desenvolver as alividades de assislibdneia 50-

cial Ao menor de forma itnltegrada com os demais Orgéos municipais ,

cepecialmente os o das dreas de savde o cducaciog
B

0 .
do Alender criancas carentog e U 5 6 anos, pro-

( PR : - v N Tvilios o “ IR N o .' N H
poretonando-thes condicios que favorecam sea creseimenla o desenvol

vimentng

“y Lovolver a Tamilia do pre-cscolar, om alivida

AN v B IR RN e . v ) - . . . :
des que visem raneqgurar aoanclhoria de sung condigiics sacio-educal ivag:
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f) Acompanhar o desenvolvimentao fisico e mental
das criangas atendidas pelas Creches;

g) Conlrolar a vacinacdo;

h) Desenvolver hébitos de higiene;

i) Estimular o desenvolvimento de potencialida-

]
des inlelectuais da crianga;j

j) Proporcionar rodizio das mies nas atividades
didrias das creches;

1) Orientar o preparo de alimentos, altividades
de limpeza, lavanderia, higiene das criangas, confecgdo de unifor
mes, cultive de hortas e servicos administrativos;

m) Desenvolver culras alividades correlalas, des

de que designado pelo Direlor da Divisdo de Promogdo e Assisléncia

Social - DIAAS.

SUB-SECAO 111

Da Segdo de Desenvolvimenlo Comunildrio - SEDAS

Arl. 137 - A Se¢do de Desenvolvimenlo Comunilario - SEDAS,

orgéo do segundo yrau divisional, subordinado & Divis&o de Promo
¢io e Assisténcia Social - DIAAS, compete o desempenho das sequin-

les atividades:

a3 Courdenar pesquisas e levantamenlos refleren-
tes & condigAo e necessidades sGcio-econdmicas das comunidades do
municipios

b} Coordenar e supervisionar a elaburacio e im-
plantagio dv programas e prujetos de assisléncia social fg comuni -
dades;,

) Promover a integragdo das aLividaQes comuni -
a1 ias com os programas o projelos elaborados pela Divisdo e bpla

Prefeitura como um ltodo;
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d) Apoiar as alividades desenvolvidas pelas or-
ganizagBes comunilédrias ( associagdes, centros sociais, elc. )3
e) Exercer outras atividades correlalas, por

determinag8o do Diretor da Divisdo de Promogdo e Assisléncia So-

cial.

SUB-SECAO 1V

Da Segdo de Habitacdo - SEHAS

Art. 138 - A Secgdo de Habilag&do, como drgdo do Llerceiro
grau divisional, subordinado hierarquicamenle & Divisido de Promo-
¢80 e Assisléncia Social - DIAAS, tem a incurbéncia das  seguinles
responsabilidades:

aj Promover estudos e exercer as agdes necessd-
rias visando o desfavelamento de manguezais, nascedouros de lixo ¢
de drcas de grande risco ou de preservacdo ecoldgica, em carun acor-

do com os Grgiios municipais envolvidos

bl Promover esludos e criar condig@ics para erra
dicncdo de assenlament o sub-normais;
\ ) . . . . 0
¢, Adolar os procedimentos necessarios para via

bilizar o

emanejamenlo om dreas ocupadas e cardter precarin,  de
Farma Tegal o quando Tor o caso, propor medidas visando que  esias
Arcas sejam doladas do infra-estrutura minima, seqgundo padrics acei -
aveis de sancamenlo e habiLabilidade, ©omo agua, esyolue Hliminacsos

. . .
ds Propur medidas arliculadas com orgios  fede-

Pate ou estadaniyg, devidamen| o esludardas o viabilizadns financoirn

e \ e . . N . . \ o H H H H H
enle, para on construciio de canjuni oy habitacionais, visade . reing-

Palacido da populacio carenle o/ou oriundas de dreag sujeilas a des

Fave lamentos
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¢) Elaborar estudos e projetos, omn coanum  acordo
com os drgdos municipais envolvidos, visando a conslrugdo de equi-
pamentos comunildrios como creches, escolas, postos médicos e areas
de lazer e desportos, destinados a populagdo carenlLe;

f) Produzir informagSes necessdrias & formulagéo
de polilica e elaborag8do de planos, programas e projetos subsidia-
rios & agdo governamental, dentro de suas dreas de aluacgdo;

g) Promover, junto aos 6rgdos competenles, a re-
gularizagdo de adreas fracionadas ou ocupadas precariamente, perlen
centes ao Poder Piblico Municipal, Estadual ou ao Dominio da Unifo,
ou, ainda, de loteamenlus ocupados de falo, sem alendimento dos re
quisilos legais, com vistas a dolar o ocupanle de Lilularidade so-
bre o imdvel;

At h) Articular-se com drgdos federais ou esladuais
visando a obtengdo de [inanciamenlos para programas relacionados
com as dreas de habilagdo e legalizagdo de lerras;

i) Exercer ovulras alividades correlalas as suas

alribuigties basicas.

SECAO 11
Da Se¢do de Apoio Administralivo Setorial - SEAAS
Art. 159 - A Seciio de Apoio Administ ralivo Selorinl - SEAAS,

compe e over o oa Seer aria Municip: - ) i
et prover - a secrelaria Municipal de Aciio Social de lodas as

alividades rnerenlos a4 drea de adminisiraciin georal que se [izerem

neevessdriag G s “ag 3 PP
sartas,. sendo, ontree oulras, suas atribuiciics:

N
oty

Irvgy o N . -~ . ’
Preparo e redagio, quando Tor o casa do Lo-

da o corveepandonei: a Secrelayis bei
pondéncia da Secrelay ia Mimicipal de Acgiio Social s
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b) Coordenar a elaboracédo do Relaldrino Anual Sc-
torial da SEMAS, para encaminhamento & Secretaria Municipal de Pla
nejamenlLo;

c) Supervisionar o preenchimenlo da proposta or-
Gamentdaria anual da Secretaria Municipal de Assisténcig Socialj;

d) Exercer outras atividades correlaias que fo-

rem designados pelo Secreldrio Municipal de Ag3o Social.

CAPITULO X

DA SECRETARIA MUINICIPAL DE SERVIQDS URBANOS - SEMSUJ

Art. 140 - A Secrelaria Municipal de Servigos Urbanos -
SEMSUJ, argiio do primeiro grau divisional, dirclamente subordinado
ao Prefeilo Municipal, tem por finalidade adminislrar os servicos
de limpeza pdblica, administrar e fiscalizar mercados, feiras e ma
ladouros, adninislrar e conservar parques, coemilérios, jardins
pracas o logradouros, pronover a apreensido e renwcedo de animais en
contrados na via piblica e zelar pela observancia das posluras -

nicipais.

Arto 141 - A Secrelaria Municipal de Servicgos Urbanas sera
dirigida por un Scereldrio, lendo o geslio de suas alividades oricen

Fada o conrdenada pelo gey dirigente, atraveés dog seguintes argios:

I - ivisiao de Servigos Urbanos - []550)
ol - Secdo de Administraciin de Logradouras - 5110)50)
.7 Seciio de Dimpeza DAblica o Colot de i - S5
.3 Secida de Poslaras WMHiﬁipHin - SEPsLt
LT - Secido de Apoin NAdninistralivo Setorial - STASL)
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

SECAO 1
Da Divisdo de Servigos Urbanos - DISSU

Art. 142 - A Divisdo de Servigos Urbanos, 6rgdo do segundo
grau divisional com vinculag8o e subordinagdo direta & Secrelaria
Municipa! de Servigos Urbanos, s3o atribu[dés o desempgnho das se-
guintes competéncias:

a) Fixag8o de normas a serem observadas por par
Le_da populagdo municipal, quanto & padronizagdo dos recipientes
destinados & coleta do lixo;

bj Elaborar, junlamente com o 6rgdo proprio da
Prefeitura o zoneamenlo do Municipio, lendo em vista permilirc,
perfeita distribuicido do viaturas, de modo a assegurar reqularida-
de dos servicos;

c) Notificag#do aos proprietarios de loles urba-
nos no senlido de providenciarem a |impeza da drea, quando esla de
Perminagio assim o exigirg

d} Elaborar esludos sobre o aproveitamento do

l'ixn e bhoem assim sub-produtos;

\ o
e, Supervisionar os lLrabalhos de:

T - varredura e capinacéo dus logradouras pu
blicos;
2 - remogiio, apreensido e destinacio de ani-
mais abondonsdos na via publicas
3 - remocdo de enlulhos o oulros detrilos
provenicnles de ochuvas, enxurradag o outros efeitos.
I Manulencdo adoquhda de todos os parques e jar

dins do Municipiog
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

q) Orientagﬁo e demarcacdo dos Llrabalhos de arbo-
rizagdo dos parques e jardins pablicos e demais logradouros;

h) Colaborar, orienlar e incentivar junlo aos pro
prietdrios de imoveis o planlio de arvores;

i) Orientagdo de trabalhos de linmezp dos cemilté-
rios publicos e matadouro municipal;

j) Exercer a administragdo nos cemilérios publi-
cos mantendo rigorosamente atualizada a escriturag8o dos livros e
outros registros indispensaveis;

1) Manter e controlar a numeragdo e alinhamento
das sepulturas, de acordo com os projelos elaborados;

m) Qrientar, conlrolar e regislrar a execugdo das
exumacgdes e incineracdes de acordo com os regulamenlos e leis vigen
Les;

n) Supervisionar e [liscalizar a iluninacgio puabli-
ca do Municipio;

o) Zelar e Tiscalizar pela observancia das poslu-
ras Municipais;

p) Exercer oulras atividades que se enquadrem om
sua finalidade basica e que forem delerminadas pelo Secrelario Wm-

nicipal.

\ g N M Py o H
Arle 143 - Integram a Divisdo de Servigos Urbanos, as  se-
quintes secties do terceiro grau divisional, cujas alribuicgies es-

Pin deserilas nos Sub-Secies adianle cnumeradas:

I - Segdo de Adninistracidn de Lograodouros - SEIDSU.
2 e i ; WL ~ i :

2 - Segdo de Limpeza Pablica e Colela de Lixo - SE1L9U.
; o - .

5 - becgdio de Posturas Municipais - SIPSUL
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ok
%

f o

FEITO

Da Secgao da

Art. 144
desempenho das fu

coordenagdo, exec

Art. 145

tragdo de logrado

jardins e pracas
G

Gdu nos parques e

fantil;

iavdins o pracas

plantio de drvore

gradouros;

blicos, mantendo
gislross;

Avenida Venancio Flores

SUB-SECAO |

Administragdo de Logradouros - SEDSU

- A Segdo de Administragdo de Logradouros, tera o
'
ngdes de administragdo, orientagdo, normalizacgéo,
ucdo e controle das quest8es relativas a:
a) Parques e Jardins;
b) Adminisltragdo de Cemilérios;

c) lluminagdo Publica;

d) Mercado, feiras ¢ matadouros.

- 580 alribuigdes que compelem & Segdo de Adminis
uros execular:

a) Manulengfio atualizada do cadaslro dos parques,
do Municipio;

b) Sugeslfio de medidas indispensdveis a coloca-

jardins de instalacdes proprias & recreacio in-

N . o
¢ bLxecutar Lrabalhos de arborizacdo dos parques,
c bem o assim nos demais Pogradourus publicos;

d7 Tneentivar, junto a populagdo municipal, 0

5 ¢ bem assim a conservagio e arborizagédo dos lo-

o) Criar e Tiscalizar o Zooldagico Municipal;
fi Administracio dos servigos dos comilérios pa

atualizada a escrituracio dos livros e demaisy re-

. 1.333 - Telefone (027) 256-1412 — Centro ~ CEP. 29.190-000 — Aracruz-ES
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

g) Execucgdo das inumagdes e exumnagdes de acordo

com as norinas vigenles;

h) Controle de arrecadag8o dos cemitérios;

i) Fiscalizag8o das inslalagdes elétricas de i-
]

Juminagdo pablica comunicando & concessiondria qualquer deficién-

cia observada;

j) Estudo e planejamento, para orientagfo da

concessionaria, dos servigos de eletricidade, da localizagdo dos

pontos de luz nos novas projetos de iluminagio das arcas publicos;

para

1

1) Execugdo de instalacfes elétricas cvenluais

i luninagfo de logradouros, prédios, salas e oulros locais de

reunido puablica quando da realizagdo de feslividades oficiais;

m) Elaboragdo de normas de funcionamenlo dos ma

tadouros Municipais, execulando o conlrole e fiscalizacfo;

nj Claboragdo de normas para execucido de servi-

¢os de higienizagiio dos locais dos maladouros, colaborando, inclu

sive, con as argdos de Saiude Pablica, na distribuiciio de carne em

bom

eslado de conservaciiog

vy Piscalizagdo do Tuncionamento das leiras ©

nercados, dando pareceres em processos relerenles 3 concessiio  de

licengn;

coeatado dde ennservacio das mereadaoriag exposlas A

o

vitay o

\ . . . -
Py Pxercer direlamenle o Ciscalizocio de qualidade

verda o colabo
. ] ; 3 N ITY ~ S LY Ny H . 2y v Y ) . 23 H 1
ram - os orqgaos ecspecificos de abaslecimento o precos visando o

e ey . ATt
c<ploraciio dn populagio no que lange aos precos de vendas

arluando ns aflogos:
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

q) Execugéﬁ de trabalhos técnicos de mediguoes
para eleito de fornecimento de numeragé&o dos imdveis sediados no
Municipio;

r) Fiscalizar o levanlamenlto de emplacamenlo ,
fornecendo os relaldrios de servigos execulados, quando menciona-
da tarefa por adjudicada a terceiros;

s) Exercer oulras alribuigdes que forem delermi

nadas pelo Diretor da Divisdo de Servigos Urbanos.

SUB-SECAD 11

Da Segdo de Limpeza Piblica e Coleta de Lixo - SELSU
-, Arl. 146 - Pela Secgdo de Limpeza e Colela de l.ixo, sfio exer
S .
— cidas, enlre outras, as atribuigles abaixo especificadas:
2, Execugdo dos lrabalhos de varredura, capi
nagaa e desobstrugiin dos logradouros publicos;
b) Inspegio dos ralos das galerias e dguas
pluviais e pronogiio de medidas correlivas indispensiaveis;
‘. ¢ Ronogéio de entulhbos e detritos provenien-
tes de chuvas, enxurradas o de oulras COUusas;
di Coleta o Iransporle do lixo, promovendo sua
remociio, para ous lacais previamenl e delerminados
) Relacionar as novos Logradouros onde se g
\‘ car oo Tazer o ovalela, con none dos propricldarios o respectiva nu

Ve TN s [ .
meraciaos para elfeito de Tancamento dag I axa respeetiva alraves
. HAGAE

du drgoo praprio da Prefcitura:
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

f) Sugerir & adminislragdo Municipal, pelos canais

competentes, a adogdo de padronizag8o dos recipientes deslinados &

coleta de lixo;

g) Sugerir ou promover campanhas educalivas junlo
8 populagdo no sentido de manter a cidade limpa; '

h) Exercer outras atribuigdes correlatas que depen-
da da ag8o imediata da Segfo ou quando receber determinagdes do Di-
retor da Divis8o de Servigos Urbanos;

i) Exercer vigilancia diurna e noturna em Lodos os
préprios municipatis;

j) Fazer relaldério circunstanciado de qualquer  agdno
de que lenha participado, encaminhando-o0 ao superior hierarquico pa-

ra as providéncias legais posleriores.

SUB-SCCAD 111

Da Segdo de Posluras Municipais - SEPSU

Arl. 147 - A Secéo de Posluras Municipais, vinculada e su-

bordinadn a Divisdo de Servigos Urbanos, conpete exercer as seguin-

les alribuiciivs:

AY - . . .
a; bEstabelecer normas e liscalizar o Tiel CUump i

mento dos mesmas, no Loeante g publicidade de modo geral, ofeluadan

malerrilaorio do Mimicipio;
b Tiscalizaciio de norms relativas no ciopacharen

Poode Tagraddanros puablicons:

[ ||nvnll/nqh0 de normag relalivas oo depasila,

fornecimento o comercializaciio de produlos inllamdveis:
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

d) Exercer fiscalizagdo perlinente & localizagdo
e funcionamento do comércio em geral, das indistrias e prestadoras
de servigos, evilando os licenciamenlos em locais ndo permilidos;

e) Fiscalizar o cumprimento da legislagdo de pos

[ ]

luras municipaiss;

f) Lavrar notificagBes e autos de infragdo, poar
desobédiéncia aos dispositivos legais vigentes;

g) Zelar pela observancia das posluras municipais
no admbilo do Llerrildrio municipal;

h) Exercer outras atividades afins, que foremn

determinadas pelo Diretor da Divisdo de Servigos Urbanos.

SEGAO 11

Da Segdo de Apuio Adminislralivo Selorial - SEASU

Arl. 148 - A Segdo de Apoio Adninisiralivo Selorial da Se-
cretaria Municipal de Servicos Urbanos, argdo do Irreeira grau di-

visional, conmpele prover a Secrelaria de lodas as alividades  ine-

rentes a4 area de administracdo qgeral, que se fizerem necessarias

?
sendo. enlre outras, suas alribuigties:
a) Preparo ¢ redagio da correspondéneia da Se-
crelaria Manicipal de Servigos Urbanos;
A N - H .
bi Registro e conlrole du expedienle da Scorela
ria Municipal de Servicos Urbanos;
D oot . - -
s Loordenar o elaboragiio do Relaldrio Anual Se
lorial da Secretarin k ©Servi .- )
retaria Mandcipal de Servigos Urhanns, para cncominha
menlo a Scorelariag Municipal de Planejonento;
) Supervisi . I i
soauUpervistonar o preenchimenlo dn proposlta or

canenlaria anunt g
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

e} Exercer oulras alividades correlatas designadas

pelo Secretario.

cAPI{TULO XI

DA SECRETARIA MNICIPAL DE TRANSPORTES - SEM[F

Art. 149 - A Secretaria Municipat de Transporte, 6rgdo do
priméiro grau divisional, diretamente vinculada e subordinada an
Prefeito, e dirigida por um Secretdrio, tem por finalidade exercer,
orientar e coordenar a execugdo da politica de Lransporte do muni-
cipio e a admninistragdo dos servigos aling , alravés dos seqguin-
Les O6rgdos:

I - Divisdo de Transportes - DIVTE

h 1.1 - Seg¢do de Acarpanharenlto-e Conbrole - SEDTE;
1.2 - Segdo de Manulengdo Mecanica - SEOTE
IT - Segdo de Apoio Adminislralivo Setorial - SEATE
SECAO 1
‘ Da Divisio de Transporles - DIVIC
i
Arl. 150 - A Divisao de Transporles, arqgfio do nvqnnm)gTuu

divisional, con vinculaciio direla a Secrelaria Municipal de Trans-
portes, sfio atrvibuidas as scguintes compeléncios:

) Coordenacio o exceucio da polilica de Trang-

v pertes Colelivos do Monicipiog

b Participar de 1odo o processo  de concessiio
denovas Linhas urbanas, sugerindo, tse Tor o coso sun ieilaciog

oy Fiscalizacio do eslado de conservagio ro oge-
guranca dos veiculos das Cpresas concessionarias, seus horarios o

Limiiles de InLnQﬁn:

Avenida Venancio Flores, 1.333 - Telefone (027) 256-1412 — Centro - CEP, 29.190-000 — Aracruz-ES



W

. B f
- - 111 —WN
S /Pr'e;leiz‘m*a THunicipal de Aracruz

ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

d) Participar com a SEMPA dos estudos sobre tari-
fas a serem cobrados nas linhas urbanas;

e) Cumprir e fazer cumprir as exigéncias constan-
tes da legislagdo que disciplina o transporte «coletivo;

f) Responsabilizar-se pela manutencgio de toda a
frota de veiculos e madquinas da Prefeitura;

g) Solicitar compra e manter estoques minimos de
pegas para manutengdo permanente dos veiculos e maquinas;

h) Fazer relaltdrios trimestrais das condigdes ge-
rais da frola;

i) Sugerir a alienagdo e compra de veiculos e equi -
pamentos de transporte préprio;

j) Responsabilizar-se por todo o pessoal que aluar

N

na sua drea;

1) Indicar os Lipos e modelos de veiculos e equi-
. pamentos que melhor atenda a Prefeilura em termos de performance e
vida atil.

m) Controlar consumo de combustivel por veiculo ,
tomando as medidas necessarias quando o gasto for superior & cola
normal delerminada;

- n) Propor ao Secreldrio medidas de consumo de com

bustivel;

o) Exercer oulras atividades que lhe foremn alribui

das pelo Secretario de Transportes;
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%" GABINETE DO PREFEITO

P

b

‘ kl.i/

SUB-SECAO |

Da Segdo de Manutengdo e Mecanica - SEOTE

Art. 151 - Compete 3 Segdo de Manulengdo Mecanica, entre
outras o desempenho das seguintes atribuigfes: \

a) Manter em perfeitas condigBes de tréafego ,
todos os veiculos da Prefeitura, realizando sua manutencdo meca-
nica e elétrica;

b) Solicitar ao 6rgfo proprio da Prefeilura a
compra de pegas e acessérios que estejam em mau eslado de conser
vagdo e subslitui-lo na oficina da Prefeilura;

c) Sempre que possivel, manlter em esloque pe-
cas, acessOrios de gaslos mais comuns;

d) Conlrolar através de [ichas proprias a qui
lomeLtragem didria dos veiculos;

e, Controlar as revisdes normais da frola de
veiculos;

fj Tazer relaldrio trimestral, das condicg@ics
gerais dos veiculos municipais, sugerindno compra de novas ou alic
naciio dos usados quando o rendimenlo ndo far salisfaldariog

gi Organizar escala de trabalho o zelar  pela
observincia das determinaces Federais quanto & velocidade maxi-
ma permi g dag

Wi Pxereer oulras alividades que The Torem de

Perminadas pelo Divetor do Divisiio e Franspories,
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SUB-SECAO 11

Da Segd@o de Acompanhamentio e Conlrole - SEDTE

Art. 152 - A Secdo de Acompanhamento e Controle, s3o atri-
buidas as competéncias seguintes: .

a) Ndo permitir que nenhum vefculo, salvo ordem
expressa dos Secretarios Municipais ou do Prefeito, fique fora da
garagem, além do horario normal de servigo;

b) Fora do horério normal de expediente nio per
milir a relirada de qualquer veiculo, salvo ordem expressa do pre-
feilo;

c) Controle didrio de gaslos de combustiveis e
lubriflficantes;

d) Diariamente, abaslecer alravés da bomba pro-
pria do Municipio ou fornecer as respeclivas ordens de fornecimern-
lo an postos aulorizados;

e) Colaboragdo nos estudos para o Mixacdo das
tarifas a serem cobradas nas linhas urbanas;

) Colaboragdo com os 6Orgdos Federais o Estadunis
do Lrdnsito, no que se refere ao funcionamenlo o ilLinerario dns ti
nhas urbanas:

g; Lavratura de nolificacdes, autos de infracio
ou qualquer outro docunento, relalivos a irregularvidades coelidas;

) Sugerir a conslrugdo de abrigos de dnibus nos
pontos de maior alludncia de passaqgeiros;
i) Controlar e fiscalizar og servicos de taxisg

de passageirog:
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ESPIRITO SANTQ
GABINETE DO PREFEITO

j) Exercer vigilancia no tralo & populagédo por
parle dos molorislas de taxis e verificar.periodicamente o estado
de conservagdo desses veiculos;

1) Apurar veracidade das queixas que forem apre
sentadas pelos usudrios de taxis; .

m) Cumprir e fazer cumprir as exfgéncias constan
tes da legislagdo que disciplina o transporte coletivo no &ambito
Municipal, sugerindo estudos de atualizagdo da mesma, quando o
desenvolvimento e acréscimo populacional municipal assim o exi-
gir;

n) Cumprir outras larefas caraclerislicas de
Lransportes, que forem cometidas pelo Diretor da DIVTE;

o) Conlrolar o periodo de lubrificagio da frola
de veiculo do Municipio;g

p) Responsabilizar-se pelo consuno de combust |-
vel por veiculo fazendo o conlrole para informacéo ao Direlor da
Divisido de Transporles;

q) Exercer o controle do processn de pagamento

de cambust fvel.,

SUB-SECAO 111

Da Segiio de Apoio Administralivo Selorial - SEATE

) e . . _— . - .
Art. 153 - A Secgiio de Apoio Adninistralivo Selorial da

T e ER U] . Tt . Tr- ’ 9 a i
secrelaria Manicipal de Transporles, orgiio do lLereeciro grau divi

o H ‘ A} '3 . 2 . By . - H H H
sional, compele prover a Secrelaria de lLodas as alividades ine-
rentes

a areca de adninistracdo geral, que se fizevom neeessarios,

sendo enlre oulras, suns alribuigtes:
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

a)‘Prepard e redagdo da correspondéncia da Secre-
laria Municipal de Transpories;

b) Registro e conlrole do expediente da Secrela-
ria Municipal de Transportes;

c) Coordenar a elaboragdo do Relaldyio Anual Se-
torial da Secretaria Municipal de Transportes, para encaminhamento
a8 Secretaria Municipal de Planejamento;

d) Supervisionar o preenchimento da proposla orga
mentdria anual;

e) Exercer oulras atividades correlalas designa-

das pelo Secrelario,

CAPITULO XI1

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, INDUSIRIA E COMERCIO - SEMIC

Art. 154 - A Secretaria Municipal de Agricultlura, Indds -
tria e Comércio - SEMIC, é um orgdo do primeiro grau divisional |,
subordinado diretamenle ao Prefeito Municipal, Lendo por compelén-
cia o elaboragho de planos e projetos para o desenvolvimentlo de
apoio as alividades de Agricultura, Indislria e Comércio do Municl
pio, com as seguintes compel énecias:

a) Promover a interrelaciio do Prefeilura Mianici
p=l de Aracrurz con o Conge Iho de Desenvolvimento de A racruz -

O,

by Controlar os pleitos cmanados das  comunicda-

des do Munieipio de Aracruzs

cy Plaborar planos para o desenvolviment o do Se

| vy o . St PPN 445 1 HEES H :
ores priomrio, secundario e tercidrio da economijs do municipio

L)
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- ,h ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

apoiando-se nos OI"ganismos Federais e Estaduais gue aluam na mesma
drea, bem como promover perfeita integragdo desses organismos com
o Municipio e os produtores rurais, empresdrios e comerciantes;

d) Planejar, organizar e coordenar a implanlagdo
do horto municipal, de exposigBes, feiras e mostras‘ de produtos do
Municipio e outros eventos correlatos;

e) Formulacdo de Projetos de Leis, normas técnicas,

regulamentos e padrdes de protegdo, conservagdo e melhoria do meio-

ambiente;

f) Eslabelecer as dreas em que a acdo do Execulivo

Municipal, relativa a qualidade ambiental, deve ser priorilaria.

Arl. 155 - A Secretaria Municipal de Agricultura, Inddstria
e Comércio, serd dirigida por um Secretdrio, e terd a gesldo de
suas atividades orientada e coordenada por seu dirigenle e proces-
sadas e desenvolvidas alravés dos seguintes 6rgdos que a compde:
I - Divisdo de Agricultura - DIAIC
1.1 - Segdo de Planejamenlo Agricola - SEPIC
1.2 - Segdo de Desenvolvimento Agricola - SEDIC

Il - Divisdo de Meiao Ambiente - DIMIC

I1.1 - Segdo de Controle e Fiscal izagdo Arbienlal - SEF IC
[1.2 - Seg¢do de Pesquisa e Educagdio Abiental - SEEIC .
LT - Secgiéio de Desenvalvirento da Industria o Camreio - SECIC
[V - Secdn de Apoio Adninistralivo Selorial - SEAIC
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ESPIRITO SANTO
.GABINETE DO PREFEITO

%v

SECAO

Da Divisdo de Agricultura - DIAIC

Art. 156 - A Divisdo de Agricullura, 6rgdo do segundo grau
divisional, Lem entre outras as alribuigBes sequintes:
‘a) Promover levantamenlo das necessidades da po

pulagdo rural do municipio, orientando-as e atendendo-as no que for

possivel;

b) Despertar, a nivel de comunidade, o senso de
participaqﬁo & cooperagdo da populagio rural do municipios

c) Promover a integracgfo das alividades rurais
existentes, com os programas e projetos elaboradoes pelas Secrela-
rias Municipais;

d) Planejar e organizar em conjunlo com a Srcre
taria Municipal de Educacdo, a implantagdo de horlos, horlas e po-
nmres escolares com a participagdo das comunidades;

e, Estudar e elaborar projelos agropecuarios de

interesse das comunidades rurais.

SUB -SECAD |

Da Segdo de Planejamento Agricola - sLpIC

Arl. 157 - Conpele a Segdn de Planejanento Agricola, como
Orgio do lereeiro grau divisional:

Y
oy

Desenvolver projelos globais ¢ cspeciflicas
noocampo da agropecudrin chconjunto com drgiios do Fstado o da I'e-

deraciio visando a melhoria da produgiio no Municipiog

by Participar de decisdes que envolvam o 4rean

rerad o bais coming delimitacio do perimetro rural, aprovaciiao d~ jo-

Pl o oy Ayen rural e aulros;s

i Pronover peunides can a carunidade rural visandn e~
reelbar possiveis problonag yue nerecan a alividade da Secrelaria Mmicipal;

di Alocar o Tiscalizar aplicacio de recursos pa

Fa programas afq) I"I[)(‘(‘l”’l rios.
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

=118
SUB-SECAD 11
Da Segd@o de Desenvolvimenlo Agricola - SEDIC
Art. 158 - Compete a Segdo de Desenvolvimenlo Agricola, Or-
gdo do lerceiro grau divisional:
a) Implantar e execular programas e prbje[os de
desenvolvimento agricola municipal, oriundos do planejamento;
‘ b) Prestar orientacd3o lécnica ao micro e pegueno
produtor;

c) Levar
as

ao conhecimenlo do Diretor da Divisdo
reivindicagdes e proposlas dos produlores;

d) Acompanhar os
servagiio de ponles e estradas vicinaisg
128ty 9)
et cpe o

pecilicaos de

Lrabalhos de construciio o con-

Implantar e execular programas e projelos es-
atendimento ao produtor rural, lais coma:Horto Munici-
pal, Mecanizagdo Agricola, Microbacias Hidrogr

alicas, elc.;
f3 Incentivar e apoiar a nrganizacio de produlo-
res rurais e Associagdes e Cooperalivas;
g Apoiar o organizar exposicics, [eiras o nins-
. Lras de produtos e animais do Municipiog
hi Apoiar o organizar inddslirias casceiras e pro -
dutos agricolas;
i) Incenlivar o orieonlar sislomas des |
- irrvigagdo
- - correciio de solo
i
_/ - adubagiio e Lratos cullurais
iy Ovientar processos de colheila o avmmazenamen -
e -
1) Orientar
tle

0
moereado:

agricultor com relacgiin an

sigloema
.
iy,
elor da Divisdio

Desempenhar oulras tarclas designadas pelo D

Avenida Venancio Hores,L333—-Tebfone(027)256-1412—»Cenno-—CEP.ZSJQO-OOO—-Aracnm-ES
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

SECAO 11
Da Divisdo do Meio Ambienle - DIMIC

Art. 159 - A Divisdo do Meio Ambiente, como érgdo do segun-

do grau divisional, diretamente subordinado & Secrelaria Municipal

de Agricultura, Inddstria e Comércio - SEMIC, compete exercer as a-

lribuigBes abaixos especificadas:

a) Formular, aplicar e promover a difusio de nor

mas técnicas, regulamentos e padrdes de proleg8o, conservacido e me-

Ihoria do meio ambiente e o uso e manejo dos recursos ambientais,

observadas as legislagdes federal e esladual;

b) Fornecer direlrizes aos demais Grgdos munici-

pais, em assunlos que se refiran ao meio ambienle e 2 qualidade de

vida conlida na legislacaon federal, estadual e municipal;

c) Exercer o poder de policia nos casos de infra

d) Emitir parecer a respeilo dos pedidos de Joca

lizncgdo, insltalaciio e operacdo de fonles potvidoras o de alividades

aue causem degradacio ambiental bu compromelam o paleimdnio natural

do Minicipios

cadan necessidade (e proteger, melhorar e conservar

comungdacde

Manicipios:

Chio da Diwvi

consequéncias adversgng

c; Aluar no senlido de formar consciencin puabli-

Omeio mbiente;
[‘\ L‘ Ny 1o N 1 H 1 a1
chrraranecanismos efelivos Jo participacio Ja

nas deecisdes o aches relalivas ag questiaes anmbienlais no

aN HERTR. 17 (4 o s e 4 i i
q l_.ll(‘n_l”ll”'ldl, apos parecer ’(“(‘“l(_‘(), para aprecta

sd0 de Planejament o Urbano, ns casos que possam, lrazoer

Para o desenvolvimento e qualidade mbienial.
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Diretor da Divisido do Meio Anbienle, lem a

THEN

nivers do ensino municipal objelivando capacil
parlticipaciio ¢ cuidando para aque os curriculos

VOrsas ol orias obrigaldrias

“Prefeitura Mianicipal de Aracriz

ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

>

~

I

=

S

L

SUB-SECAO 1

Da Segdo de Conltrole e Fiscalizagdo Ambiental - SEFIC

Art. 160 - A Secdo de Controle e Fiscalizagdo Ambiental ,
6rgdo do terceiro grau divisional, com subordinagéo hierarquica
]
ao Diretor da Divis3o do Meio Ambiente, tem a seu cargo o desem
penho das seguintes atribuigBes:

a) Controlar e fiscalizar de acordo com a le-
gislag8o vigente, lLodas as dreas em que a agdo municipal se [faz
necessdria para proleger e melhorar a qualidade ambienlal;

b) Exercer o poder de policia nos casos de in-
fragdo a8 estla lei e oulras pertinentes;

c) Emitir pareceres a respeilo de solicilacdes
de localizagfo, inslalagdo de operacdo de fonles poluidoras e de
alividades que causem 3 degradacio ambienlal

d) Aluar nas areas da propria Prefeitura, comg

lixo, usinas, oflicinas, eclce., no senlido de nfio causar poluiciio.

SUB-SECAD 11

Da Segio de Pesquisa e Fducagio Anbiental - SEEIC

Arl. 16T - A Seciio de Pesquisa e Uducaciio Ambienlal,  6r-
gio do terecriro gran divisional com subordinegiio hierdarqguica a0

sen cargo o descempenbo

da sequintes atribuicies:

I NDesenvolver pesquisay de teenologia orienta
para o aso racionn] e oa |)FU'(‘¢EH1 dos recursos anbientais:
L) Promover a educaciio ambiental em Lodos 0s
ar os alunos para

escolores das di-

contemplom o estudo do Fealoging
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

c) Orientar as comunidades, alravés de campanhas
© oulros meios diretos para que se integre 2 educagdo do cidaddo e

sua parlicipagdo ativa na defesa do meio ambiente.

SECAO 111

Da Segdo de Desenvolvimento da Inddstria e Comércio - SECIC

Art. 162 - A Secdo de Desenvolvimento da Inddstria e Comér
cio com drg8o do terceiro grau divisional, diretamente subordinado
a Secrelaria Municipal de Agricultura, Induslria e Comércio, can-

pete as sequinles alribuigdes:

a; Promover o levanlamento de dados e informs-
GOes relalivas a polencialidade do municipio nos selores secunda-

rio e terciario da economia;g

b) Realizar estudos visando a adogdo de allerna

Livas vidveis de empreendimenlos, em parceria com instiluicgdes pu-

blicas e privadas, que assegurem o desenvolvimenlo econdimico do mu

niciping

- . .
c) Elaborar e tmplemenlar planos e projelos e

desenvolvimenlo da indistria e do comércio no mmicipio, wvisando a

geracio de novas oporlunidades de tmprego o rendn para a populagcio
3

) Integrar agdes com virios argiios o selores

ik adminislracio pablica e privada, com viglas g viabilizacio doe
zaciic :

proagrama (e Fornaciio de mito-tde-nbrag quabilicada;
ch Elaborar relalarin anual odas atividades e

tenvolvidags

Avenida Venéncio Flores, 1.333 ~ Telefone {027) 256-1412 ~ Centro — CEP. 29.190-000 — Aracruz-ES
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h ESPIRITO SANTO
x"  GABINETE DO PREFEITO

fy Regislro cadaslral das empresas induslriais e
comerciais do municipio;
g) Exercer oulras alividades correlatas designa

das pelo Secretéario.

SECAO 1V

Da Segdo de Apoio Administrativo Setorial - SEAIC

Art. 163 - Compete a Seg8o de Apoio Adminisltraltivo Setorial,
prover a Secretarig Municipal de Agricullura, Indistria e Comércio
de todas as alividades inerentes & area de administiragfo, que se [i
zerem necessarias, sendo dentre oulras, suas alribuigdes:
a) Registrar e conltrolar Lodo o expedienle da Se
Yo cretaria, mantendo o protocolo astualizado;
b) Preparo e redacgdo, quando for o caso de Loda
2 correspandéncia da Secfolaria;
¢) Coourdenar a elaboracio do Relaldrio Anual Se-

torial da SEMIC, para encaminhamento a Secrelaria Municipal de Pla-
" nejamenlog

cancntdia Anunl da Sccrefaria, conlrolando os prazos

d) Supervisiunar o preenchimento da proposta Or-
legaisg

N L oo .
oy bxercer oulras atividades administralivas car

retalas, designadas pelo Scerelario.

L CAPTTULAO X111

DA SECRETARIA MMICTPAL DE TURISMD) - SEMIL

A e ; R Wl ot A . . .
Art. 164 - A Sccreelaria Municipal de Furismo, orgido do pri-
metro grau divisional, diretamente subordinado oo Prefeilo Mmicipal,

Lo por Tinatlidade . . . Lo oy s . .
por Finalidade A promociio das atividades de Turismn no Municer -
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:,_%3 ESPIRITO SANTO
‘" GABINETE DO PREFEITO

[\

pio, COmpP[indO—th'O desempenho das alividades seguinles:

a) Desenvolver a mentalidade turislica da popula-
¢3o e incenlivar a parlicipag8o de Lodas as classes sociais no pro-
cesso de planejamento do turismo no municipio;

b) Incentivar o desenvolvimento das, indistrias es
senciais ao turismo, principalmente a de hotelaria e a de Lranspor-
Les, ‘propondo amparo e beneficios fiscais e regulando-os de modo a
a}enderem satisfaloriamente aos usudrios;

c) Propor celebragio de convénios com entidades
publicas e pérticulares, visando a execugdo de projelos especilicos
a0 lurismosg '

d) Planejar e coordenar a execuciiv dr  lodas as
alividades da Secrelariag

e) Propor o eslabelecimento de zoneamenlo turisti
ca da cidade nom indicacdoe «de dreas consideradas de inleresse para

a exploracéio de atividades vinculadas ao Lurismo;

N ) . o . - ~ “
) bmocolaboracdo com o Segido de Cullura e Despor

Fo da SENMEL), plancjar e coordenar a execucidn de al

vidaders de lazer

rorecreaciog

1 Divulgaciio dos 1Treabalthos de inleresse  cultural

coarlistice postos b disposicdo  da Drefeilura om inteqgraciio com  a
Secretaria Monicipal de Dducacido e Cullura;

b Dlaborar cadastiros das aulorvidades | odorais o
Eoladunis com regpec! ivos cnderecos e ocupaciics, para cnvio de con-

viles ooogeraly por ocasido de solenidades o FMoanieipios

N Vo, .o N H s 1 i
o Mramociioo e divalgacio do Tolelore o do arlesa-

natao da reqgihosg
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

jj Promover a participagfio da comunidade ¢ visi-
lantes na realizagdo das festividades do Municipio;

1) Coordenar a elaborag3o do Relatdrio Anual Se-
torial, para encaminhamenlo & Secretaria de Planejamenlo;

m) Exercer outras alividades correlalas que forem

determinadas pelo Prefeito Municipal.

Art. 165 - A Secrelaria Municipal de Turismo serd dirigida
paor um Secretario, sendo suas alividades orienladas e coordenadas

pelo seu dirigente através dos seguintes Orgédos:

I - Divisdo de Turismo e Promocgoes - DIPTU
1.1 - Secdo de Planejavento e Apoio lécnico - SEPTU)
1.2 - Se¢do de Carmunicagéfio, Praroges e Evenlos - SEETU

Il - Segédo de Apoio Admninistraltivo Selorial - SEATU

SECAO 1
Da Divisdo de Turismo e Promogies - DIPIU
Arl. 166 - A Divisédo de Turismo e Promnogdes, argio do  sc-

qundo grau divisional, subordinado diretamenle i Secretaria Manicipal

e Turisan y Lem o as sequinles atribuigiies:

aY Dlame ar : - i i i :

a, Planejar e exccular projelos do incenlivo &
melhoria da quatidade do turismo receplivo:

. . iy

by Manler em arquivo piblico, documentos, folo-
arafias, Tiveos o oulros maleriais de inleresse na formagcio da me-
moria caltaral do municipio, prescervando-os, calalogando-0s ¢ garan
Pindo livre acesso a eles 30 ensados e

cesso o eles dos interensados om exawmnind-los;

c) Promover programas de incenliva ao Lurismo a-

|,~”V('\9 4 H e ST Y o . H ‘ H H Fx
vode divulgacio dos seus atralivos e SErvicos, emo integracgédo

comea dnierativa privada visando o incremenlo de fluxos Lurislicos

no Maniciping
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

‘d) Planejar, elaborar ¢ coordenar a excecugio de
projetos, estudos, pesquisas e levanlamento de dados necessdrios é
formagdo e ao funcionamento do sistema de Lurismo;

e) Formar e manter em funcionamenlo um sistema
de informagdes turisticas, alravés de postos de atendimento ao tu-
rista e/ou outros meios devidamente instrumentados .com materiais
de divulgagdo adequados;

f) Manler o cadaslro atualizado da oferta tu-
ristica do municipio, incluindo seus recursgs nalurais, seus eslabe
lecimenlos de hospedagem e alimenlagdo, suas dreas de lazer e re-
creagdio e demais equipamenlos de natureza turislicag

g) Exercer oulras alividades que forem delerni -

nadas pelo Secretdario de Turismo.

SUB-SECAO 1

Da Scgdo de Planejanento e Apoio Técnico - SEPTU

Art. 167 - A Segiio de Planejamento e Apoiuv Tdéenico, drgio

do terceiro grau divisional, para efeito de hierarquia compele:

a) Assislirt e asserssorar o Secrctario o Dieelor
na Ureparacio de planos, programag o projelos da Sccerelaria, de acor
do com as diretrizes o objelivos do orygiiog

bl Exominar ¢ avaliar, preliminarment e, propos
Pas ¢ projetos encaminhadng A Secretaria, retacionados con o Lu-
risimo, O ocualtara e eventosg vnrrolnlnsAdn NMnicipTU;

ey Proceder d ﬂqpvrvishu coorientagciio Léenicn
naelaboraciho ou adequacio de Projetos de terceiros, consideradas
de interesase da Secretaria H

d) Apresentar sugesloes de projelos para o de-

senvolvimento do selor turislico do Murnicipios
- Y
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

e) Apresentar, sempre que solicitado, relatorio
das atividades desenvolvidas pela Secretaria;

f) Elaborar o Relatério Anual de Atividades da
Secretariaj

g) Subsidiar a Secretaria de infofmagﬁes, esta-
tisticas metodoldgicas e Lécnicas, quando da elaboragdo de projelos,
plaros e pesquisas, sempre que solicitado pelo seu superior hierdr
quico;

h) Manler arquiveo da copia dos trabalhos desen-
volvidos pelo selor, para relaldrio e subsidios a Lrabalhos fulu-
ros, como Lambeém os relatérios de alividades do setor turistico
para elaboragdo do RelaLarim Anual ;

i) Realizar pesquisas, consullas e levanlamen-
Los de informagdes necessarias ao desenvolvimento dos planos, pro-
gramas e projerlos desenvolvidos pela Secretariag

j) Criar e desenvolver, sob orienlacio da SIMPA,
tados os Tormulédrios apropriados aos projelos propaoslos;

) Tdentilicar e catalugar os pontos  de valor
historico, cultoral e arltislico do Municipio, bem como pramover a
clabaracio de projetos destlinados 2 preservacgdo o tonbamenlos des-
tes pontas em, conjunto com da SGéﬁU de Educagio o Cultura da  Se-
cretaria Municipal de Frhucagiio e Culturas

m} Estabelecer © manter contalo pronanenle can o
Instituto Hlistarico o Geogralico do Lspivilo Santo o con drgfios con
geénceres. das dreas nanicipal, estadual ¢ federal, que atoam ou de-

senvalvam ol ividades correlalay;g
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

n) Sugerir em concordancia com a Segdo de Cultu
ra e Desporto, a desapropriagdo de dreas ou imdveis que Lenham va
lor histdorico ou cultural;

o) Desempenhar oulras atividades necessarias ao

]
desenvolvimento das atribuicdes do selor.
SUB-SECAO 11
Da Secdo de Comunicacgdo, Promogdes e Eventos - SEETU
Art. 168 - A Secdo de Comunicacgdo, Promogdes ¢ fivenlos

6rgédo do terceiro grau divisional, para efeilo de hicrarquia, com
pele:

a) Criar dinamica de informagdes pertinentles
aos diversous setores da Secreltariag

b) Alimentar os meios de Comunicacén com Infor
magciics sobre as programagiies e realiaciies da Secrelariag

cy Criar e manter um bom  relacionament o cor
toduos os drgdus de imprensa locais, esladunis e nacionais, culli-
vanda woa boa imagem da Secretaria e do Municipio como um VYodos

d) Indicar e sugerir publicagies pvriﬁdicns.vs
peeilficas de intereasse da Secretaria, para fins de assinalura,-~in
Percambio oo contaloss

et Providenciar ¢ oricular o arquivamenlo das
nolicias publicadas, publicacgiies e lnlhvlins, quando de inleresse

. Gl e e i N . 3 H H )
do SEMIVL pava Tins de relalorio das ol ividades do selar

) Farnecer material informal ivo para ilustra-
ciao e inlarmacao de rouniiies inlornasg e externas, quando solicila

ilo s
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Prefeitura Wlnicipal de Aracruz

ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

g) Elaborar e dislribuir, com supervisio do
6rgdo superior da Secretaria, informativo interno da Secrelaria;

h) Providenciar, arquivar e conlrolar material
fotografico como fotografias, slideé, filmes de video sobre o Mu
niclpio e os eventos realizados pela Secretariaj; *

i) Colaborar na elaborag8o do calendario de
eventos do ano seguinle;

j) Executar a captag8o de eventos da éarea LlLu-
ristica, tais como: congressos, convengdes, seminarios, enconlros
e outros eventos de inleresse do Municipio;

1} Agendar Lodos o0s evenlos turisticos de &am

bilo regional, esladual, nacional e inlLernacional, visando a par

¢ U Licipagéo direla ou indirela de acordo com os objelivos da Adni
t
nistragdo Municipal;

m) Manter atualizado em arquivo, a rclacéo
das empresas promoloras de evenlos, operadoras turislicas, agén
cia de viagens, locadora de veiculos, lransporfadoras aéreas,

I terrestres e maritmas e demais prestadoras de servicos Luristi-
Cos;

n) Estabelecer e manler conlalo com orgéos
oliciais de Turismo, publicos e privados, com o objelivo de man
ter a Seecrelaria atualizada no que lLoca aos planos e programas
de turismo e normas vigenles;

s \v -
— ()) l.‘.|i-l|)l)l'”l' c conlralar convites o comunyea-

cies reechidas, para Ting do viabilizagio da parlicipacio da Se
crelaring
v . .
ps; Organizar e manter alualizada o relaciio

fde pessons Tisicas e juridicas que se possam consliluir palroci

nadores polenciais de evenlos, promovendo a manulencio perindica
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ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

o

de conlalos;

q) Tomar todas as providéncias necessdarias para
a realizagdo dos eventos do setor turistico, de responsabilidade
da Secretaria;

r) Organizar e manter atualizada eT arquivo 0
cadastro de hotéis, moléis, bares, restaurantes, campings, clubes,
colbnias de férias, associagdes, sindicatos e oulros servigos tu-
risticos;

s) Exercer oulras atividades correlatas que fo-

rem designadas pelo Diretor da Divisdog

SECAO 11

Da Secdo de Apoio Adninislralivo Setorial - SEATU

ArL. 169 - A Segdo de Apoio Administratlivo Seltorial -
Sty 5, Orgdo do terceiro grau divisional, cuompele prover a Secre
laria Municipal de Turismo de todas as alividades inerenles a
Area de adminislracdo geral aque se fizeren necessarias. scndo en-
Lre nutras, suas alriboigiies:
at Preparo e reduactio. quando for o caso, e
Poda o correspondéneia da Secrelaria Municipal de Turismo;
b) Regrstrar e controlar todo o expediente .dn

SERIUL mantlendo o proloecalo alualizado;

cioSupervisionar o precenchimento  da proposla
nreaventaria da Seeretaria Manicipal de Turismo:
A LN . H 1
di Lxercer oulras alividadps correlatas, atre

Torem destanadas pela Seeretario Municinal de bire iosimo .
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- h ESPIRITO SANTO
8'~"  GABINETE DO PREFEITO

CAPITLLO X1V

Da Coordenagdo Municipal de Defesa Civil - OOCI

Art. 170 - A Coordenagdo Municipal de Desfesa Civil, orgéo
ligado diretamente ao Prefeito Municipal, compete o planejamento e
execugdo das agdes de prevencgdo destinados a impedir OL minimizar
os efeilos do desencadeamento de fatores anormais ou adversos, lLen

do sua constituicdo e alribuigfes definida em lei especifica e

suas actes subordinadas & Coordenacdo Estadual de Defesa Civil -

CEDEC/ES.
CAP[TULO XV
Dos Conselhos Municipais
- Art. 171 - De conformidade com o disposlo nos Artigos 118,
122, paragrafo 32 do Arliqgo 126, Paragrafo 29 do Artiao 149.  Ar-
Lians 158, 162 ¢ 169, da Lei Oradnica do Municipio de Aracrurz
fican eriados os secauintes Conselhos:
I - Conselho Municipal de Transporte:
. I'T - Conselho Mimicipal de Habitacfiog
11 - Conselho de Politica Agricola e de Meio Mibicenle:
IV - Conselho Ivanicipal de Sadde o Assisliéneia Socials
V - Conselho Municival de bducacédo, Cultura e Desporlos
VI - Canselho Municipal de Turismo;
I
§¥ﬁ VI - Cooselho Municipal dos Divreilos da Crianga e

o Adolescent ey

VITE - Conselho Manicipalt de Orientacho o Delesa a

‘vsaoa NMortadora de Deliciénein.

Paraaratn Prineiro - Os Conselhos referidos neste Arliaon. sio or-
ndos colegindos consultivos, integrados paritariamente, por repre
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senlanles da administrag8o publica Municipal e de enlidades da 5So0-
ciedade Clvil.

Paragrafo Segundo - Os Conselhos canstantes deste Artigo, serdo

presididos pelos respectivos Secrelarios Municipais das pastas en-
]

volvidas.

Art. 172 - Fica o Poder Executivo aulorizado a baixar ‘08
respeclivos regulamentos dos Conselhos a que se refere o artigo an
terior, observando o que conslta desta Lei e bem assim os preceilos

legais contidos na Lei Organica do Municipio de Aracruz.

TiTAO 1v

Das Alribuicdes do Pessoal

CAPITULO |

Nos Sccretarios Municipais e Procurador Geral

Arl. 173 - Aos Secretdrios Municipais e ao Procurador Qe-
ral, além das alribuicdes previslas nesla Lei, compelem:
[ - Exercer a orientagdo, coordenacgfio o superviséio
dos 6 Co o . - -
fos drgéos o entlidades da administragio municipal nas dreas «de
sas compelénciasg
2 . e e S
'l - Referendar us alas e decrelos assinados pelo
Pretfeito;
L - Apresentar ¢
cso0nd : : b Mg i 1ci
I 3 Lar anualmenle ao Preflfeilo Municipal re
Fatorio circunstanciado dos servicos. realiz:
s s cos - realizadas na respecliva Se-
crelarias
IV - Praticar os i
AT ¢ 5 per 3 3 as i ica
‘ 0s atos perlinentes &g alribuicdes

(e 3 s " [N oo . .
] Ithes forem oulorygadas oy delegadas pelo Preleilo:
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[3

: : 5 pra ;oroe AInen -
V - Propor, anualmente e dentro dos prazos regul:

; . .~ “ia:
tares, ao Prefeito, o orgamento de sus Secretgx a;

V]l - Delegar, pour ato expresso, atribuigles aos iSeus

subordinados.

Arl. 174 - 530 ainda atribuigBes comuns aos cargos relacio-
nados no artigo anterior:

a) Planejar ao nivel de evolugdo, as alividades
cometidas ao 6rgdo e responsabilizar-se pela quesldo das mesmas e
pelo Servigo de Defensoria Pablica;

b) Cumprir e fazer cumprir a legislagdo, inslru-
GOes e oulras delerminacdes do Prefeilo;

c) Superintender, orientar, coordenar e conlro-
lar a execugio dos servigos, determinar e propor providéncias para
que se realizem com eficiéncia e reqularidade;

d) Resolver assuntos de sua compeléncia e opinar
sobre os que dependam de decisdo do Prefeilos

e) Cncaminhar, anualmente ao Prefeito Municipal,
relatorios sabre os servigos executados, na drea de compeléncia da

Secretlaria da qual é i Lular;

- , e .
; Despachar com o Prefeilo Municipal, quando so

licitado manlendo-o informado sobre o andamenlo da Secrelariag

g’} Propor ao Prefeilo a instauragdo de sindican-
cias ou inquérilos adninistrativos, para apuracdo de  irreqgulanida-
des Tuneionais ocorridas na Secretarim;

h) Reunir periodicamente os Direlores dos orgiios
aque The siio subhordinadous, a [im de so}puldisculidns assunlos da Se

crelariang
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\

"iJ Decidir sobre recursos e reclamagfes releren-
les a alos dos seus subordinados;
j) Inspecionar as reparligfes que lhe sdo subor-
dinadas;
1) Resolver 0s casos omissos que se incluam na

sua algadag

m) Exercer outras atribuigdes que decorram da le

gislagdo em vigor ou lhe sejam cometidas pelo Prefejto.

Arl. 175 - Os carqos referidos no Arligo 173 desla l.ei, sio
de confianga, de livre escolhs e nomeagdo do Prefeilo Municipal, bemn

como os de defensores pablicos.

~ CAPITULO 1]

Ao
.

Dos Direlores de Divisao, Sub-Procurador, Coordenador, Asscssores ’

Defensor Pablico e Chefes de Secgdo

Art. 176 - Os Diretores de Divisao, Sub—PrUcurndnr, Coorde-

nador e Assessorcs, considerados do segundo grau divisional e ns De

. fensares Pablicos e Chefes de Segdon, do Lerceiro grau divisional,
serio nomeados pelo Prefeito Municipal por serem cargos oomissiﬁna—

dos, devendo o escolha preferencialmente recair, sempre que - possi-

vl e funciondrios da Prefeilura.

Art. 177 - Conslituem atribuigies ansg oeupantes dos  cargos

referidos no Artigo anteriogrs

T
b d

. . o .
44 oupervisionar, coordenar g exXeccugio das atijvij-
dades . o rolativag 4 sua NDivisido » gun Cheflia, respondendo pelos en-
CHrgus a onlan alribuidag:
v e . .
by Distribuir as lLarefas cenlre gy scus subordina

dus controlando U8 prazos para sua lje] execugdo;
- - £ ?
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c) Preslar aos seus superiores hierarquicos, in-
formagBes e esclarecimentos sobre assuntos de sua compeléncia;

d) Proferir despachos decisérios em assuntos de
sua compeléncia e interlocutdrios naqueles cuja decissio :estd fora
de algada;

L

e) Fornecer certiddes e atestados referentes a
assuntos de seu Setor, quando requeridos;

f) Fornecer, em tempo habil, os dados e -elemen-
tos dos érgédos que dirige ou chefia, necessarios a elaboragdo das
propostas orgamentarias;

g) Organizar a escala de férias do pessoal, enca
minhando-u ao 6rgéo compelenle da Prefeituray

h) Apresentar alé o dia 30 de janeiro de cada
ano, ao superior hierdrquico, o relatdrio referente ao exercicio an
lerior acompanhado de quadros estatislicos demonstrativos, :andlise

e oulros elemenlos que julgar indispensdveis;

i) Prestar assisténcia furidica a populagio ca-

rente do Municipio;
ji Exercer oulras alribuigies que Ihe sejam  de-

Lerminadas pelos seus superiores hierdrquicos e dentro das respecl i

vas correlagées.

CAPTTILO 111

Dus Assessores Especiais

Art. 178 - Além das alribuigtes constanles desla Lei, con-

Pelem aos Assessores Esprciais:
.';IJQ.,]i,,r SOTVYIifnOme o N e ;
H wallzar servigos especiais delerminados pelao

formagéia especiflica:
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b Dar informacgdes em processos sobre assuntous gue
forem solicitlados;

c) Providenciar relaldrios de alividades de sua
drea de atuagdo;

d) Executar projetos de racionalizagéo, reorga-
nizagdo e melhorias de condigdes de trabalho e eficiéncia produti -

va.

CAPITULO 1V

Dos Servidores em Geral

Art. 179 - Compele aos servidores em geral, cujas alribui-
¢Oes ndo foram especificadas nos artigos precedenles o seguinle:
a) Observar as prescrigdes legais e regulamenta
res e, de acordo com as suas fungées, fazer com que as Imesmas  se-
jam observadas
b) Executar com eficiéncia e probidade as lare-
fas que lhes farem comel idas;
c) Dar infarmaciies e pareceres sobre os  assun-

lus a sen carqo.

Art. 180 - Além dag alribuigdes mencionadas no artigo - an-

terior, compele aos servidores incurbidos dn lNiscalizacio:
a) Auluar infratores o f(nyep nnlifiougﬁvs,npmwy
shes. laveandn oy Fespeclivos Leermos, de acordo con a legislacao

especifica vigentes

b Proceder § colbiranga de tributlog e oulras ren
Aoy e R | P .. . H .
dasoda Preleitgra, quando autorisado Pelos respeclivos Secrelaring,
) $ 53

(.‘ lj).r”.l o N a0 =1 H
oorreslar contas g arrecadacio procedijda na
Forma do i1 em anterior de aenrdg comn as dhfhrnnnuqﬁvs do Secretario

Municipn) conpelonle,
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Paragrafo Qnico~¥ Nos casos de levantam=nlos fiscais, procedidos
junto & contabilidade das empresas presladoras de .servigos: - e nos
quais sejam apuradas sonegagles e/Ou recolhimentos a menor do Impos
to Sobre a Prestag8o de Servigos (I1SS), os termos de fiscalizacdo e
0s respectivos autos de infragdo, serdo lavrados no minimo .por 2

(dois) Fiscais de Rendas.

TiTmo v

Das Disposigtes Finais e Transilorias

ArlL. 181 - Observadas os principios fundamentais e demais
disposic¢des da presenle lei, o Prefeito Municipal expedirs, progres
sivamenle, os atos necessérios & implantacdo da nova eslrulura or-

ganizacional, observando-se os recursos financeiros disponiveis.

Arl. 182 - A implantagdo das novas Secrelarias e/ou demais
¥
Orgdos, setores e servicos dar-se-4 com o preenchimento dos cargos

criados alravés d Lei

Arl. 183 - Cada unidade adminislrativa pramoverd, anualmen-
te, & revisdo de sua lotacdo de modo a corresponder s necessidades

de pessoal em decorréncia da implanlagdo da presente lei.

Arl. 184 - A orientagfio, coordenacio, supervisdo e implemen
tacdo da presente organizagdo Municipal, serd exercida pelo Secrela

rio Municipal de Gabinele em o integragido com o Secrelario Municipal

de Administraciio.

Art. 185 - FNica lazendo parle integrante da presenle lei
08 anexos ] a 14 que dispiem sobre o Organvgrama da Prefeilura My-

nicipal de Aracruz.
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Art. 186 - Fica o Poder Executivo aulorizado a proceder por
Decreto, ao remanejamento das dotagBes orgcamentdrias constantes do
Orgamento para os 6rgdos que forem sendo implantadas em fungdo des--

‘ . .
ta Lei, suplementando-as, neste ou nos exercicios segulintes, se ne-
cessario, usando como recursos aqueles definidos no Artigo 43 e pa-

réagrafo da Lei 4.320/64, ou oulro dispositivo legal que vier a su-

bstitui-lo.

Art. 187 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publica-

Gdo, revogadas as disposigBes em contrdrio, especialmente a Lei no
1.427/790.

Prefeitura Municipal de Aracruz, 06 de dezembro de 1993.
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ANEXO 1

_ COORDENACAD
PREFEITO MUNICIPAL DE
MNICIPAL DEI'ESA CIVIL

ASSESSORIA DE
OOMUNICACAD .

GABINETE DO SECAG T CERIMINIAL
£ RELACOES
PREFEITO PUBL ICAS

SECAD DE APOIO
ADMINISTRATIVO

SETORIAL

SUB-PROCURADOR
GERAL

PROCURADOR [ A
GERAL

SECAD DE APDIO
ADMINI S TRATI VO

— SETORIAL

1 - SECRETARIA (X
PLANE JAVENTO

2 - SECRETARIA DE
AIMINI STRACAD

3 - SEQWIARIA DX
F INANCAS

‘ . 4 - SEQRETARIA DX
SALDE

5 - SEQORETARIA DE
0OBRAS

RAS

SECRE TARIAS 6 - SEQRETARIA UE
EOUCACAD E AULTURA
MNNICIPAILS

7 - SEMRETARIA IX
AGAO SOCIAL

8 - SECRETARIA [k
SERVICOS LRBAND

9 - SECRETARIA DE
ARIC., IND. E QoM.

10 - SEIETARIA IOF
TLRI5SMD

11 - SOXTTARIA X2
TRANSPORTES
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SECRETARIA DO

GABINETE
SECA0 CE AFOIO
AMNISRATIVO SETCRIAL
o~ ASSESSORIA DE
t \ _~
- COM_NICACAO
ASS. OF CERIMONIAL
‘ E REILAES ABLICAS
0N
L)
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J

Y

- SECRO CE AFOIO AMI -

NISTRATIVO SETTRIAL

SUB-PROCILRADOR [ A
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aExo o

SECRETARIA DE
" PLANEJAVENTO

SECAD DE APDIO

AMINISRATIVO EIRIA

SECAO CF ELABCRAGAD

DIVISOE A AEIMND

EOONOMICD E
I INANCE IRO

E CONTROLE
" ORCAMENTARIO

SO F RICKNY 140
E ESTATISTICA

DIVISAO DE
PLANEJAMENIO LRBND

SECAO DE
PLANE JAMENTO
URBAND .
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AR XY

SECRETARIA

AMINI STRACAD

oE

SECAD CE AFOIO AML

CENIRD CE. AROCESSA-

MENIO OF DAOS

NISTRATIVO SETCRIAL

SCCAO O ANIRAE E

ASSENTAVENID D 2
PESSOAN

SECAD CE SELECAO E

DIVISAD LE ADIO TEC

NIQD E ADMINISTRATIVO

TREINAVENID

SECAO (X HROIUXLO

DIVISAD e SRIMEN

E EXEDIENTE

SFCRO OF ARJIVO €

——1 REGITES

RESGISTRO O ATDS
(EICIALS i

SECA0 LE ADIO AS
AMINIS-
TRATIVAS

SECAO F

COVIPRAS

[ secao DE

10 E PATRIMNIO

PATRIMINIO

FEECRO . DE

ALMDXARIFADO
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SECRETARIA DE

F INANCAS
CONSELI-D M NICIPAL
CE REORSOS
FISCAIS '
SECAQ DE APOIO
APDMINI STRAT I VO
SETORIAL
SECAD O TRIBUITS £
CADASTRO
IMDBILIARIO
SECAO DE TRIBUTOS
E CADASTRO
DIVISAO CE RECEITA ILIAO
MNICIPAL | SECAO DE DIVIDA
ATIVA E RENDAS
D1 VERSAS
SECAO L FISCALLZACRO
DE  RENDAS
SECAD DE
DIVISAO DO RECEB IMENTOS
TESOLRD
IVlJ\”C“)AL SF(;KO HE
PAGAVENTOS
| DIVISAD OF G{(;ﬁo O:
QUNTAB L THDADIE DESPESAS
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SECRETARIO DE
SAUDE

CONSELHO MLN.
SALDE E ASSIST.
SOCIAL 2

SECAO DE APOIO
ADMINI STRATIVO
SETORIAL

SECAO OE
SERVICOS
g:-jRAls

SECAO DE _
ASSISTENCIA MDICA

AVBULATORIAL

M

SECAO DE
ASSISTENCIA
HOSP I TALAR

DIVISAQ DE
ASSISTENCIA-MDICA
COONTOLOGICA e -
SECAO DE ASSIS-
TENCTIA QDONTOLO-
GICA AVBUL ATORIAL

SECAQ DE
ENFERMAGEM

SECAD DE
ALMOXARIEADO &
FARMACIA

SECAO DE
| VIGILANICA
DIVISOIE VIGILACIA SANITARIA
SANITARIA :
SICAD D

QONTROLE D
ZO0ONOSES
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SECRETARIA DE
OBRAS

SECAO DE APOIO

ACMINISTRATIVO
SETORIAL

SECAO DE OBRAS

PARA ADMINI STRA-
CAO DIRETA

DIVISAO DE
OBRAS PUBL ICAS

SECAO DE OBRAS

E SERVIQOS
OONTRATADOS

SECAO DE PRODU-

CAO INDUSTRIAL

SECAO DE

ANAL I SE DE
PROJETOS

DIVISAO DE COON-
TROLE DE OBRAS

SECAO DE

F1SCAL 1ZACAO DE
- OBRAS

SECAO DE!

AVAL IACAO E
HABITE-SE

DIVISAC
TENICA

SECAD DE
TOPOGRAF 1A

SECAO DE
PROJETOS E
DESENHOS
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SECRETARIA OE

SECAO DE APOIOQ
ADMINISTRATIVO
SETORIAL

SECAO DE ENSING
DO 1%e22 GRAUS

SECAO DE ENS 1No|
PRE -ESCOOLAR

SECAO DE ASSIS-
TE!\CHE\ AO

EDUCACAO E
QUL TURA
CONSELHO
MUNICIPAL DE
EDUCACAD
COORDENACAO
TECNICA
DIVISAQ DE
EOQUCACAO £
OULTURA

SECAD DE SUPER-
VISAO, INSPECAQ
E ORIENTACAD

SECAD DE
PLANE JAVENTO AVA
LIACAO E FESQUISA

SECAD DE
OLTLRA E
DESPORTO
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SECRETARIA DE

AGCAO sOCIAL
aNS. MN. OF CRIENT '
v E DEFESA A PESIOA
ARTAD. (F OFCIENCIA
L
) OONS. MUN. DOS
DIREITOS DA CRIAN-
. _ CA E DD ADOESCENTE
— CONSELHO
MANICIPAL DE
HABT TACAD
SECAD DE APOIO
,A ADMINISTRATI VO
, ‘ SETORIAL
SECAO DE
ACAO SOCIAL
SECAD DE ASS1S-
- — TENCIA AO MENDR
DIVISAO DE - E AD 1DOSO
PROMOCAO E
c n
ASSISTENCIA SOCIAL SECRO OF
DES;‘ENVOLVINENTO
OOMNITARIO
SECAD DE
HABI TACAD
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SECRETARIA DE

SERVICOS URBANOS

SECAO DE APOIO
ACMINI STRATI VO

SETORIAL

SECAO DE
ADMINI STRACAO
DE LOGRADOUROS

DIVISAO DF
SERVICQOS
ULRBANOS

SECAD DE
LIMPEZA
PUBLICA

SECAO DE
POSTURAS
MNICIPALS
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SECRETARIA DE

TRANSPORTES
]

CONSELHO MUNICI -

PAL CE TRANSACRITES
(‘
] SECAO CE APOIO AMIL
(: NISTRATIVO SETCRIAL

SECAO DE MANUTEN

’ : : CAO E MECANICA
o DIVISAD DE

TRANSPORTES

SECAD OE ACOWANHA

MENIO E ONIROLE
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SECRETARIA DE
AGRICULTURA
MNMERIAE QOMRCIO

OONSELHD DF AL [TICA
AGRIOOLA E MEIO

AVB1ENTE

SECAD DE APOIO

AMNISFATIVO EXRIA

SECAO DE PLANEJA-

DIVISAD O
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO ,
/55

PROCESSO Ne. 276/93 ' w

ENCAMINHAMENTO

i\_ Ao Exme. Sr. Presidente da Cémara
Em: 07/12/93

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

ENCAMINHAMENTO ‘ |
A Sre., Diretora de Secretaria para inclus&o na pauta da préxima ;
sessdo.

N~ Em: 07/12/93

ISERTO FURIERI
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Ehimara %um’cé/ml de & acuz

o ARECER APROVADO 1.2 TURNO
B 10 / hg\nﬁg;éu

Presidﬁ hie ca Camara

JUSTICA

Parecer da Comissao de

PROCESSO Ne¢.: 276/93

PROPOSICAO: PROJETO DE LEI Ne. 133/93

AUTOR: PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

EMENTA: DISPOE SOBRE OS PRINCIPIOS GERAIS DA ADMINIS-

TRACAO, DEFININDO A NOVA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACRUZ.

RELATORIO:

Conforme determinacdo regimental, esta Relatdria pro-

cede andlise minuciosa, contatando ser o mesmo legal e constitu-

cional opinando pela sua aprova&do, votando na forma abaixo:

VOTO DO RELATOR: VOTO NA FORMA DO RELATORIO

VOTO DO PRESIDENTE: VOTO NO MESMO SENTIDO

VOTO DO MEMBRO: ACOMPANHO O VOTO DO RELATOR

Por unanimidade de votos a Comissdo de Constituicdo, Legislacdo,

Justica e Redacdo emite parecer favordvel a aprovacdo da maté-

ria.

APROVADO 20 TURNO
Em 3 / ﬁlééLﬁbg

Era o que tinhamos a opinar.

—

Sala das Sess6es da Camara Municipal, ———— T
em__ 08 4o dezembro 4o 1993. Presidefhte da Camara

CLAUDIO SPINASSE

Presidente:
Relator: WALDYR VIEIRA
Membro: PAULO ROBERTO BOTTONT

JDP-DL
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Crimara @%wzic{/m/ de & aciuz

~PROVADO 12 TURNO
PARECER 10

FINANCAS

Parecer da Comissao de

PROCESSO Ne.: 276/93
PROPOSICAO: PROJETO DE LEI Ne. 133/93

AUTOR: PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

EMENTA: DISPOE SOBRE OS PRINCIPIOS GERAIS DA ADMINIS-

TRACAO, DEFININDO A NOVA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL '

DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACRUZ.

RELATORIO:

Em consondncia com o Artigo 30, Inciso II do Regimen-

to Interno, apds andlise ao proijeto de lei epigrafado esta Rela-

toria opina favoravelmente por sua aprovacao, votando na forma '

abaixo:

VOTO DO RELATOR: VOTO NA FORMA DO RELATORIO

VOTO DO PRESIDENTE: VOTO NO MESMO SENTIDO

VOTO DO MEMBRO: ACOMPANHO O VOTO DO RELATOR

Por unanimidade de votos a Comissao de Economia, Finangas, Fis-

calizacdo e Tomada de Contas emite parecer favoravel a aprovagao

da matéria. ApRO\éADCj 209]URNQ
E
m | "_‘n'o;f 2.2

Era o que tinhamos a opinar.

Sala das Sessbes da Camara Municipal, -
em 08 de dezembro de 1993

Presidente: . PEDRO TADE
EDSON CHAGAS FILHO

Relator:

Membro: CLAUDIQ SPINASSE

JDP-DL
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ESTADOIX)ESPHUTO&HUWTO

Aracruz-ES, 13 de dezembro de 1993;

v b mal Mo [

OF. n2. 441/93

Gab. do Presidente

SENHOR PREFEITO:

LV

[

Encaminho a V. Ex2. o Projeto de ﬁei ne. 133/93, que dispde sobre
osprincipios gerais da Admlnlstragao definindo a nova estrutura
organizacional da Prefeitura, aplovado a 392 Sessao Lxtraordindria
1.

da Cémara Municipal de Aracruz, realizada no dia 13 de dezembro

de 1993, para conhecimento e providéncias necessarias.

Na oportunidade, reitero protestos de elevada estima e considera- -

cdo.
Atenciosamente,
-
GIIBERTO FURIERI
Presfiflente da:Cémara
Exme. Sr. : W

PRIMO BITTI
DD. Prefeito Municipal de Aracruz

Nesta ‘ v

JDP-DL
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