ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA N.° 2.986, DE 26 DE MAIO DE 2015.

PEEBLICADO DISPOE SOBRE O REGIMENTO DA COMISSAO DE
24/

0= /2018 COORDENACAO DO PROCESSO DE AVALIACAO E
Q- DESEMPENHO, NOS TERMOS DO ARTIGO 56 DA LEI N° 3.814,

Departamento Legislativo

DE 26/05/2014.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARACRUZ,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS,

RESOLVE:
Capitulo 1

Titulo I
Das disposi¢des preliminares

Art. 1° O presente regimento interno disciplina a organiza¢do. o funcionamento ¢ as atribuig¢dcs
da Comissao de Coordenagdo do Processo de Avaliagio de Desempenho dos servidores efetivos
da Camara Municipal de Aracruz, prevista na Lei 3.814/2014.
Titulo 11
DA COMPOSICAO E DAS COMPETENCIAS

Art. 2°. A Comissdo de Coordenagido do Processo de Avaliagiio de Desempenho é composta nos
termos do art. 54 ¢ 55 da Lei n®.3814/14.

Art. 3°. As deliberagoes da Comissdo serdo tomadas pelo voto da maioria de seus membros.
cabendo ao presidente voto de qualidade no caso de empate.

Art. 4°. A avaliagdo dos servidores sera feita nos termos do Capitulo V da Lei 3.814/2014.

Art. 5°. Além da avaliagdo periodica compete aos membros do Colegiado:

| — propor alteragdo do regimento interno da Comissio:

I1 — deliberar sobre questdes pertinentes @ Comissio:

11 — comparecer as reunides do Processo de Avaliagdo de Desempenho, participar de
seus trabalhos para as quais tenham sido designados:

IV — estudar avaliar ¢ relatar, dentro dos prazos estabelecidos, as matérias apresentadas
para apreciagdo da Comissio;

V — solicitar, quando necessario, vista de processos, e enviar diligéncias para obten¢io de
esclarecimentos;

VI — apresentar, para a aprecia¢do da Comissdo. medidas julgadas dteis ao efetivo
desempenho.
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Art. 6°. A Comissdo podera convocar a presenca de servidores para prestar esclarecimentos e/ou

assessoria sobre assuntos que estiverem sob seu exame.

Titulo 111
Do mandato

Art. 7° O mandato dos membros da Comissdo tera a duragio de trés (03) anos. nos temos do art.
55 da Lei 3.814/2014.

Art. 8° Perdera o mandato na Comissio o servidor escolhido que:

I — faltar, sem motivo justificado, a mais de trés (03) reunides ordindrias
consecutivas;

I1 — for desligado da Camara, ou se afastar, por qualquer motivo, por prazo superior a
noventa (90) dias. ressalvados os casos previstos em lei:

I11 = receber suspensdo disciplinar de quinze (15) dias ou mais:

IV — for investido em mandato politico.

Paragrafo unico — Caso no decorrer do mandato ocorra a vacancia do servidor escolhido
nos termos do § 3° do art. 54 da Lei 3.814/2014, faltando mais de seis (06) meses para o término
do mandato, o Presidente solicitard a substituicdo. que completara o periodo do mandato
remanescente.

Capitulo I1
DA PRESIDENCIA DA COMISSAO
O Presidente da Comissio

Art. 9°. A Comissiio de Coordenagdo do Processo de Avaliagio de Desempenho terd
como membro nato o Presidente, que sera o Secretario Geral da Camara, nos termo do art. 54, §
[°dalei 3.814/2014.

Art. 10. Compete ao Presidente da Comissao de Coordenagdo do Processo de Avaliagdo de
Desempenho:

a) Representar a Comissdo e presidir as reunioes;

b) Cumprir e fazer cumprir este regimento;

¢) Encaminhar o resultado da avaliagdo para publica¢io. nos termos do art. 41 da Lei
3.814/2014:

d) Receber os recursos dos servidores em relagdo aos resultados de sua avaliagio:

¢) Encaminhar os recursos recebidos para avaliagdo e delibera¢io da Comissdo:

f) Expedirtoda a documentacio necessaria inerentes as atividades da Comissio:

g¢) Comunicar ao chefe do Departamento Administrativo as ocorréncias referentes a
formacao e o desenvolvimento do servidor avaliado., conforme dispde o § 19 do art. 61 da
lei 3.814/2014;
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h) Convocar extraordinariamente a Comissio quando se fizer necessario:
i) Designar Secretario para elaboragdo das atas da Comissao.

Capitulo I11
Das atribuicoes da Comissio

Art. 11. A Comissio de Coordenagio de Avaliagdo de Desempenho tera por atribuigio:

[ — aprovar, acompanhar, fiscalizar e avaliar o desempenho dos servidores efetivos desta
Casa, nos termos do Capitulo V da Lei n°® 3.814/2014 ¢ art. 41, § 1° inciso Il da Constituigio
Federal;

Il — proceder ao levantamento dos servidores em estagio probatorio. por categoria
funcional, matricula, data da nomeagio, exercicio e lotagio;

11T — analisar os formularios de avaliagido de desempenho:

IV —identificar a existéncia ou ndo de suficiéncia de desempenho:

V —assegurar ao servidor avaliado o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

Capitulo IV
Das reunioes

Art. 12. A Comissdo reunir-se-a ordinariamente todas primeiras tergas- feiras dos meses
de mar¢o e setembro, as treze horas. na sala de reunides das Comissoes, para avaliagdo de
desempenho nos termos do Capitulo V da Lei n®.3.814/14.

§ 1°. O Presidente da comissao quando convocar reunido extraordinaria definira data ¢
hordrio.

§ 2°. As reunides extraordinarias poderdo ser convocadas. pelo Presidente ou pela maioria
absoluta dos membros da Comissiio. com antecedéncia minima de quarenta ¢ oito (48)
horas, acompanhada de justificativa.

Art. 13. L obrigatorio a elaboragdo de Atas das reunides da Comissao.

Paragrafo unico. O presidente da Comissido designard o(a) secretario (a). que
lavrara ata circunstanciada da sessdo. fazendo constar:

| — a natureza da sessdo. a data, o local de realizacio e 0 nome do responsavel pela
coordenagdo;

[1 — os nomes dos representantes presentes, bem como dos ausentes. consignando. a
respeito destes, a circunstancia de haverem ou nio justificado a auséncia;

[Il — a discussdo porventura havida a proposito da ata ¢ a vota¢do desta:
IV — o resumo da discussio da ordem do dia e dos resultados de votagdes:
V- as declaragdes de voto na integra:

Capitulo V
Das disposi¢oes gerais
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Art. 14. Os casos omissos e as davidas quanto a aplica¢io do Regimento seriio dirimidas
pela Comissio.

Art. 15. O presente Regimento poderda ser modificado por proposta da Comissio.

aprovada pelo voto de dois tergos (2/3) de seus membros

Art. 16. E vedado ao membro da Comissio de Coordenagiio do Processo de Avaliagio
de Desempenho manifestar, emitir parecer e votar em processos de seu interesse pessoal. do
conjuge, parente consanguineo ou afim até terceiro (3°) grau;

Art. 17. A Comissdo terd a sua disposi¢ao apoio técnico. administrativo, material. além
da participagiio de seus membros em eventos, palestras, encontros. conferéncias ¢ outros
pertinentes a sua esfera de atuagio, e toda logistica necessaria a execucio de suas atividades

Art. 18. Os servidores da Camara. poderdo participar das sessdes ordindrias e/ou
extraordindrias, com direito a voz, sem direito a voto, ficando resguardado a COMISSAO o
direito de tomar providéncias para o bom andamento dos trabalhos.

Art. 19. O presente Regimento entra em vigor na data da publicagiio desta Portaria.

Art. 20. Esta Portaria em vigor na data de sua publica¢io.

Aracruz-ES.. 26 de maio de 2015.

< £

ROSANE RIBEIRO MACHADO

Presidente da Camara
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