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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ATO N°2.130, DE 08 DE MARCO DE 2013.

REGULAMENTA ATRIBUICOES DA SUBSECAO DE SERVICOS
GERAIS DO PLENARIO DA CAMARA MUNICIPAL DE ARACRUZ.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE ARACRUZ,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES
LEGALIS;

Resolve:

Art. 1° Incluir no Ato n°® 202, de 18.11.93, dentro das atribuigdes inerentes ao
Departamento Administrativo, Se¢do I- Dos Servigos Administrativo a Subse¢io VI- dos
Servigos Gerais do Plenario Municipal de Aracruz.

Art. 2°. A Subsecdo dos Servigos Gerais da Camara Municipal de Aracruz tem por
incumbéncia executar as seguintes fungoes:

Percorrer as dependéncias do plendrio abrindo e fechando as portas, bem
como, desligando os pontos de iluminagdo, ar condicionado, maquinas e
aparelhos elétricos;

Acompanhar quando do agendamento do plendrio a terceiros para concessio
de uso do mesmo, fazendo os devido registros das ocorréncias e
encaminhando ao Secretério Geral para as providéncias, se for o caso;
Comunicar ao superior imediato qualquer irregularidades verificada, bem
como a necessidade de consertos e reparos nas dependenaas, nos moveis e
utensilios;

Vistoriar os mdveis e equipamentos, juntamente com o responsavel pelo uso
do plenario, quando do recebimento, assinado o termo correspondente
Desempenhar outras atribuigdes afins.

Art. 3° Revoga-se o Ato n° 1.180, de 02 de janeiro de 2004.

Art. 4°. Este Ato entra em vigor na data de publica¢iq.
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