Cimara NWaniogpal de Cobracru

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ATO N° 1.902, DE 29 DE AGOSTO DE 2011.

ESTABELECE NORMAS PARA TRAMITACAO DE PROCESSOS DE
DESPESAS DO PODER LEGISLATIVO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,

RESOLVE:

Art. 1° Os Processos referentes as despesas do Poder Legislativo serdo encaminhados
a Controladoria para andlise antes da realizagdo do pagamento.

Paragrafo Unico. A Controladoria devera:

a) Analisar e emitir manifestagdo sobre todas as fases ja executadas antes do
pagamento;

b) Observar se as paginas do processo encontram-se devidamente numeradas e
assinadas;

¢) Verificar a existéncia da fiscalizagdo do contrato conforme dispde o art. 67
da Lei 8.666/93;

d) Supervisionar a elaboragdo da folha de pagamento dos servidores
observando os limites com relagdo as despesas de pessoal nos termos dos
artigos 22 e 23 de Lei Complementar 101/2000;

e) Examinar a folha de pagamento dos subsidios dos vereadores, exercendo o
controle sobre os limites constitucionais e legais;

f) Verificar a regularidade da programagédo orcamentaria e financeira; N

g) Examinar a regularidade fiscal; '

h) Devolver o Processo ao Departamento ou Setor -para sanar possiveis

~irregularidades;

i) Encaminhar o processo, quando devidamente regular, ao Presidente
recomendando o pagamento da despesa.

Art. 2°. Os processos de pagamento referente as didrias serdo encaminhados a
Controladoria apds o recebimento das mesmas juntamente com os boletins de didria.

Art. 3°. Quando a despesa a ser realizada for submetida a processo licitatério, a
Controladoria se manifestard apos o parecer juridico da Procuradoria previsto no
Paragrafo Gnico do artigo 38 da Lei n® 8.666/93.

Paragrafo unico. A Controladoria passa a examinar: .

a) O objeto a ser licitado, as obras, os servigos e as compras, estdo definidos sem
que haja duvida quanto ao mesmo e se confere com o descrito na minuta do
convite ou edital e seus anexos;

b) A descrigdo do objeto nas coletas de pregos confere com o objeto descrito na
minuta do convite ou edital;
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¢) Verificar a juntada do Ato de designagdo da Comissdo Permanente de
Licitagdo; ' Vo

d) Conferir as datas dos despachos, assinaturas, paginas devidamente numeradas.

e) Verificar a indicagdo do recurso orgamentario para a despesa,

Art. 4°. O processo licitatério retornara a Controladoria antes da homologago, quando
sera analisado:
a) Cumpriu o prazo minimo para publicagdo do aviso do edital ou convite
conforme a Lei 8.666/93;
b) Original da documentagdo apresentada pelos licitantes;
¢) Original das propostas, deliberagdes da comissdo julgadora e atas;
d) Recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas
manifestag¢des e decisdes; '
e) Despacho de anulagdo ou revogagdo da licitagdo, quando for o caso,
fundamentado circunstanciadamente;
f) Termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;
g) Quando for o caso de dispensa ou inexigibilidade observar os artigos 24 e 25
da Lei 8.666/93;
h) Verificar se a modalidade da licitagdo estd determinada em fungéo dos
limites previsto no artigo 23 da Lei 8.666/93. '

Art. 5°. O responsavel pelo Almoxarifado encaminhara para a Controladoria relatorio -
mensal das entradas e saidas dos materiais de consumo, discriminadas as saidas por

Departamentos e Gabinetes.

Art. 6°. O responsavel pelo Patrimdnio encaminhara a Controladoria relatério dos bens
patrimoniais adquiridos no decorrer do exercicio e o inventario anual. N

Art. 7°. Serdo encaminhadas a Controladoria copias dos contratos e convénios € suas
respectivas publicagdes e aditamentos.

Art. 8°. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagéo.

Camara Municipal de Aracruz-ES., 29 de agosto de 2011.

RONALDO M (ESI CUZZUOL
Presidente' da Cimara

JO R R UES BORGES
2° Secretario
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