Rua Profe A
ssor Lébo, 550 - Centro - Aracruz - E. Santo - CEP 29.190-910 - Tel.: (27) 3256-94
Telefax: (27) 3256-9492 - E-mail: cmacz@terra.com.br ) o1

-

%{?mm’(( o ///;//'('///(z/ de O pacrux

Estado do Espirito Santo

ATO N° 1.625, DE 17 DE SETEMBRO DE 2008.

ALTERA A REDACAO DO ARTIGO 22 - SUBSECAO 1V -
DOS SERVICOS PARLAMENTARES, DO ATO N°. 202 DE

18 DE NOVEMBRO DE 1993.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
ARACRUZ, ESTADO DO ESPIRITO SANTO NO USO DE

SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,

RESOLVE:

Art. 1°. O artigo 22 da subsegdo IV - dos Servigos Parlamentares do Ato n°.

202, de 18 de novembro de 1993, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

“Art. 22- Os servigos parlamentares serdo executados pelos Secretérios
dos vereadores e compreende entre outros;

I — Coordenar as atividades de apoio administrativo do vereador e da
lideranga a que serve;

IT - Minutar todo o expediente originrio da bancada a que estiver
servindo, tais como: Oficios, cartas, telegramas, etc;

III - Redigir a correspondéncia pessoal e oficial do vereador, do lider,
mantendo fichdrio e arquivo das recebidas e expedidas;

IV — Assessorar o vereador ou lider em entrevistas, pronunciamentos e
conferéncias;

V - Fazer pesquisas e coletar dados e informagdes necessdrias aos
pronunciamentos ¢ projetos de lei a serem apresentados pelo vereador
ou lider;

VI - Elaborar anualmente, relatério das atividades desenvolvidas pelo
vereador, e também pela bancada, quando servir a lideranga;

VII - Elaborar anualmente, estatistica de atuagdo de Cada membro da
bancada, quando servir a lideranga;

VIII - Organizar ¢ manter atualizado a agenda pessoal e oficial do
vereador ou lider de bancada a que servir;

IX - Manter atualizado arquivo contendo noticias e informagdes de

interesse do vereador ou da bancada;

X — Recepcionar as pessoas que se dirijam ao vereador ou ao lider da

bancada a que servir;

X1 - Datilografar todo o expediente origindrio do gabinete do vereador

ou lider a que servir;

XII — Promover os contatos telefonicos e pessoais de interesse do

vereador ou lider a que servir;

XIII — Acompanhar o andamento dentro ¢ fora da Camara Municipal,

de processos, papéis e documentos de interesse do vereador ou lider;
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XIV - Elaborar oy au
Pronunciamentos;

XV - Manter arquivo dos pronunciamentos proferidos, dos pareceres
exarados ¢ d

as proposigdes apresentadas, acompanhando o andamento,

bem como elaborar a tradugdo para compor os anais das atividades
previstas:

XVI - Anotar e trans:
XVII - Manter a
eclesidsticas;

XVIII - Expedir toda a correspondéncia politica e pessoal do vereador
ou lider.”

xiliar o vereador na redagio de seus

mitir recados; )
rquivo atualizado das autoridades civis, militares e

Art. 2°. Revogam-se as disposi¢des em contrério.

Camara Municipal de Aracruz, 17 de setembro de 2008.
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PAULO SERG SILVA NERES
1° Secretario

RONALDO M NESI CUZZUOL
2° rio
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